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INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR

Nr. | Revizia/ | Nr.capitolului | Continutul NUME SI PRENUME
ert. D .atua“ sial p-agl_mlor muddicarn Elaborat Verificat Avizat Aprobat
aplicarii revizuite
1. RO/21. Procedura Elaborare | Braustein IANCU| Sef lucr. Dr.| Prof.univ.dr. Conf.univ.dr.
01.2016 completi editia 1 Mihai Vasile Gabriela
LUCHIAN | BURLUI MIHALACHE
Prof.univ.dr.
Carmen
STADOLEAN
U
2. | RO/09. Proceduri Revizie1 | Prof.dr. Iulian Prof.dr. Presedinte Prof.dr.
11.2017 | completd Popesc Carmen Prof.univ.dr. Dumitru
W%\__Stadoleanu Vasile POPA
Bibliotecar BURLUI
Carmen Cidu
Prof.univ.dr. -
Carmen
STADOLEANU
3.
4,
5,
6.
il

1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind completarea
fondului de carte existent in cadrul bibliotecii din cadrul Universitatii Apollonia.

2. DOMENIUL DE APLICARE
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Biblioteca, prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta

desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011

Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national
Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

Regulamentul de functionare al Bibliotecii

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

Legea nr. 334/2002 —legea bibliotecilor

4. Instructiunile de lucru privind completarea fondului de carte:

a) Se achizitioneaza noutatile editoriale ale ultimilor ani la solicitarea decanatelor, ale
membrilor comunitatii stiintifice apolloniene, ale studentilor,

b) Toate publicatiile capata un numar de inventar, o cota, li se face clasificarea zecimala; se
cunoaste astfel numarul anual de intrari,

¢) Crestem colectiile prin donatiile primite, prin schimbul national si international de
publicatii,

d) Receptia publicatiilor din aceste categorii se face pe unitate bibliografica, se alcatuieste
un proces verbal intre partile implicate,

e) Publicatiilor ce nu au pret li se acorda un pret in functie de importanta lor,

f) Receptionare publicatiilor Editurii “Apollonia” se face in aceiasi maniera, variantele
electronice ale cartilor fiind publicate in site-ul bibliotecii,

g) In lunile noiembrie-decembrie se fac abonamentele la revistele existente pentru
completarea.

INREGISTRARI

- Indicatorul aprobiérilor si al reviziilor
- Lista de difuzare
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- Hotéririle Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

O R

Rectorat

Facultatea de Medicind Dentara
Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
Structuri operationale CEAC

Comisia de Informatizare a Universititii
Secretariatul Universititii
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