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aplicarii revizuite modificir
ii
2. RO/21.0 | Procedura Elaborare | Braustein IANCU | Sef lucr. Dr. Prof.univ.dr, Conf.univ.dr.
1.2016 completi editia 1 Mihai Vasile Gabriela
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1. SCOpP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind
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completarea, verificarea si actualizarea bazelor de date existente in cadrul P

bibliotecii din cadrul Universitarii Apollonia.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca, prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru desfasurarea constanta a

activitatilor in cadrul Universitarii Apollonia din Iasi.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011

b. Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului - cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul
national

¢. Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

d. Regulamentul de functionare al Bibliotecii

e. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

f. Legea 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale

4. Instructiunile de lucru privind completarea, verificarea si actualizarea
bazelor de date proprii:
Toate publicatiile se introduc in sistemul informatizat al Bibliotecii avandu-se in vedere:

1. administrarea si securizarea refelei informatice a aplicatiilor software si a
sistemelor integrate de biblioteca;

2. implementarea de noi programe informatice;

3. acordarea asistentei tehnice;

4. actualizarea si dezvoltarea paginilor internet;

5. digitizarea documentelor pentru realizarea arhivei institufionale;
6. elaborarea politicii de informatizare la nivelul institugiei.
INREGISTRARI

a) Indicatorul aprobdrilor si al reviziilor
b) Lista de difuzare
¢) Hotérérile Senatului privind numirea comisiilor CEAC

Page 3 of 4



S

T’

Universitatea ,,Apollonia® din lasi
EUROPEAN BUSINESS ASSEMBLY. prin SOCRATES COMMIT TEZ OF OX1I ORD, a declarat
USNIVERSITATEA A POLLONIA [ GEST RLGIONAL UNIVERSITY™

Tel: 0

bt ;‘%}'Lu_:fii(:}» o S—
UNIVERSITATEA “APOLLONIA” INSTRUCTIUNI PRIVIND COMPLETAREA, Editia: 1
DIN IASI VERIFICAREA SI ACTUALIZAREA BAZELOR Revizia: 2
DE DATE PROPRII &
= probat de
BIBLIOTECA COD UAI POS 06 SENAT
Data:
09.11.2017
LISTA DE DIFUZARE
a) Rectorat
b) Facultatea de Medicini Dentari
¢) Facultatea de Stiinte ale Comunicérii
d) Structuri operationale CEAC
e) Comisia de Informatizare a Universitatii
f) Secretariatul Universititii
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