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1. RO/20. | Proceduri Elaborare Conf.univ.dr. | Profuniv.dr. Prof.univ.dr. Conf.univ.dr.
01.2016 | completi editia 1 Elena Carmen Vasile Gabriela
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Qan Gabriel Carmen
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6.
7.
1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul in care se inregistreazi absentele si se
realizeaza refacerile in cadrul fiecirui modul didactic, reprezentind un document al sistemului de

calitate.
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2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica in cadrul Universitatii “Apollonia” din lasi sefilor de disciplind, care
trebuie si aibd la Inceputul fiecarui modul dosarul de disciplind completat corect si complet.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1.Legea Educafiei Nationale nr. 1/2011 publicatdi in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011 cu modificarile si completirile ulterioare.
3.2. Regulament privind activitatea profesionala a studentilor aprobat de Senatul UAL.

1. CONSIDERATII GENERALE
1. La inceputul fiecarui curs si stagiu clinic/lucrare practics/seminar cadrul didactic face prezenta
studentilor ce este consemnati de citre seful de grupa in Foaia de prezenti; aceasta este predata
la Secretariatul Facultatii, la sfarsitul fiecdrei saptimani.
2. La finalul modulului, cadrul didactic si asitentul de la fiecare disciplini centralizeazi absentele
studentilor; aceste date se comunica la sférsit de modul Decanatului si serviciului Secretariat.
Incd din timpul modulului, daci exista absente, cadrul didactic programeazi refaceri concentrate
maximal in perioada sesiunii.
3. Nu se admite nicio absentd cu exceptia certificatelor medicale cu interniri in spital.
4. Participarea la refaceri este conditionatd de achitarea taxei de refacere curs si/sau lucrare
practica.
5. In cadrul refacerilor se pune accent pe indeplinirea baremurilor fird de care refacerea nu poate
fi consemnata.
6. Prezentarea la examen este conditionata de prezente, refaceri si indeplinirea baremurilor.
7. Studentii cu certificate medicale nu sunt scutiti de refaceri, barem, singura exceptie fiind
gratuitatea acestora.
8. Prezenta la refaceri este validatd cu prezentarea chitantei achitirii taxei de refacere.

9. Studentii care participa la activitatea didactici nu platesc nimic.

RESPONSABILITATI
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-Senatul universititii — aproba procedura si reviziile procedurii

-Rectorul — impune aplicarea procedurii

-Consiliul academic — avizeazi si monitorizeazi procedura

-Decani, sefi de departamente, titulari de disciplini — aplica procedura

-CEAC universitate si structuri operationale — intocmeste, elaboreaza, difuzeazi, modifics,

verificd, monitorizeazi, retrage procedura.

INREGISTRARI
1. Lista de difuzare

2.  Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor

LISTA DIFUZARE
1. CEAC
2.  Structuri operationale CEAC
3. Rectorat
4.  Facultatea de Medicini Dentari, Departamente
5. Facultatea de Stiinte ale Comunicirii, Departamente

Page 4 of 4




