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1. SCOP

Aplicarea corectd si integrald a Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd tuturor entitafilor implicate organizatoric din Universitatea »Apollonia”™
din Iasi precum si persoanelor/functiilor implicate in desfagurarea unor activitdfi ce privesc
aplicarea corectd si integrald a Regulamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Directivei

95/46/CE

3. ABREVIERI UTILIZATE
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UAI - Universitatea ,, Apollonia” din lasi;

DEAC - Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii;
CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii.
ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile ;

UAI - Universitatea ,, Apollonia” din lasi ;

DRI - Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii ,, Apollonia” din lasi ;
LA - Contractul de studii;

CS - Comisia de selectie;

CE - Comisia de specialitate.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Legeanr. 677/2011;

- Regulamentul U.E. nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

- Regulamentul actelor de studii pentru Invatdiméntul superior, aprobat prin OM nr.

657/ 2014.

- Regulamentul pentru asigurarea securitétii prelucrérii datelor cu caracter personal de

citre Universitatea Apoollonia din Tasi.

5. CONSIDERATII GENERALE
a) Prezentarea conducdtorului organizatiei de propuneri de completare a

Regulamentului de organizare internd (ROI), necesare implementirii, in cadrul organizatiei, a
noilor cerinte de functionare si administrative necesare implementirii prevederilor RPGP.

b) Comunicarea datelor de identificare a DPO cétre Autoritatea Nationald de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal, a datelor de contact ale DPO.

c) Postarea pe site-ul institutiei a datelor de contact ale DPO.

d) Identificarea actiunilor care trebuie intreprinse pentru conformarea la cerintele
impuse de RGPD.

e) Prioritizarea acestor actiuni in functie de riscurile pe care le prezintd prelucririle
efectuate pentru drepturile si libertétile persoanelor vizate.

f) Identificarea prelucrérilor de date cu caracter personal efectuate:

- diferitele prelucrdri de date cu caracter personal,

- categoriile de date cu caracter personal prelucrate;
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- scopurile urmdrite prin operatiunile de prelucrare a datelor;

- persoanele care prelucreazi aceste date;

- fluxurile de date, indicind originea si destinatia datelor, in special pentru a identifica
eventualele transferuri de date in afara Uniunii Europene.

6. DESCRIEREA PROCESULUI

6.1 Identificarea prelucrdrilor de date cu caracter personal efectuate:

- diferitele prelucréri de date cu caracter personal,

- categoriile de date cu caracter personal prelucrate;

- scopurile urmdrite prin operatiunile de prelucrare a datelor;

- persoanele care prelucreazi aceste date;

- fluxurile de date, indicand originea si destinatia datelor, in special pentru a identifica
eventualele transferuri de date in afara Uniunii Europene.

6.2 Stabilirea, pentru fiecare dintre prelucrdrile de date cu caracter personal
efectuate in cadrul entitifii, a acfiunilor care trebuie intreprinse in vederea respectarii
obligatiilor impuse de Regulamentul General privind Protectia Datelor, cu respectarea
urmitoarelor cerinte:

- colectarea si prelucrarea doar a datelor strict necesare pentru realizarea scopurilor;

- identificarea temeiului legal in baza céruia se efectueaza prelucrarea raportat la art. 6
din Regulamentul General privind Protectia Datelor (ex. consimtdmantul persoanelor vizate,
contract, obligatie legald);

- revizuirea/completarea informatiilor furnizate persoanelor vizate, astfel incédt si
respecte cerinfele impuse de Regulamentul General privind Protectia Datelor (articolele 12,
13 5i 14);

- asigurarea cd persoanele imputernicite de operator isi cunosc noile obligatii si
responsabilitati;

- verificarea existentei clauzelor contractuale si actualizarea obligatiilor persoanelor
imputernicite privind securitatea, confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal
prelucrate;

- stabilirea modalitétilor de exercitare a drepturilor persoanelor vizate (ex. dreptul de
acces, dreptul de rectificare, dreptul la portabilitate, retragerea consimtimantului);

- verificarea misurilor de securitate implementate.




M Universitatea ,,Apollonia™ din lasi
0

P EUROPEAN BUSINESS ASSEMBLY, prin SOCRATIS COMMITTE OF ONFORD. a declarat
wic 8 UNIVURSITATLA APOLLONIA LBLST REGIONAL UNIVERSITY™
-" St Muzicii nr. 2, Tagi, 700399
S Bl e o
www.univapolloniaro
PROCEDURA GENERALA Editia: 1
PRIVIND PROTECTIA PERSOANELOR Revizia: 0
Ug‘;ﬁﬁgﬁTEA FIZICE IN CEEA CE PRIVESTE
’ DIN IASI PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER | Aprobat de
PERSONAL SI LIBERA CIRCULATIE A SENAT
ACESTOR DATE Data:
COMISIA 24.05.2018
DE COD UAI POB 66
SPECIALITATE

6.3 Implicarea in organizarea si controlul aplicdrii procedurilor interne

Consilierea operatorului in vederea aplicdrii procedurilor interne care sd garanteze
respectarea protectiei datelor in orice moment, luénd in considerare toate evenimentele care
pot apdrea pe parcursul efectudrii prelucrarilor de date, precum:

- brese de securitate;

- solicitari privind exercitarea drepturilor persoanelor vizate;

- modificarea datelor cu caracter personal colectate;

- schimbarea prestatorului

6.4 Organizarea activitdtilor interne va urmdri in special:

- luarea in considerare a protectiei datelor cu caracter personal incd de la momentul
conceperii (privacy by design) unei aplicatii sau a unei prelucrdri: minimizarea colectarii
datelor in functie de scop, cookie-uri, perioada de stocare, informatiile furnizate persoanelor
vizate, obtinerea consimtdmantului persoanelor vizate, securitatea si confidentialitatea datelor
cu caracter personal, garantarea rolului si responsabilitafii partilor implicate in efectuarea
prelucririi datelor;

- aplicarea de misuri tehnice si organizatorice adecvate pentru a se obtine asigurarea
c#, in mod implicit, sunt prelucrate numai date cu caracter personal care sunt necesare pentru
fiecare scop specific al prelucrérii (privacy by default), avand in vedere: volumul de date
colectate, gradul de prelucrare a acestora, perioada de stocare si accesibilitatea lor, astfel incét
datele cu caracter personal si nu fie accesate, fard interventia persoanei, de un numir
nelimitat de persoane;

- sensibilizarea si organizarea disemindrii informatiei, in special prin stabilirea unui
plan de pregitire si de comunicare cu persoanele care prelucreazi date cu caracter personal;

- solutionarea plangerilor si cererilor adresate de persoanele vizate in exercitarea
drepturilor lor, stabilind partile implicate §i modalitdtile de exercitare a acestora; exercitarea
drepturilor trebuie sa se poatd realiza inclusiv pe cale electronicd, in cazul in care datele au
fost colectate prin astfel de mijloace;

- anticiparea unei posibile incélcari a securitdfii datelor specificdnd, pentru anumite
cazuri, obligativitatea notificarii autoritatii pentru protectia datelor in termen de 72 de ore si a
persoanelor vizate in cel mai scurt timp;
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- asigurarea confidentialitatii i securitétii prelucrdrii prin adoptarea de mésuri tehnice
si organizatorice adecvate

6.5 Propunerea unor mdsuri de conformare la prevederile RGPD, in functie de
constatdrile efectuate.

- activitatea va avea un caracter permanent i va fi initiatd pe palierul de preventie de
citre toate persoanele care prelucreaza date cu caracter personal;

6.6 Verificarea permanentd a implementdrii mdsurilor aprobate de conducdtorul
organizafiei.
a. - verificarea va avea un caracter permanent in contextul urmétoarelor activitati:
b. - controlului ierarhic operativ curent (organizat de cétre rector, prorector, consiliul de
administratie);
- controlului preventiv (contabil sef);
- controlului intern (decani, prodecani, sefi departamente, consilii profesionale);
- auditului intern (propriu al UAI);
- auditului extern (exercitat de persoane/firme autorizate);
- auditului academic intern (comisia UAI).
7 PROPRIETAR DE PROCES-RESPONSABILITATI

Sy g

aceastd calitate:

- sd coordoneze desfasurarea procesului;

- si se asigure prin toate mijloacele cd aceastd procedurd este respectatd si eficace
pentru atingerea obiectivelor de lucru;

- sd asigure tinerea sub control a interfetelor procesului;

- s asigure imbunatatirea continud a eficacitétii si sigurantei procesului.

7.2. Responsabilitdtile Rectorului UAI privind procedura de protectie a persoanelor
fizice in prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date:

- organizeaz3 si conduce activitétile care se impun;

- dispune efectuarea de controale programate si suplimentare, neplanificate, inopinate
pentru a verifica implementarea acestor procese/servicii in cadrul UAL

7.3. Responsabilii de entitdti lucrative-centre de date (resurse umane, secretariat,

contabilitate) vizeaza urméitoarele aspecte:
6
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- definirea, implementarea, monitorizarea, analizarea §i Imbunétatirea procedurii
privind protectia persoanelor fizice in prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date;

- pastrarea tuturor documentelor aferente acestor activitafi.

7.4. Responsabilii de entitdfi didactice-facultdfi centre de date personale (decani,
prodecani, sefi departamente, platforme de invdtdmant, etc.):

- informarea personalului didactic $i managerial implicat despre domeniul §i obiectivele
de urmdrit;

- asigurarea conditiilor necesare pentru buna desfasurare a tuturor activitatilor;

- cooperarea cu toate entitdfile pentru a asigura realizarea obiectivelor specifice;

- participarea la sedintele organizate pe problemele specifice;

- analizarea neconformitétilor si observatiilor rezultate si initierea de actiuni corective si
preventive;

- informarea asupra finalizérii actiunilor corective §i preventive angajate si asigurarea
bunei desfasuriri a activititilor care efectueazéd urmarirea eficacitétii actiunilor.

8. RESURSE

8.1 Identificarea necesarului de resurse pentru acest proces este asiguratd de citre
proprietarul de proces.

8.2 Resursele asociate acestui proces se referd la:

- timpul de lucru aferent elaborarii §i actualizarii datelor de evidentd, sistemului de lucru
si a documentelor;

- personalul implicat;

- resursele financiare necesare pentru elaborarea si conducerea procesului.

8.3 Proprietarul de proces transmite colaboreazi cu toate entitdtile implicate pentru
stabilirea necesarului de resurse.
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10. RESPONSABILITATI

- Senatul universititii — aproba procedura si reviziile procedurii;
- Rectorul — impune aplicare procedurii,

- Consiliul academic — avizeazi si monitorizeazd procedura;

- Decani, prodecani, sefi de departamente — aplici procedura;

- Sefi platforme pregitire, lucru — aplici procedura;

- Director resurse umane — aplic procedura;

- Secretariatul — aplica procedura.

11. INREGISTRARI

~

Listd de difuzare
Indicatorul aprobdrilor si al revizuirilor
3. Fisa de evaluare

N

12. LISTA DIFUZARE

Rectorat;

Facultatea de Medicind Dentara;
Facultatea de Stiinte ale Comunicarii;
Departament Resurse Umane;
Departament financiar-contabil;
Secretariatul UAL

SR W~
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Anexa nr.1
Nr. __din
APROBAT,
FISA POSTULUI
(Model)

1. IDENTIFICAREA POSTULUI — RESPONSABIL CU PROTECTIA DATELOR CU

CARACTER PERSONAL

1. Numele si prenumele titularului:

2. Denumirea postului: Responsabil cu protectia datelor cu caracter personal (DPO)

Precizare: Ducd in organigrama dvs. denumirea postului diferd de cea din COR,

va trebui sd menfionafi in fisd si denumirea din COR.

3. Pozitia in COR / Cod: 242231

4. Departamentul/locatia: Protectia datelor cu caracter personal

Precizare: Dacd nu existd un departament specializat, iar functia de DPO este
ocupatd prin cumul, se va trece departamentul in care lucreazd persouna desemnatd

ca DPO.

5. Nivelul postului: executie
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6. Relatii ierarhice: este subordonat direct conducitorului operatorului sau persoanei
imputernicite de operator si rispunde doar in fata acestuia pentru realizarea
atributiilor specifice functiei.

II. DESCRIEREA POSTULUI
Scopul general al postului: Protectia datelor cu caracter personal utilizate in cadrul
organizatiei, asa cum sunt definite de Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date (Regulamentul).

- Sarcini cu caracter general
informeazi si consiliazd operatorul sau persoana imputernicitd de operator, precum §i

angajatii care se ocupd de prelucrare cu privire la obligatiile care le revin in temeiul
Regulamentului si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau drept intern referitoare la protectia

datelor;

e monitorizeazi respectarea Regulamentului, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de
drept intern referitoare la protectia datelor si a politicilor operatorului sau ale persoanei
imputernicite de operator in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, inclusiv
alocarea responsabilititilor si actiunile de sensibilizare si de formare a personalului implicat
in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

e furnizeazd consiliere la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra
protectiei datelor si monitorizarea functiondrii acesteia, in conformitate cu articolul 35 din
Regulament;

e coopereazd cu autoritatea de supraveghere;

eisi asumi rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionatd la articolul 36 din
Regulament, precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta chestiune.

o tine seama in mod corespunzitor de riscul asociat operatiunilor de prelucrare, ludnd in
considerare natura, domeniul de aplicare, contextul si scopurile prelucrarii.

« Sarcini specifice

e asigurd protectia datelor cu caracter personal privind prelucrarea acestora luand in
considerare datele persoanei in raport cu functia pe care o indeplineste in societate si
echilibrat cu alte drepturi fundamentale, in conformitate cu principiul proportonalitatii;

e analizeaza dacd o persoand fizica este supusd pseudonimizirii, identificabild, prin
luarea in considerare a mijloacelor, cum ar fi individualizarea, pe care este probabil, in mod

10
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rezonabil, si le utilizeze fie operatorul, fie o altd persoana, in scopul identificérii, in mod
direct sau indirect, a persoanei fizice respective;

e se asigurd cid a fost furnizatd o declaratie de consimtimant formulata in prealabil de
citre operator, intr-o forma inteligibild si usor accesibild, utilizdnd un limbaj clar si simplu,
fira clauze abuzive, pe care persoana a semnat-o i operatorul poate demonstra aceasta;,

o se asigurd ci transferul de date cu caracter personal este desfasurat pentru un interes
legitim;

e se asigurd ci prelucrarea datelor cu caracter personal in alte scopuri decét scopurile
pentru care datele cu caracter personal au fost initial colectate ar trebui si fie permisa doar
atunci cind prelucrarea este compatibila cu scopurile respective pentru care datele cu caracter
personal au fost initial colectate;

e se asigurd ci, pentru a stabili dacd scopul prelucrdrii ulterioare este compatibil cu
scopul pentru care au fost colectate inifial datele cu caracter personal, operatorul, dupa ce a
indeplinit toate cerintele privind legalitatea prelucrarii initiale, tine seama, printre altele, de
orice legaturd intre respectivele scopuri si scopurile prelucrarii ulterioare preconizate, de
contextul in care au fost colectate datele cu caracter personal, in special de asteptdrile
rezonabile ale persoanelor vizate, bazate pe relatia lor cu operatorul, in ceea ce priveste
utilizarea ulterioard a datelor, de natura datelor cu caracter personal, de consecintele
prelucrérii ulterioare preconizate asupra persoanelor vizate, precum si de existenta garantiilor
corespunzitoare atdt in cadrul operatiunilor de prelucrare initiale, cat si in cadrul
operatiunilor de prelucrare ulterioare preconizate;

ose asigurd ci informarea persoanei vizate cu privire la aceste alte scopuri si la
drepturile sale, inclusiv dreptul la opozitie, sunt garantate;

o se asiguri ci va considera ca fiind in interesul legitim urmarit de operator situatia de
indicare a unor posibile infractiuni sau amenintdri la adresa sigurantei publice de cétre
operator si transmiterea ctre o autoritate competenta a datelor cu caracter personal relevante
in cazuri individuale sau in mai multe cazuri legate de aceeasi infractiune sau de aceleasi
amenintiri la adresa sigurantei publice;

o asigura dreptul persoanei de a avea acces la date personale in urma solicitérii privind
confirmarea sau infirmarea prelucrarii datelor personale ale persoanei in cauza si sd ofere
informatii privind prelucrarea acestora;

o comunici masurile luate si numele terfului caruia i-au fost dezvéluite datele cu
caracter personal referitoare la persoana vizata;

e se asigurd cu responsabilitate ci datele sunt prelucrate in mod legal, echitabil si
transparent fatd de persoana vizata (,,legalitate, echitate si transparentd”);

o se asigurd cu responsabilitate cd datele sunt adecvate, relevante si limitate la ceea ce
este necesar in raport cu scopurile in care sunt prelucrate;

e se asigurd cu responsabilitate ca datele sunt exacte si, in cazul in care este necesar, sa
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fie actualizate; trebuie si se ia toate mdsurile necesare pentru a se asigura ca datele cu
caracter personal care sunt inexacte, avand in vedere scopurile pentru care sunt prelucrate,
sunt sterse sau rectificate fard intarziere;

ese asigurd cu responsabilitate cd datele sunt péstrate intr-o formd care permite
identificarea persoanelor vizate pe o perioada care nu depéseste perioada necesard indeplinirii
scopurilor in care sunt prelucrate datele; datele cu caracter personal pot fi stocate pe perioade
mai lungi in mésura in care acestea vor fi prelucrate exclusiv in scopuri de arhivare in interes
public, in scopuri de cercetare stiintifica sau istorica ori in scopuri statistice, sub rezerva
punerii in aplicare a masurilor de ordin tehnic §i organizatoric adecvate prevézute in
prezentul regulament in vederea garantérii drepturilor si libertatilor persoanei vizate;

ese asigurd cu responsabilitate cd datele sunt prelucrate intr-un mod care asigurd
securitatea adecvatd a datelor cu caracter personal, inclusiv protectia impotriva prelucrarii
neautorizate sau ilegale si impotriva pierderii, a distrugerii sau a deteriorarii accidentale, prin
luarea de masuri tehnice sau organizatorice corespunzitoare (,integritate si
confidentialitate™);

e se asigurid cu responsabilitate ci persoana care gi-a dat consimtdmaéntul in vederea
prelucrarii datelor personale este informaté privind posibilitatea retragerii in orice moment a
acestuia;

ese asigurd cu responsabilitate cd datele personale ale persoanei care a solicitat
stergerea acestora vor fi sterse fard intarzieri nejustificate si in cazul in care operatorul a facut
publice datele cu caracter personal si este obligat, in temeiul motivelor legale, si le steargi,
operatorul, tinind seama de tehnologia disponibild si de costul implementdrii, ia masuri
rezonabile, inclusiv mésuri tehnice, pentru a informa operatorii care prelucreazd datele cu
caracter personal ci persoana vizatd a solicitat stergerea de cdtre acesti operatori a oriciror
linkuri cétre datele respective sau a oricdror copii sau reproduceri ale acestor date cu caracter
personal;

e se asigurd cd operatorul sau persoana Imputernicitd de operator comunicid fiecarui
destinatar céruia i-au fost divulgate datele cu caracter personal orice rectificare sau stergere a
datelor cu caracter personal sau restrictionare a prelucrdrii efectuate in conformitate cu
temeiul legal, cu exceptia cazului in care acest lucru se dovedeste imposibil sau presupune
eforturi disproportionate;

e se asigurd ci operatorul sau persoana imputernicitd de operator informeaza persoana
vizatd cu privire la destinatarii respectivi dacd persoana vizatd solicita acest lucru;

e consiliazd operatorul sau persoana imputernicitd de operator pentru punerea in
aplicare a unor masuri tehnice si organizatorice adecvate pentru a garanta si a fi Tn masuri sa
demonstreze ca prelucrarea se efectueazd in conformitate cu prevederile legale;

e se asiguri ci respectivele masuri se revizuiesc si se actualizeaza daca este necesar;
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ese asigurd cd operatorul sau persoana Imputernicitd de operator pune in aplicare
misuri tehnice §i organizatorice adecvate pentru a asigura ci, in mod implicit, sunt prelucrate
numai date cu caracter personal care sunt necesare pentru fiecare scop specific al prelucrérii;

e se asigurd cd, in cazul operatorilor asociati, acestia stabilesc intr-un mod transparent
responsabilitdtile fiecdruia prin intermediul unui acord intre ei, cu exceptia cazului si in
mésura in care responsabilititile operatorilor sunt stabilite in dreptul Uniunii sau in dreptul
intern care se aplica acestora;

e se asigurd ci operatorul sau persoana Imputernicitd de operator prelucreazd datele cu
caracter personal numai pe baza unor instructiuni documentate din partea operatorului,
inclusiv in ceea ce priveste transferurile de date cu caracter personal citre o tard tertd sau o
organizatie internationald, cu exceptia cazului in care aceastd obligatie 1i revine persoanei
imputernicite in temeiul dreptului Uniunii sau al dreptului intern care i se aplicd; in acest caz,
notificd aceastd obligatie juridicd operatorului inainte de prelucrare, cu exceptia cazului in
care dreptul respectiv interzice o astfel de notificare din motive importante legate de interesul
public;

e completeazd Registrul de evidenta a prelucririlor de date cu caracter personal;

ese asigurd cd persoanele autorizate s prelucreze datele cu caracter personal s-au
angajat sd respecte confidentialitatea sau au o obligatie statutardi adecvati de
confidentialitate;

e se asigurd ca operatorul sau persoana imputernicitd de operator adopta toate masurile
necesare in conformitate cu prevederile legale;

e oferd asistentd operatorului sau persoanei imputernicitd de operator, pentru luarea
miésurilor tehnice §i organizatorice adecvate, in mésura in care acest lucru este posibil, pentru
indeplinirea obligatiei acestora de a réspunde cererilor privind exercitarea de citre persoana
vizatd a drepturilor prevazute in lege;

e informeaz3 imediat operatorul sau persoana imputernicitd de operator in cazul in care,
in opinia sa, o instructiune internd incalcd Regulamentul sau alte dispozitii din dreptul intern
sau din dreptul Uniunii referitoare la protectia datelor;

e se asigurd cd operatorul sau persoana imputernicitd de operator péstreazi o evidentd
in scris inclusiv in format electronic a tuturor categoriilor de activitati de prelucrare
desfagurate in numele operatorului;

o se asigurd cd operatorul sau persoana imputernicitd de operator pastreazd o evidentd
in scris, inclusiv in format electronic, a activititilor de prelucrare desfasurate sub
responsabilitatea lor;

e asigurd punerea evidentelor la dispozitia autoritdtii de supraveghere, la cererea
acesteia;

e instiinteaza operatorul fird intdrzieri nejustificate dupd ce ia cunostinta de o incilcare
a securitétii datelor cu caracter personal;
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e se asigurd cd sunt pastrate documentele referitoare la toate cazurile de incdlcare a
securitatii datelor cu caracter personal;

e se asigurd cd operatorul sau persoana imputernicitd de operator au comunicat imediat
incilcarea securititii datelor cu caracter personal citre persoana vizati,

e asigurd operatorului sau persoanei imputernicite de operator furnizarea de consiliere
la cerere in ceea ce priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si monitorizarea
functionarii acesteia;

e asigurd cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

easigurd rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare;

* Obligatii cu caracter general

e este direct raspunzitor de indeplinirea intocmai a atributiilor si prevederilor sarcinilor
de serviciu stabilite in prezenta fisa;

e este direct rdspunzitor de pastrarea bunurilor materiale sau de altd naturd pe care le are
in gestiune;

e participd activ la rezolvarea sarcinilor echipei;

etrebuie sa fie cinstit, loial §i disciplinat, ddnd dovadd in toate imprejurdrile de o
atitudine civilizati si corectd fatd de toate persoanele cu care vine in contact;

erespectd cu strictete regulile de protectie a muncii si P.S.I. din obiectivul unde
desfisoari serviciul;

e acorda ajutor, atit cét este rational posibil, oricérui alt salariat, aflat intr-o situatie de
pericol;

o isi insuseste si respectd normele si instructiunile de protectie a muncii si mésurile de
aplicare a acestora;

eaduce la cunostinii de indatd administratorului accidentele de munca suferite de
propria persoand sau de alti angajati;

e coopereazd cu persoanele cu atributii specifice in domeniul securititii si sanatatii in
muncd, atdt timp cit este necesar, pentru realizarea oricdrei sarcini sau cerinfe impuse de
autoritate competentd pentru prevenirea accidentelor si bolilor profesionale;

e refuzd intemeiat executarea unei sarcini de muncd daci aceasta ar pune in pericol de
accidentare sau imbolndvire profesionald persoana sa sau a celorlalti colegi

e informeazd de indatd administratorul despre orice deficienta constatatd sau eveniment
petrecut;

eexecute alte activitdfi in legiturd cu indeplinirea sarcinilor de serviciu precizate de
persoanele care au acest drept.
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Precizare: Rispunderea juridicd generatd de nerespectarea obligatiilor stabilite prin
prezentul document se va stabili in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare,
precum §i in baza procedurilor reglementate in Regulamentul Ordine Interioard al
organizatiel.

IIl. CONTEXTUL GENERAL DE REALIZARE A ACTIVITATILOR SPECIFICE
(1)Este implicat, de citre operatorul si persoana Imputernicitd de operator, in mod

corespunzator si in timp util in toate aspectele legate de protectia datelor cu caracter personal.

(2)Beneficiaza de sprijinul operatorului si persoanei imputernicite de operator pentru
indeplinirea sarcinilor mentionate la articolul 39 din Regulament, asigurdndu-i resursele
necesare pentru executarea acestor sarcini, precum $i accesarea datelor cu caracter personal si
a operatiunilor de prelucrare, si pentru mentinerea cunostintelor sale de specialitate.

(3)Nu primeste niciun fel de instructiuni, inclusiv din partea operatorului si a persoanei
imputernicite de operator, in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor specifice,.

(4) Nu poate fi demis sau sanctionat de cétre operator sau de persoana imputernicitad de
operator pentru indeplinirea sarcinilor sale.

(5)Responsabilul cu protectia datelor rdspunde direct in fata celui mai inalt nivel al
conducerii operatorului sau persoanei Imputernicite de operator.

(4) Poate fi contactat de catre persoanele privire la toate chestiunile legate de

prelucrarea datelor lor si la exercitarea drepturilor lor in temeiul Regulamentului.

(5) Are obligatia de a respecta secretul sau confidentialitatea in ceea ce priveste
indeplinirea sarcinilor sale, in conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern.

(6) Poate indeplini si alte sarcini si atributii, si este responsabilitatea operatorului sau
persoanei imputernicite de operator si se asigure cd niciuna dintre aceste sarcini si atributii nu
genereaza un conflict de interese.

IV. SPECIFICATIILE POSTULUI
1. Nivelul de studii: invatamant superior cu diploma de licenta
2. Calitati profesionale:

e cunostinte de specialitate in dreptul si practicile din domeniul protectiei datelor
e capacitatea de a indeplini sarcinile prevézute la punctul II.A. din fisa postului
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3. Aptitudini personale:
+ incredere in sine
. operq,tlwtate
+ atentie
- diplomatie si tact in relatii externe
+ indeméinare
+ ordine
+ rapiditate in reactii si judecati

°
L]
.
.

4.

sim{ de organizare

atentie distributiva

capacitate de anticipare si evaluare a consecintelor unei situatii
concizie in exprimare

capacitate de adaptare la specificul unei situatii

Program de lucru — .... ore/ zi.

Program L~ 'V ssvusansmsmennamons

Numele si semnétura titularului postului/data

S-Di e,
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Anexa nr. 2
REGISTRU DE EVIDENTA
MODEL -

a activititilor de prelucrare realizate sub responsabilitatea

operatorului

(conf. art.30, alin. 1 din RGPD)

Nr.
crt.

Numele
si datele
de contact
ale
operatoru
lui, ale
reprezent
antului
operatoru
lui, ale
responsab
ilului cu
protectia
datelor

Scopurile
prelucri-
rii

Descrierea
Catego- | Catego-
riilor riilor

de de date
persoa- cu
ne caracter
vizate personal
prelucra-
te

Catego-
riile
de
destina-
tari
ai datelor,
inclusiv
din tari
terte sau
organiza-
tii
interna-
tionale

Transferu-
rile de date
citre tari
terte si in
situatiile
corespon-
dente art.
49., alin. 1

din RGPD,

documen-
tatia care
dovedeste
existenta
garantiilor
adecvate

Termenele
limita
preconi-
zate
pentru
stergerea
diferitelor
categorii
de date

Descrierea
generald a
misurilor
tehnice si
organiza-
torice de
securitate
(conf. art32,
alin. 1 din
RGPD)
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Anexa nr. 3
REGISTRU DE EVIDENTA
- MODEL -

a activititilor de prelucrare realizate, in numele operatorului,
de citre persoanele imputernicite de citre operatori

(conf. art.30, alin.2 din RGPD)

Transferurile Descrierea
Numele si datele de Categoriile de date cu generald a
contact ale persoanei de caracter misurilor
Nr.crt. sau persoanelor activitati de personal tehnice si
imputernicite de prelucrare citre o tari terti | organizatorice
operator desfisurate in sau o de securitate
numele organizatie (conf.aArt.32,
operatorului internationala alin. 1 din
RGPD)
1.
2.
3.
4.
5.
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Anexa nr. 4

NOTIFICARE AUTORITATE DE SUPRAVEGHERE

-MODEL -
(conf. art.33 din RGPD)

Datele de identificare ale organizatiei Nr. din

Citre
Autoritatea Nationali de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal

In conformitate cu prevederile art. 33 din Regulamentul (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date, vd notificim asupra unei situatii de fncilcare a
securititii datelor cu caracter personal, despre care organizatia noastrd a luat cunostinta la
data de , ora

1. Descrierea caracterului incalcarii si, inclusiv, acolo unde este posibil, categoriile si
numirul aproximativ al persoanelor vizate in cauzd, precum si categoriile si numdrul
aproximativ al inregistrérilor de date cu caracter personal in cauza:
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2. Numele si datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor sau un alt punct
de contact de unde se pot obtine mai multe informatii:

3. Descrierea consecintelor probabile ale incélcérii securititii datelor cu caracter
personal:

4. Descrierea misurilor luate sau propuse spre a fi luate de operator pentru a remedia
problema incélcarii securitétii datelor cu caracter personal, inclusiv, dupd caz, mésurile pentru
atenuarea eventualelor sale efecte negative:

Precizim ci am luat masuri de péstrare a documentelor referitoare la aceasta situatie de
incilcare a securitatii datelor cu caracter personal (care cuprind o descriere a situatiei de fapt
in care a avut loc incilcarea securititii datelor cu caracter personal, a efectelor acesteia si a
misurilor de remediere intreprinse).

Cu deosebiti consideratie,

Conducitorul organizatiei

Nume si prenume

Semnatura
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Anexa nr. 5

NOTIFICARE PERSOANA VIZATA

MODEL
(conf. art.34 din RGPD)

Datele de identificare ale organizatiei
Nr. din

Catre

Domnul/Doamna

in conformitate cu prevederile art. 34 din Regulamentul (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date, vi notificim asupra unei situatii de incilcare a
securititii datelor dumneavoastri cu caracter personal, despre care organizatia noastra a
luat cunostintd la data de , ora

1. Descrierea caracterului mcalcaru securititii datelor cu caracter personal (folosind un
limbaj clar si simplu):

2. Numele si datele de contact ale responsabilului cu protectia datelor sau un alt punct
de contact de unde se pot obtine mai multe informatii:

3. Descrierea consecintelor probabile ale incdlcarii securitdtii datelor cu caracter
personal:
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Va informam cé, in acest context, am pus in aplicare toate mdsurile prevdazute de
Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulafie a acestor date, referitoare la
astfel de situatii.

Cu deosebitid consideratie,
Conducitorul organizatiei

Nume si prenume

Semnétura

Prezentele anexe fac parte integranti din procedura.
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