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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de functionare a structurilor de conducere si atributiile
functiilor de conducere in Universitatea "Apollonia” din Iasi.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universiti{ii "Apollonia" din Iagi, pentru structurile si functiile de conducere alese

conform legii i reglementirilor in vigoare.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Legeanr. 1/ 2011 a educatiei nationale, cu modificirile gi completirile ulterioare.

3.2. Carta Universititii "Apollonia" din Tagi.
4. DESCRIERE

4.1. SENATUL UNIVERSITATII
4.1.1. (1) Senatul Universitafii reprezintd comunitatea universitara si este cel mai inalt for de decizie si deliberare de

la nivelul Universitatii.

(2) Senatul este condus de un Presedinte. Presedintele reprezinti Senatul in raporturile cu Rectorul,
Presedintele Universitatii si Consiliul de administratie.

(3) Senatul este alctuit din reprezentantii facultitilor care compun Universitatea, alesi in numér corespunzitor
normei de reprezentare a facultdtilor in Senatul Universitatii. Senatul are 29 membri, dintre care 21 cadre didactice
si 8 studenti.

(4) Reprezentantii facultatilor in Senat sunt in proportie de 72,41% personal didactic si de cercetare si 27,59%
reprezentanti ai studenilor. Alocarea in Senat a numarului de locuri pentru fiecare facultate se face proportional, in
functie de numdrul cadrelor didactice titulare din statele de functii ale fiecarei facultdti din Universitate, cu
respectarea art. 207 alin. (7) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011. Alocarea locurilor pe facultiti este
urmitoarea:

a. Facultatea de Medicini: 15 cadre didactice si 7 reprezentanti ai studentilor;
b. Facultatea de Stiinte ale Comunicirii: 6 cadre didactice i 1 reprezentant al studentilor;

(5) Durata maxima a mandatului studentilor in Senat poate fi de maxim 4 ani.

(6) In Senat toate locurile se ocupi prin alegeri.

Page 2 of 7




UNIVERSITATEA “APOLLONIA”

PROCEDURA

DIN Lasl PRIVIND FUNCTIONAREA STRUCTURILOR SI
FUNCTIILOR DE CONDUCERE
COMISIA JURIDICA COD UAI POM 03

Editia: 1
Revizia: 2

Aprobat de
SENAT
Data:

05.10.2021

4.1.2. Senatul se intruneste in sedinte ordinare, in a treia siptdmana din lun si in sedinte extraordinare ori de cite
ori este nevoie, la convocarea Presedintelui Senatului, a Rectorului, a cel putin 1/3 din efectivul membrilor
Senatului, a Presedintelui Universititii si a fondatorului Universittii. Convocarea la sedintele de Senat va fi insotita
de comunicarea ordinei de zi.

4.1.3. (1) Sedintele Senatului sunt conduse de Presedintele Senatului, iar in lipsa acestuia, de un membru desemnat
de Presedintele Senatului sau desemnat ad-hoc prin vot de citre membrii Senatului prezenti la sedinga.

(2) Senatul este legal intrunit in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor sai. La sedinfele Senatului pot
participa, fard drept de vot, invitati ai Presedintelui Senatului.

(3) Presedintele Universititii participa la sedintele Senatului ori de cite ori considerd ci este cazul.

4.1.4. (1) Hotarérile Senatului se iau prin vot nominal deschis. Exceptie fac alegerea structurile de conducere si alte
situatii decise de Senat, cdnd votul este secret.

(2) Senatul ia hotrari cu votul favorabil al majorititii membrilor prezenti, daci numirul celor prezenti reprezint
cel puin 2/3 din numarul total al membrilor, cu exceptia situatiilor in care legea sau Carta prevad altfel.

(3) Hotérérile Senatului se consemneaza in procesul verbal al sedintei intocmit de citre secretarul Senatului, semnat
de presedintele de sedint4, de secretarul Senatului i de secretarul sef al Universitétii si au caracter executoriu.

(4) Pentru derularea activititilor legate de secretariatul Senatului ( convocarea sedintelor, transmiterea ordinei de zi,
intocmirea proceselor verbale, comunicarea hotardrilor Senatului), Senatul isi alege dintre membrii sii un secretar
al Senatului care colaboreazi direct cu secretariatul Universititii.

4.1.5. Secretarul Senatului asigurd, prin structurile administrative, difuzarea hotirrilor Senatului la nivelul
structurilor Universitaii. Aceasta se poate face si prin posta electronic.

4.1.6. (1) Membrii Senatului care lipsesc nemotivat la 3 sedinge ordinare de Senat in timpul unui an universitar isi
pierd calitatea de membru.
(2) Dacé un membru al Senatului dobéndeste o noud calitate, care atrage dupi sine neparticiparea sa la lucririle

Senatului, este in imposibilitatea de a-si exercita mandatul, isi pierde calitatea de membru sau este pensionat, se va
proceda la inlocuirea acestuia, in acelasi semestru, conform prevederilor metodologiei de alegeri.

4.1.7. Biroul Senatului este alcdtuit din Presedintele Senatului, Secretarul Senatului, Pregedintii comisiilor
permanente §i un student. Reprezentantul studentilor In Biroul Senat este ales dintre studentii care sunt membrii in

Senat. Studentul membru al Biroului Senatului este ales de studentii membri ai Senatului, cu votul a jumitate plus
unu din numdrul total al acestora.

4.1.8. Comisiile permanente ale Senatului sunt urmitoarele: (a) Comisia didacticd; (b) Comisia admitere,
echivalari,inmatriculari. CRID; Comisia de licentd; (c) Comisia de cercetare stiintifica; (d) Comisia relatii externe;
(¢) Comisia parteneriat cu studentii. Alumni; (f) Comisia de audit academic intern; (g) Comisia de consiliere si
orientare in carierd; (h) Comisia bibliotecd. Activitafi extracurriculare, profesionale i culturale; (i) Comisia etica
cercetarii.

4.1.9. (1) Activitatea fiecdrei Comisii permanente este condusd de un presedinte, acesta semniand documentele
elaborate in cadrul acesteia §i este responsabil de dosarele comisiei, asigurdndu-se ca acestea si fie complete,

(2) Mandatul presedintilor Comisiilor permanente ale Senatului inceteazi dupa constituirea noului Senat sau in caz
de demisie, pensionare, revocare, incompatibilitate, deces.

(3) Repartizarea problemelor pe comisii permanente este stabiliti de Presedintele Senatului, cu consultarea
membrilor Biroului Senatului.

(4) Comisiile permanente analizeazi problemele care urmeazi a fi puse pe ordinea de zi a sedintelor de plen si
elaboreazd proiecte de hotarri, rezolutii §i alte materiale necesare dezbaterii in plen a problemelor respective,
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4.1.10. (1) Senatul poate infiinta comisii ad-hoc, cu caracter temporar, infiingate cu aprobarea majorititii simple a
Plenului Senatului, in scopul solutionarii unor probleme punctuale.

(2) Comisiile cu caracter temporar, funcfioneazi asemenea comisiilor permanente, fiind conduse de un Presedinte,
ales dintre membrii respectivei comisti.

(3) Comisiile cu caracter temporar, se dizolvi, de drept, de indati ce problemele pentru care au fost create sunt
solutionate; asa cum rezultd din raportul prezentat Plenului Senatului si aprobat de acesta prin votul majoritatii
simple a membrilor.

4.1.11. (1) Secretariatul Senatului reprezinti aparatul tehnic de lucru al acestuia, cu activitate permanentd, avind
urmatoarea componenta: Secretarul Senatului Universitar si Secretarul Sef al Universitatii ,,Apollonia” din Tagi.
Presedintele Senatului $i membrii Biroului Senatului pot solicita sprijinul oricirui angajat al Universitatii
»Apollonia” din Iasi, pentru fundamentarea deciziilor si buna desfasurare a activitafii Senatului universitar.
Secretariatul Senatului este condus de citre Secretarul Senatului.

4.2. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

4.2.1. (1) Sedintele Consiliului de administratie sunt conduse de Rectorul Universitatii “Apollonia” din Tasi, In
calitate de Presedinte al Consiliului de administratie.

(2) Consiliul de administratie poate lua hotarari in prezenta a cel putin 2/3 dintre membrii si.

(3) Hotérarile Consiliului de administratie se adoptd cu votul majoritatii simple a celor prezenti, cu conditia ca
membrul Consiliului responsabil cu domeniul in care se adoptd hotararea s fi fost prezent sau reprezentat. Acestea
sunt validate in Senatul Universitatii si Consiliul Academic.

4.2.2. Consiliul de administratie se intruneste cel putin o dati pe luni, sau de céte ori este nevoie, la convocarea
Pregedintelui Universititii, a Rectorului sau a 1/3 dintre membrii sai.

4.2.3. Activitatea Consiliului de administratie este coordonatd de Biroul Consiliului de administratie. Biroul
Consiliului de administratie este format din 15 membri, fiind condus de Rectorul Universitafii. Din Biroul
Consiliului de administratie fac parte urmitoarele persoane: 1. Presedintele Consiliului de administratie ( Rectorul
sau Prorectorul Universitatii “Apollonia” din lagi); 2. Vicepresedintele Universitiii; 3. Prorectorii; 4. Directorul
Economic; 5. Presedintele Comisiei Juridice; 6. Responsabilul Departamentului Resurse Umane; 7. Responsabilul
Departamentului Juridic; 8. Decanul Facultatii de Medicind Dentara; 9. Decanul Facultitii de Stiinte ale
Comunicarii; 10. Coordonatorul C.E.A.C.; 11. Directorul Institutului de Cercetari ,Acad. Ioan Haulica™; 12.
Directorul administrativ; 13. Directorul Platformei de Instruire Practicd; 14. un student din Consiliul de
administratie,

4.2.3. Pentru conducerea operativa a Universitafii, Presedintele Consiliului de administratie poate convoca intélniri
operative ale Biroului Consiliului de administratie impreund cu factori academici gi administrativi interesati in
dezbateri.

4.2.4. Pentru ndeplinirea obiectivelor Consiliul de administratie i Senatul I§i organizeazi activitatea in diverse
domenii prin departamente structurale si comisii de lucru, care includ cadrele didactice, reprezentanti ai studentilor,
in cadrul conceptului de “management total” al resurselor umane. Pentru a asigura coordonarea diverselor
compartimente structurale, Consiliul de administratie poate apela la cadre didactice sau la specialigti din afara
comunitétii academice proprii. Odati cu includerea in comisiile de lucru sau in departamentele structurale, acegtia
devin membri ai comunitatii academice §i pot coordona o comisie, un departament sau un domeniu didactic sau de

cercetare.

4.3, CONSILIUL ACADEMIC
4.3.1. Consiliul Academic reprezinta structura consultativd a Universitatii si se constituie din reunirea membrilor

Senatului Universitar cu membrii Consiliului de administratie, punand astfel, de acord opiniile Senatului, cu cele ale
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Consiliului de administratie si cu cele ale fondatorului. in timp ce Rectorul asigurd interfata relatiilor cu Ministerul
Educatiei Nationale §i Cercetirii Stiintifice, Consiliul Academic si Consiliul de administratie asiguri interfata cu
fondatorul si tertii.

(2) Consiliul Academic se intruneste o data la 3 Iuni de zle $i ori de céte ori este nevoie, la convocarea
Presedintelui Universitatii sau a fundatiei fondatoare. Hotérérile Consiliului Academic se iau cu votul majoritatii
membrilor prezenti, dacd numarul celor prezenti reprezintd cel putin doud treimi din numirul total al membrilor.
Membrii acestei structuri de conducere au drept de vot deliberativ egal.

4.3.2. Biroul Consiliului Academic asigurid conducerea operativd a Consiliului Academic. Biroul Consiliului
Academic se intruneste inaintea intrunirilor consiliului academic sau ori de cite ori este nevoie asigurind
coordonarea activititii in universitate intre doud sedinte ale Consiliului Academic. Biroul Consiliului Academic este
condus de Presedintele Universitétii si din acesta fac parte: Presedintele Universitatii, Presedintele Senatului,
Rectorul, Prorectorul, cei doi Decani, Directorul economic, Consilierul juridic, Directorul administrativ, Directorul
Departamentului Resurse Umane si un student.

4.4. CONSILIUL FACULTATII
4.4.1. (1) Structura de conducere in cadrul facultatii este Consiliul facultitii.

(2) Consiliul facultitii reprezintd organismul decizional si deliberativ al facultatii si este compus din cadre
didactice, cercetatori (75%), studenti ( min. 25%). In Consiliu sunt reprezentate toate programele de studii
si departamentele didactice.

(3) Reprezentantii cadrelor didactice §i de cercetare in Consiliul facultéii sunt alegi prin votul universal, direct
si secret al tuturor cadrelor didactice si de cercetare titulare din facultate, iar reprezentantii studentilor sunt
alesi prin vot universal, direct §i secret de cétre studentii faculttii. Functionarea Consiliul facultitii se
realizeaza in concordanti cu prevederile legale in vigoare si conform regulamentelor de organizare a
Universitatii.

(4) Directorii de departamente, sefii programelor de studii $i Decanul fac parte de drept din Consiliul facultatii
$i constituie Biroul Consiliului facultatii.

4.4.2. (1) Consiliul facultatii este organismul decizional si deliberativ de conducere al facultitii. Consiliul facultatii
este prezidat de decanul acestuia.

(2) Numdrul membrilor in consiliile facultigilor se stabilesc prin normé de reprezentare in cadrul urmitoarelor
limite:

a. pentru Consiliul facultatii de Medicina Dentara: 13 membri ( 9 cadre didactice si 4 studenti);

b. pentru Consiliul facultitii de Stiinte ale Comunicirii: 7 membri (5 cadre didactice si 2 studenti).

(3) Componenta Consiliului facultitii este: minimum 25 % reprezentanti ai studentilor si maximum 75% cadre
didactice §i de cercetare.

4.4.3. (1) Sedintele Consiliului facultitii sunt conduse de citre decan, iar in lipsa acestuia prin delegarea unui
membru al Consiliului.

(2) Consiliul facultitii se intruneste in sedinte ordinare, periodic, o dati pe luni si ori de cite

ori este nevoie la initiativa decanului sau la cererea a cel putin 1/3 din numarul membrilor acestuia.

(3) Ordinea de zi este stabilita de decan.

(4) Lipsa nemotivatd a unui membru al Consiliului facultétii de la trei sedinte intr-un an duce la pierderea calitatii

sale.
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4.4.4. (1) Cvorumul necesar pentru sedintele Consiliului facultatii este de 2/3 din numarul total al membrilor, iar
hotarérile Consiliului Facultaii se adopti cu votul a jumitate plus unu din numarul celor prezenti.

(2) La sedintele Consiliului facultatii pot participa ca invitati, fara drept de vot si alte cadre didactice si de cercetare
din Universitate, cu functii de conducere sau de executie, reprezentanti ai sindicatului ori persoane din afara
institutiei, implicate direct in sustinerea facultatii.

4.4.5. (1) La inceputul sedintei, Decanul sau inlocuitorul acestuia propune si supune spre aprobare proiectul ordinii
de zi.

(2) Pe ordinea de zi pot fi incluse si propuneri individuale, formulate la inceputul sedintei.

(3) Dezbaterea fiecarei probleme de pe ordinea de zi se incheie, de reguld, prin adoptarea unei hotardri sau printr-o
propunere care va fi inaintata Consiliului de administratie sau Senatului.

(4) Hotardrile Consiliului facultatii se consemneazi in procesul verbal al gedintei, semnat de Decan gi Secretarul-gef
al facultatii §i au caracter executoriu. Pentru procesele verbale se va tine un registru cu filele numerotate si
stampilate.

(5) Hotardrile Consiliului facultitii se iau prin vot nominal deschis. Exceptie fac situatiile decise de Consiliu, cind
votul este direct, secret si personal.

(6) Consiliul facultatii ia hotariri cu votul favorabil a jumatate plus unu din membrii prezenti, cu conditia
participdrii a 2/3 din totalul membrilor acestuia, cu excepfia cazurilor in care legea sau Carta prevad altfel.

4.4.6. Daca un membru al Consiliului facultaii dobéndeste o noud calitate care atrage dupé sine neparticiparea sa la
lucririle Consiliului, este in imposibilitatea de a-§i exercita mandatul, i§i pierde calitatea de membru sau este
pensionat, se va proceda la inlocuirea acestuia, conform prevederilor metodologiei de alegeri.

4.5. DEPARTAMENTUL

4.5.1. (1) Consiliul departamentului reprezinti autoritatea de conducere §i reglementare a activitatilor
departamentului.

(2) Consiliul departamentului este structura colegiali de conducere care ajutd directorul de departament in
conducerea operativi a departamentului.

(3) Consiliul departamentului este alcituit din reprezentantii cadrelor didactice ale departamentului alesi conform
normei de reprezentare.

4.5.2. Disciplina este unitatea structurala si functionald de bazi a departamentului organizat in interjorul facultatii.
4.5.3. (1) Consiliul departamentului se intruneste in sedinte periodice la convocarea directorului de departament, a
decanului sau la solicitarea a 1/3 din membrii sai.

(2) Dezbaterile din sedintele Consiliului departamentului sunt consemnate in procese verbale,

care sunt semnate de Directorul de departament, de persoana care le-a intocmit §i sunt arhivate.

4.5.4. (1) Cvorumul necesar pentru sedinele Consiliului departamentului este de 2/3 din numarul total al membrilor,
iar hotérdrile acestuia se adopti cu votul a Jjumdtate plus unu din numérul celor prezenti.

(2) La sedintele Consiliului departamentului pot participa ca invitati, fara drept de vot, si alte cadre didactice si de
cercetare din universitate, cu functii de conducere sau de executie, reprezentanfi ai sindicatului ori persoane din
afara instituiei, implicate direct in sustinerea departamentului.

4.5.5. (1) Consiliul departamentului adopti hotdrdri in domeniul siu de activitate in acord cu legea si Carta
Universitara.

(2) Consiliul departamentului poate propune Consiliului facultétii proiecte de hotaréri care se implementeazi numai
dupi aprobarea Consiliului facultitii.

RESPONSABILITATI

Senatul universitatii — aprobd procedura;
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Consiliul de Administratie — avizeazi procedura.

Rectorul universititii — impune aplicarea procedurii;

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii — verifici §i avizeazi procedura din punct de vedere al
sistemului calitatii;

— gestioneazi aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeazi procesul si procedura, in vederea identificirii oportunitailor de imbunatatire a calitatii;

INREGISTRARI

1: Listi de difuzare

2. Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor
LISTA DIFUZARE

1. CEAC

2. Structuri operationale CEAC

3 Rectorat

4. Facultatea de Medicini Dentari

5. Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

6. Senat
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