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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd se referd la acordarea calititii de ,profesor invitat” al Universititii

»Apollonia” din Iasi (UAI).

2. DOMENIUL DE APLICARE
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Procedura se aplica in cadrul Universitatii ,,Apollonia” din Iasi, pentru acordarea calititii
de ,,profesor invitat”.

Consiliul de Administratie are competenta necesard de a aproba comisia de analizi a
raportului in baza cdruia se atribuie calitatea de “profesor invitat”. Acordarea calititii de
“profesor invitat” poate fi ficuta de cétre Senatul Universititii ,,Apollonia” din lasi specialistilor
romani §i strdini recunoscufi pentru realizdrile lor deosebite in domeniul educational si al
cercetdrii stiintifice, si care prin efectuarea de stagii pe durate determinate constind in prelegri,
conferinfe, seminarii sau/si activitate de cercetare pot contribui la dezvoltarea, perfectionarea si

afirmarea acestor activitati in cadrul Universitétii "Apollonia”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011
b) Carta Universitdtii ,,Apollonia” din lasi
¢) Regulamentul de organizare si functionare al Senatului Universititii ,,Apollonia” din

lasi
4. DESCRIEREA PROCEDURII

4.1. Propunerea pentru acordarea calitétii de ,,profesor invitat” poate fi ficuti de citre colectivul
unui departament sau de Consiliul facultatii si se adreseazd Senatului Universititii. La baza
propunerii stau documente solicitate de la specialistul care urmeazd a fi invitat: CV-ul
actualizat, si listele de lucrdri care reflectd activitatea stiintificd si educationali a acestuia. In
sedinta de departament sau de Consiliu de facultate, directorul de departament sau Decanul
facultatii va prezenta un raport care va cuprinde datele generale referitoare la activitatea
educationald si de cercetare stiintificd a persoanei propuse precum si motivele argumentate

pentru care a fost propusi calitatea de “profesor invitat” (Anexa 1). O propunere va fi validati
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dacd a fost votatd de 2/3 din membrii colectivului de departament sau ai Consiliului facultatii,
fapt dovedit de procesul verbal semnat in urma sedintei. Dacd propunerea a venit din partea

unui departament, aceasta va trebui validata de catre Consiliul facultatii.

4.2. Documentele referitoare la propunerea de acordare a calititii de “profesor invitat” sunt:
raportul de analizd in Departament/Consiliul facultatii (Anexa 1), Extrase procese-verbale

(Anexa 2, 3), propunerea de Comisie de analiza a activitatii candidatului (Anexa 4).

fn vederea aprobirii comisiei, facultatea transmite la Consiliul de Administratie (prin
Prorectoratul Cercetare Stiintificd) o adresd prin care se solicitd aprobarea acesteia, insotitd de
un rezumat asupra activitdtii persoanei care a fost propusi spre a i se acorda calitatea de
“profesor invitat”, precum si de procesul verbal de la sedinta de departament sau/si, dupi caz, a

Consiliului facultatii.

4.3. Comisia care va analiza activitatea persoanei propuse pentru acordarea calititii de “profesor
invitat” se aproba de cétre Consiliul de Administratie si este formata dintr-un presedinte, care
face parte din conducerea universitatii sau, dupa caz, din conducerea Senatului, si un numar de
3 membri, care pot fi cadre didactice cu titlul de conferentiar sau profesor, cercetatori stiintifici
(CPI), specialisti in domeniul in care activeaza specialistul ciruia urmeazi sid i se acorde

calitatea de “profesor invitat”.

4.4. Dupé aprobarea comisiei de cétre Consiliul de Administratie se va emite Decizia Rectorului
de aprobare a componentei comisiei, precum si adresele de numire a presedintelui si membrilor

din comisie care vor fi transmise acestora de citre Prorectoratul Cercetare Stiintifica.

4.5. Schimbarea presedintelui sau a unui membru din comisie se face pe baza unei cereri
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adresate Prorectoratului Cercetare Stiintificd, aprobatid in Consiliul de Administratie, dupi care

se emite decizia Rectorului de modificare a componentei comisiei.

4.6. Pentru acordarea calitatii de “profesor invitat” Comisia de analizi va intocmi un referat
asupra activitatii persoanei propuse si care va avea pe ultima pagind semnaturile presedintelui si

a membrilor comisiei.

Referatul se intocmeste in 4 exemplare, in limba roména, si se depune la Prorectoratul Cercetare

Stiintifica.

4.7. Referatul este prezentat Consiliului de Administratie si Senatului universitétii care hotirisc
prin vot deschis, cu majoritate de cel putin jumétate plus unu voturi din numérul membrilor sii,

asupra acorddrii calitatii de ”profesor invitat”.

4.8. Decizia Consiliului de Administratie si a Senatului satu la baza invitatiei oficiale adresati

specialistului céruia i se acorda calitatea de “profesor invitat”.

4.9. Prezenta Procedura intrd in vigoare incepand cu ziua urmétoare celei in care a fost aprobati

de catre Senatul Universitatii ,,Apollonia” din Iasi.

4.10. Orice modificare a prezentei proceduri se aprobd de citre Senatul Universititii

»Apollonia” din Iasi si intrd in vigoare incepand cu ziua urmétoare celei in care a fost aprobata.

ANEXE

Anexa 1 - Raportul de analiza a activititii candidatului, intocmiti la nivelul

Departamentului/Consiliului facultatii.

Anexa 2 — Extras din procesul verbal al sedintei Departamentului
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Anexa 3 — Extras din procesul verbal al sedintei Consiliului facultitii

Anexa 4 — Propunere de comisie - Pentru acordarea titlului de Profesor Invitat

Lista de difuzare

e Rectorat

e Prorectoratul Asigurarea Calitatii In Invatamantul Superior
e Prorectoratul Cercetare Stiintifica

e Facultatea de Medicini Dentari

e Facultatea de Stiinte ale Comunicérii

e Directia Generald Administrativa

e Directia Economica

e Directia Resurse Umane
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ANEXA 1
Universitatea ,,Apollonia™ din Iasi (UAI)
Facultatea de ......cccovvviviiiiiiiiiniiiininienrinennnnn.
Departameni®ul .o vomeisespvssssaimysies s s sy
-model-

RAPORT DE ANALIZA A ACTIVITATII CANDIDATULUI

propus pentru acordarea calititii de ,,profesor invitat” al Universititii ,,Apollonia” din

Iasi

In gedinfe Depatamentulit  de uaesassemmnis e din
de..oooieiiiiiiiiin, s-a hotdrdt, in unanimitate, avansarea propunerii pentru acordarea
calititii de ”profesor invitat” doamnei/domnului profesor ..............c......... ,

Universitatea ~  ..........

data

de la
................... ; tar s Doamna/Domnul

profesor......c.ecveeeencne. prezinta activitatea stiintificd, educationald, realizarile deosebite si
recunoasterea candidatului pe plan international.
Avénd in vedere cele prezentate, vd rugdm si acceptati constituirea comisiei care si analizeze

activitatea 51 contributiile stiintifice ale candidatului
............................................................. , la dezvoltarea relatiilor dintre cele doud
ISR AR CTHEE, MR HORICIINL c.vvove romimunvsmum s e s S B A si sd decida

asupra oportunitatii conferirii titlului de Profesor Invitat, Domniei Sale.

Director Departament,

------------------------------------
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ANEXA 2
Universitatea ,,Apollonia” din Iasi
Facultaten g8 «uwummommsssvsmmommmmsis s
Departamentul .........cccoceviinnicniniininee e
- model -
PROCES VERBAL
incheiat £/ T in sedinta
Departamentuli .............ccccvuviviiinenanannnnn.
-EXTRAS -

Ordinea de zi:
1.
2. :
La sedinta sunt prezenti ......... membri din totalul de ............ membri ai departamentului.

La ... punct al ordinet deczi dnaldl. Profo cmnmumm e sanpmnsannssas propune
acordarea titlului de Profesor Invitat d-nei/d-lui Prof. ...........ccooiiiiiiiiiiiiiineninnn. de la
| B] $T0%5 oo 1 R —————— T2 L A T .

Se prezintd activitatea gtiinfificd a denei/ddui profi.cuvessviinismrsiains svsmavssss v in
scopul argumentdrii propunerii pentru acordarea titlului de Profesor Invitat.

Dircetorul de departament .summsmmummise s s supune la vot propunerea privind
acordarea titlului de Profesor Invitat d-nei/d-1ui .............cccoiiviiniiniiiiiceee e,

Se voteazi in unanimitate pentru, nu sunt voturi impotriva sau abtineri (DUPA CAZ).

Se propune comisia pentru analiza dosarului privind acordarea titlului de Profesor Invitat
d-nei/d-Tui .......cooiiiiiiii in urmatoarea componenta.
Lk
2.
B 7 (membri dintre care cel putin 2 membri din afara Universititii ,,Apollonia” din lasi)
Directorul de departament ........................... supune la vot propunerea comisiei

de analizd a dosarului privind acordarea titlului de Profesor Invitat d-nei/d-lui
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Se voteaza in unanimitate pentru, nu sunt voturi impotrivi sau abtineri (DUPA CAZ).

........................................................................................................................................

Director Departament Intocmit,
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ANEXA 3
Universitatea ,,Apollonia” din lasi
Facultatea de .cmmmenssnnomssnmmsmasmug iR
-model-
PROCES VERBAL
Incheiat astiizi, «.ovvvnmmvsmosues in sedinta
Consiliului Facultatii.............ccccoovvviveveiniarnnnnnn.
-EXTRAS -
Ordinea de zi
La sedinta sunt prezenti.................. membri ai Consiliului din totalul de...... membri

La primul punct al ordinei de zi dna/dl
Decan.....oooviiiiiiiiii e propune acordarea titlului de Profesor
Invitat donelld=ll s b e de la Universitatea
din.. e OS—— B T :

Se prezmta act1v1tatea stun];lf' icd a dnei/dlui Profesor ..........oooiiiiiiiiiiiiiee .
precum si rezultatele colaborarii cu facultatea/departamentul .........ccoveveunee. in scopul
argumentarii propunerii pentru acordarea titlului de Profesor Invitat.

Dna/DI Decan ..........cccovveveinininnnnnnn. supune la vot decizia privind acordarea
titlului de Profesor Invitat d-nei/d-lui Profesor .......................... Se voteazi in unanimitate

pentru, nu sunt voturi Impotrivi sau abtineri (DUPA CAZ).
Se propune comisia pentru analiza dosarului privind acordarea titlului de Profesor Invitat

d-nei/d-lui Profesor ...........cccovvevvenn... de To TIniversitaten oo it iinisiisinmmnsmanen ,
tara.cooviiiiiinninniennn. in urmatoarea componenta.

1.

2

3o 7

IIngdl. DIBEa s oo o s it sotinmimmmmensns supune la vot propunerea comisiei de analizi
a  dosarului  privind  acordarea  titlului de  Profesor Invitat  d-nei/d-lui
Profesor.........ocoooviiiiiiiiiiinin.n, Se voteaza in unanimitate pentru, nu sunt voturi impotriva

sau abtineri (DUPA CAZ)
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Decan, Intocmit,
ANEXA 4
Universitatea ,,Apollonia” din lasi
FAcUltatea cuuvciicveeeeeeseecerreenersssressesssssssesssssssssessssssnnes
Departamentul ........ccooviiiiiieinieiiiiiiniiiiininnn.
-model-
PROPUNERE DE COMISIE
Pentru acordarea titlului de Profesor Invitat
Doamnei/Domnului profesor ......cc.cvvvviiiniiiinnnnincennnnnnen. g
Universitatea....cieneceeeeereseresneserseeseens ) ———

L e R A R e S Wb s e R R
O U
oo AR A S S SR
N
A
50 oo A A ST
s N e A R P A
Decan, Director Departament,
Cont. dbmanisspnesas Profidr....eceeicee,
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