UNIVERSITATEA “APOLLONIA” PROCEDURA DE ORGANIZARE A Editia: 1
DIN IASI BIBLIOTECII Revizia: 2
BIBLIOTECA COD UAI POM 15 Kurabak @
SENAT
Data:
02.10.2020
PROCEDURA DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE A BIBLIOTECII
COD UAI POM 15
ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT | EDITIA | REVIZIA
BIBLIOTECA CEAC CONSILIUL SENAT 1 1
ACADEMIC/
CEAC/
RECTOR
Prof.dr. Carmen Presedinte Prof.dr. Carmen 1 2
Bibliotecar Stadoleanu Prof.univ.dr. Vasile | Stadoleanu
Carmen Liliana BURLUL , 4. ...,
Cidu ) 1 M M
Q A Conf.dr. Gabr A /&
//:;'i: _,\1_,.:.-E_ﬁ! . A
10.09.2020 16.09.2020 /<l 21092020 02.10.2020
g G T
T
\AG, L g

Page 1 of 4




UNIVERSITATEA “APOLLONIA”

PROCEDURA DE ORGANIZARE A

Ediia: 1

DIN IASI BIBLIOTECII Revizia: 2
BIBLIOTECA COD UAI POM 15 Aprobat de
SENAT
Data:
02.10.2020
INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
Nr. | Revizia/ | Nr.capitolului | Continutul NUME SI PRENUME
eLE. D-at'a » gial p.agi.nilor modificirii Elaborat Verificat Avizat Aprobat
aplicarii revizuite
Sef lucr. Dr.| Prof.univ.dr. Conf.univ.dr.
Mihai Vasile Gabriela
MIHALACHE
1 RO/21. Proceduri Elaborare Braustein IANCU LUCHIAN lf: Eﬁ:‘:{: dr
01.2016 completi editia 1 i e
Carmen
STADOLEAN
U
Prof.dr. Presedinte Prof.dr.
Prof.dr. Iulian Carmen Prof.univ.dr. Dumitru
Popescu Stadoleanu | Vasile POPA
2 RO/09. Proceduri Revizie 1 BURLUI
' 112017 | completi Bibliotecar
Carmen Liliana Prof.univ.dr.
Cidu Carmen
STADOLEANU
Prof.dr. Presedinte Prof.dr.
Carmen Prof.univ.dr, Carmen
Stadoleanu | Vasile Stadoleanu
R0O/10.09 . Bibliotecar BURLUI
Proceduri . . ys
3 . completi Revizie 2 Carmen Liliana
2020 Cidu Conf.dr.
Gabriela
MIHALACHE
1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de functionare si organizare a
bibliotecii din cadrul Universitatii Apollonia din Iasi.
2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca,

desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia din Iasi.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011

b) Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national

c) Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

d) Regulamentul de functionare al Bibliotecii

e) Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

f) Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

g) Legea nr. 334/2002 —legea bibliotecilor

4. PROCEDURA
La fiecare vizité fizica sau virtuald, se Inscriu cititorii in registrul electronic de frecventa.

Utilizatorii solicitd permisul de acces in bibliotecé, astfel :

o Prezentdndu-se fizic la bibliotecd si completind FISA DE INSCRIERE si
informarea privind protectia datelor cu caracter personal sau completind
electronic aceste formulare, trimitdndu-le apoi scanate, pe adresa de email a
bibliotecii: biblioapollonia@yahoo.com .

o Bibliotecarul le prezintd biblioteca, Regulamentul de functionare si modalititile
de acces la publicatii, apoi le elibereazd permisul de acces in bibliotecd. Pentru
ridicarea permisului si prezentarea bibliotecii, este necesard o vizita la Biblioteca,
vizitd care se face de reguld prin programarea unui grup de cinci utilizatori/vizita.
Aceste vizite se pot organiza si on-line.

o La inceputul fiecarui modul, grupele de studenti, insotite de cadrul didactic pentru
fiecare disciplind din programul de studii, isi programeazi vizite de doua ore la
bibliotecd, unde le sunt prezentate bibliografia si modalititile de acces la
infoematii, pentru disciplina respectivd. Aceste vizite se pot organiza si on-line.

Cadrele didactice, studentii sau celelalte categorii de utilizatori, se prezintd cu permisul de
biblioteca vizat.

Pentru fiecare publicatie care se solicitd pentru studiu la sald, utilizatorul consulti catalogul
electronic sau catalogul tipérit, completeazi un buletin de imprumut (in format electronic sau pe
suport de hértie) pe baza céruia bibliotecarul predd publicatiile solicitate utilizatorului. La
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restituirea publicatiilor, bibliotecarul verifica starea acestora si completeazd buletinul de

imprumut la rubrica RESTITUIT.

INREGISTRARI

- Indicatorul aprobirilor si al revizuirlor

- Lista de difuzare

- Hotaririle Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Facultatea de Medicina Dentara
Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
Structuri operationale CEAC

Comisia de Informatizare a Universitatii
Secretariatul Universititii
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