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REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
CENTRULUI DE PERFORMANTA IN FORMAREA PROFESIONALA
CONTINUA. PROIECTE EUROPENE

Art. 1. Centrul de Formare Continud.Proiecte Europene (CFC.PE) din Universitatea Apolionia
din Iasi s-a infiintat conform Hotararii Senatului Universitétii 4pollonia din Iagi.

Art. 2. Functionarea CPFPC.PE in Universitatea Apollonia din lasi se desfasoard conform legilor
in vigoare si a prezentului Regulament, care poate fi modificat si completat prin Hotérari ale Senatului
Universitatii si a Consiliului de Administratie.

Art. 3. invﬁtémﬁntul pentru formare continui cuprinde programe de pregétire pentru completarea
profilului de competente si reconversie profesionald, grupul {intd fiind format din elevi, studenti, cadre
didactice din Invitamantul preuniversitar si universitar, medici dentisti, medici de medicind generald,
asistenti medicali generalisti, asistenti medicali de stomatologie, balneofiziokinetoterapeuti, persoane
adulte angajate sau care cauta un loc de munca. Invatimantul pentru formare continui se desfisoara de
reguld in perioade compacte de instruire.

Art. 4. Inviatimantul pentru formare continui in Universitatea Apollonia din Iasi se desfasoard
conform Legii invatamantului nr. 1/2011, cu completérile si modificérile ulterioare.

Art. 5. CFC.PE este subordonat Biroului Consiliului de Administratie Universitétii Apollonia din
lasi. Coordonarea si legitura permanentd a CFC.PE cu Biroul Consiliului de Administratie este
realizatd prin Coordonatorul CFC.PE, numit prin decizia presedintelui Universitatii Apollonia din
Iasi.

Art. 6. Misiunea CFC.PE este orientati pe doua componente:

- promovarea in cadrul Universitdfii ,,Apollonia* din lasi a unui complex de activitdfi de
atragere de fonduri nationale §i europene nerambursabile prin care sd se finanfeze proiectele
de cercetare si dezvoltare ale Universitdfii , Apollonia”,

- coordonarea tuturor activitdfilor de invdtamdnt continuu la nivelul Universiidtii Apollonia din
lasi, in cooperare cu facultdtile universitdafii si cu alfe institufii similare din jard si strdindtate
in vederea furnizdrii de programe de instruire valoroase atdt din punct de vedere stiintific cdt §i
metodologic, in conformitate cu cerintele reformei in educatie.

Art. 7. Ca obiective specifice, CFC.PE:

- coordoneaza toate activildtile de propunere si implementare de proiecte cu finantare
europeana,

- organizeazd cursuri de specializare/perfectionare, de reconversie profesionald, rezultate ale
ofertei Universitatii Apollonia din lasi sau ca raspuns la cererea unor solicitanti.

Art. 8. Principalele obiective pentru realizarea misiunii CFC.PE sunt:

a) pregatirea cadrelor didactice in domeniul formdrii continue pentru a oferi cursuri de Tnalt3 tinuta

academici si de mare diversitate, care sd acopere corespunzator necesitétile pietei;

b) dezvoltarea in Universitatea Apollonia din lagi a activititii de cercetare privipd
adultului care s sprijine cresterea calititii programelor oferite;
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¢) sprijinirea dezvoltarii de materiale didactice adecvate cursurilor de perfectionare si de
specializare;

d) sustinerea furnizirii de programe de instruire moderne, folosind metode inovative de predare-
invétare-evaluare;

e) sprijinirea facultitilor in realizarea marketingului programelor de instruire pentru formare
continui;

f) Colaborarea cu alte Departamante de formare continud si organizafii similare din fard si
striinitate, cu aprobarea Biroului Consiliului de Administratie al Universitafii.

Art 9. Strategia programelor europene se fundamenteaza pe urmatoarele surse de finantare posibil
de accesat la nivel national si european:
a) Programe de Cooperare Transfrontaliera Ro-Uk-Md;
b) Programe de Cooperare Transnationala;
¢) Planul National de Dezvoltare (PND) 2007-2013 si Cadrul Strategic de Referinta;
d) Programul Operational Regional (POR);
e) Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Unmane (POS DRU);
f) Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitifii Economice (POS CCE);
g) Programe de finantare nerambursabila periodice ale Consiliului National al Cercetarii.

Art. 10. Componenta referitoare la proiecte europene a CFC.PE presupune:

e Coordonarea si indeplinirea activitatii de scriere si implementare de proiecte europene in cadrul
Universitatii”Apollonia”;
e Informarea conducerii Universitatii asupra modificarilor inerente ce apar in calendarele de depunere
a proiectelor in curs de scriere;
e Acordarea de informare si ghidare permanenta a persoanelor numite si agreate de conducerea
Universitati pentru scrierea si depunerea de proiecte;
e Conceperea si monitorizarea derularii Grilei de Proiecte in dead-line-urile stabilite (Diagrama
Gantt) ;
e Coordonarea si realizarea de forumuri/workshopuri de prezentare a domeniului proiectelor si
oportunitatilor de accesare a fondurilor europene;
e Colaborarea cu toate departamentele din cadrul Universitatii “Apollonia” din Iasi in vederea
indeplinirii in bune conditii a sarcinilor Centrului;
o Participarea la seminarii si cursuri de expertiza in domeniul accesarii si implementarii de fonduri
europene;
e Informeaza sefii de Departament si conducerile facultatilor cu privire la programele si proiectele de
cercetare nationald si ale Uniunii Europene;
e Monitorizarea tuturor oportunitatilor de finantare posibile prin accesarea permanenta a site-urilor
institutiilor specializate;
e Crearea unor grupuri de lucru virtuale pentru facilitarea comunicarii rapide catre persoanele care fac
parte din echipele de proiect specifice;
e Crearea unei baze de date cu proiectele scrise si implementate de catre Universitate in vederea
realizarii unor situatii statistice, precum si asigurarii unor modele de bune practica;
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e Oferirea de asistenta tehnica in ceea ce priveste intocmirea dosarului necesar aplicarii la licitatii de
proiecte: Identifici si dezvoltd portofoliul de proiecte pentru programele de finantare nationale si
europene;
e Verificarea respectdrii criteriilor de eligibilitate ale granturilor propuse;
e Oferirea de asistenta tehnica in implementarea proiectelor;
e Oferirea de asistenta in elaborarea rapoartelor intermediare si finale ce vor fi inaintate autoritatilor de
control.

Art. 11. Componenta de instruire propusa de citre CFC.PE presupune:
e Prezintarea spre aprobare in fata Biroului Consiliului de Administratie, cursurile FC propuse de cétre
facultati;
e Avizarea planurilor de invitimant si a programelor analitice ale cursurilor de formare continud din
universitate;
e Dezvoltarea si implementarea la nivel de universitate sistemul de management al calitatii
programelor pentru formare continué;
e Asigurarea organizarii la nivelul facultitilor a unui sistem adecvat de rezolvare operativi a
sesizarilor si solicitdrilor cursantilor de la cursurile de formare continu;
e Coordonearea serviciilor pentru informarea adecvata si corectd a cursantilor privind programele de
cursuri oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite, taxele
de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de
examinare;
e Coordonarea activitatii de mediatizare a cursurilor de formare continud si colaborarea cu facultatile
din universitate pentru propunerea de noi cursuri si programe educationale, in functie de cerinfele

e Stabilirea de legituri de cooperare cu institufii similare din tard si strdinatate concretizate prin
transfer de curriculum, schimburi de profesori i cursanti;
e Incheierea de contracte si parteneriate benefice cu unitatile socio-economice din zoni;
e Preocupari pentru dezvoltarea bazei materiale a CFC.PE in vederea asigurarii conditiilor optime
pentru derularera procesului educational;
e Asigurarea spatii adecvate pentru desfisurarea activititilor de formare continud, spatii care sd fie
functionale la ore convenabile care si tind seama de necesitétile utilizatorilor;
e Asigurarea sistemului de administrare eficientd a bazelor de date CFC.PE;
e Coodronarea activitatilor de secretariat i evidentd contabild ale CFC.PE.
Art. 12. Componenta de instruire a CFC.PE are un ceordonator pentru fiecare curs initiat care isi
desfdsoari activitatea in colaborare cu conducerea facultétilor Universitdtii Apollonia din Iasi.
Art. 13. Principalele atributii ale coordonatorului de curs (program) sunt:
a) asigurarea sistemului de informare a cursantilor la forma FC (informare asupra orarului,
planificare evaludri, asigurare/distribuire suport de curs/aplicatii, sistemul tutorial etc.);
b) evidenta situatiei platii taxelor de scolarizare si a altor taxe;
c) organizarea activititii de proiectare a programului de formare continui;
d) stabilirea responsabilitdtilor formatorilor si a echipei logistice si administrative;
e) stabilirea principiilor fundamentale care vor fi respectate in programul de formare;
f) monitorizarea modului de desfdsurare a programului;
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g) intocmirea si propunerea spre aprobare a statelor de functii pentru cursurile FC coordonate;

h) intocmirea si propunerea spre aprobare a planurilor de invatimant la forma FC, cu respectarea
legislatiei in vigoare;

i) intocmirea documentelor pentru plata activitdfilor prestate de cadrele didactice sau alte
categorii de personal;

j) raspunde de realizarea devizului de veniturile si cheltuieli si intocmeste devizul postcalcul atunci
cand numirul de cursanti nu corespunde cu cel estimat in devizul initial;

k) asigurarea completirii si predarii la secretariatul decanatului a cataloagelor cu rezultatele

obtinute de cursanti la finalizarea activitatii.
Art. 14. Principalele atributii ale conducerii facultdtii, in ceea ce priveste componeta de instruire

din cadrul CFC.PE sunt:

a) coordonarea si avizarea listei anuale a cursurilor de formare continud, la propunerea
coordonatorilor/directorilor de cursuri de formare continui din catedrele facultitii;

b) avizarea propunerilor de cursuri (programe) la solicitarea partenerilor socio-economici gi
inaintarea lor spre CFC.PE;

¢) asigurarea calitatii cursurilor prestate in universitate prin desemnarea cadrelor didactice cu grade
si calificiri corespunzitoare si elaborarea de materiale suport de calitate, in colaborare cu CFC.PE;

d) asigurarea dezvoltirii bazei materiale pentru cursurile de formare continua la nivel de facultate;

e) analiza si stabilirea cuantumului taxelor de studii, in colaborare cu CFC.PE la nivel de
universitate si cu reglementarile in vigoare;

f) propunerea spre aprobarea conducerii universitétii a contractului de scolarizare pentru cursantii
de la forma formare continua §i asigurarea incheierii acestuia;

g) inmatricularea candidatilor admisi in sistemul de formare continua, dupd semnarea contractelor

de studii;

h) organizarea inscrierii la programele in sistem formare continua pe bazé de dosar si tindnd seama
de criteriile specifice stabilite de Metodologia specifici;

i) coordonarea activititilor de planificare si derulare a cursurilor de formare continua;,

j) asigurarea respectdrii cerintelor impuse de reglementdrile in vigoare privind planul de
invitimant, programele analitice, elaborarea cursurilor.

Art. 15. Programele in sistemul Invitdmantului continuu asigurd urméitoarele tipuri si niveluri de
pregatire profesionala:

a) Cursuri de perfectionare cu durata de 40 - 120 de ore care se finalizeazd prin Certificat de
absolvire a cursurilor eliberat de Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului i
Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei sociale;

b) Cursuri Cambridge finalizate cu Certificate KET - Key English Test, PET - Preliminary English
Test, ECE - First Certificate in English, CAE - Cambridge in Advanced English §i CPE - Certificate of
Proficiency in English

¢) Cursuri de perfectionare creditate EMC de catre Colegiul Medicilor si O.A.M.M.R.

d) Cursuri de perfectionare certificate de Universitatea Apollonia din lasi (cursuri in domenii
medicale si cursuri de performantd in domenii artistice)

e) Centrul de Formare Continud (CFC.PE) elibereazi certificate de competenta lingvisticd, cu o
valabilitate de doi ani, care servesc unor scopuri precum :

- examene de licen{d
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- burse in tara si strédinétate
- promoviri profesionale, angajari.

Art. 16. Resursele financiare din taxele de studii la forma formare continua se utilizeaza integral de
citre universitate in conformitate cu Legea Invatimantului.

Art. 17. Resursele financiare din taxele de studii si alte taxe de la forma formare continua vor fi
colectate si gestionate de citre serviciul financiar-contabil al universitdtii, care evidentiazi separat
pentru fiecare curs organizat de catedre/facultati veniturile si cheltuielile pentru activitétile prin
formare continua.

Art. 18. Efectuarea cheltuielilor pentru dezvoltarea bazei materiale (dotéri, deplasiri etc.) se va
face doar dupd asigurarea integrald a fondurilor necesare cheltuielilor prioritare pentru: activitati
didactice, suport de curs i multiplicare cursuri, indemnizatii, activitati administrative, etc.

Art. 19. Prezentul Regulamentul de functionare al Centrului de Formarea Continui. Proiecte

02.10.2020.




