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1.SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de constituire a comisiilor examenului
de finalizare a studiilor in cadrul Universitatii Apollonia din Iasi si reprezinta un document al

sistemului de calitate.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universitdtii “Apollonia” din lasi pentru constituirea
comisiilor examenului de finalizare a studiilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Examenele de finalizare a studiilor in invatamaéntul superior, respectiv, examenul de licenta

st examenul de disertatie - denumite, in continuare, examene, se organizeazi si se desfasoard

potrivit prevederilor Legii invatimantului superior nr. 199/2023, ale Ordinului nr. 3691/2024

pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfisurare a examenelor de

absolvire, licentd/diplomi si disertatie si conform dispozitiilor metodologiei si procedurilor

proprii.
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4. DESCRIERE

1. Comisiile de examen se stabilesc pe programe de studii, prin decizia Rectorului Universitatii
“Apollonia” din lasi, la propunerea consiliilor facultatilor si cu aprobarea Senatului universitar,
astfel incat membrii unei comisii de examen sd fie in numér (impar) de minimum 3, sa aiba
gradul didactic de profesor universitar sau conferentiar universitar. Secretarul comisiei de

examen poate fi asistent universitar sau lector universitar/sef de lucrari.

2. Membrii comisiilor pentru examene §i ai comisiilor pentru analiza si solutionarea
contestafiilor nu se pot afla cu cei examinati sau intre ei in relatie de soti, afini si rude pani la

gradul al I1I-lea inclusiv, conform legii.

3. O comisie independenta formata din cadre didactice care nu sunt in comisia da licentd verifica
lucrarile de licenta in ceea ce priveste respectarea regulilor de realizare a acestora, originalitatea
studiului, iconografia si bibliografia utilizatd si aproba sustinerea lor in cadrul examenului de

licenta.
4. Examenul de licentd/disertatie este monitorizat de Comisia de licenta si disertatie.

5. Comisia de licentd si disertatie este o structurd executiva, subordonatd functional Senatului

Universitatii "Apollonia" din lasi.

6. Comisia de licentd si disertatie asigurd implementarea hotararilor Senatului in domeniul

finalizarii studiilor.

7. Comisia de licentd si disertatie asigura organizarea si buna desfasurare a examenului de licenta

la toate programele de studii.
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8. Din Comisia de licenta si disertatie fac parte membri ai corpului didactic din cele doua

facultati ale Universittii.
9. Comisia functioneaza in cadrul intrunirilor de lucru si prin comunicare permanents.

10. Intrunirile de lucru se realizeaza la convocarea presedintelui comisiei, iar pentru probleme
deosebite pot fi convocate la intrunirile de lucru ale comisiei persoane competente in rezolvarea

problemelor respective.

11. Aprobarea Comisiei de licentd si disertatie se face de cétre Senatul universitar, prin vot
deschis cu majoritate simpld. Componenta comisiilor pentru examenele de licentd/diploma si
disertatie si a comisiilor pentru solutionarea contestatiilor, precum si numarul membrilor acestora

nu se modifica pe durata examenelor de finalizare a studiilor.
12. Comisia de licenta si disertatie are urméatoarele atributii:

(a) Coordoneaza si verifica desfasurarea examenului de licentd si de disertatie, in

conformitate cu legislatia in vigoare si cu reglementarile Universitatii si ale facultatilor;

(b) Coordoneaza si verificd desfagurarea activitatilor de informare a studentilor privind

conditiile examenului de licenta si disertatie;

(c) Monitorizeaza planificarea si desfdsurarea efectivd a examenelor de finalizare a

studiilor;

(d) Monitorizeazd respectarea standardelor de performantd stabilite de ARACIS si de

organisme de evaluare academica pentru examenele de finalizare a studiilor;
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(¢) Realizeaza analize interne ale licentei si propune Senatului Universitatii “Apollonia”

din Iasi strategii de perfectionare permanentd in acest domeniu;

(f) Identifica toate problemele ce apar in desfisurarea examenului de licenta si de

disertatie, le rezolva sau, dupi caz, le aduce la cunostinfa forurilor de conducere superioare in

vederea stabilirii unei solutii.

RESPONSABILITATI

-Senatul universitatii — aproba procedura si reviziile procedurii

-Rectorul — impune aplicare procedurii

-Consiliul academic — avizeazi §i monitorizeaza procedura

-Decanii, sefii de departamente, secretariatul — aplica procedura

-CEAC universitate si structuri operationale — intocmeste, elaboreaza, difuzeaza, modifica,
verificd, monitorizeaza, retrage procedura.

INREGISTRARI
1. Lista de difuzare

2. Indicatorul aprobarilor si al revizuirilor

LISTA DIFUZARE
CEAC

Rectorat

Secretariat
Departament juridic
Facultatea de Medicini

el

Structuri operationale CEAC

Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
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