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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1. Scopul procedurii este de a descrie fluxul procesului de inregistrare a unei manifestari

stiintifice organizate sub egida Universitatii Apollonia din lasi.

1.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asiguré continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
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1.4. Sprijind auditul academic intern si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control, iar pe Rector, in luarea deciziei;

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica tuturor manifestérilor stiintifice organizate sub egida Universitatii Apollonia

din Iasi.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII

PROCEDURATE

3.1. Norme si reglementiri internationale, standarde internationale:

- Standarde ale U.E. si interne
- SR EN ISO 9001:2008 ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”
- SR EN ISO 9000:2006 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si

vocabular”

3.2. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitatii publice

a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,

b) Standardele ARACIS privind evaluarea externi a calitdtii academice la programele de
studii universitare de licenta.

¢) Carta Universititii Apollonia din Iasi,

d) Regulament de ordine interioard a UAI,

e) Decizii interne in vigoare.
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4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
In vederea inregistrarii unei manifestiri stiintifice organizate sub egida Universititii

Apollonia se procedeazé cronologic dupéd cum urmeaza:
a) Depunerea cererii de aprobare de citre Consiliul de Administratie a organizérii unei

manifestdri stiintifice sub egida Universitatii Universitdtii Apollonia din lasi cu cel

putin doud saptdmani inaintea perioadei de desfagurare (Anexa 01),

b) Aprobarea / Neaprobarea cererii,

¢) Raportarea manifestdrii dupd modelul anexat, in cel mult doud sdptiméni de la

incheierea acesteia (drnexa 02),

d) Inregistrarea raportarii si arhivarea intr-un dosar la prorectoratul stiintific,

e) Evidenta inregistrarilor la prorectoratul stiintific intr-un fisier dupd modelul anexat

(Anexa 03),

Anexa 01

Nr. de inregistrare
prorectoratul stiintific

.............. . S

CERERE DE APROBARE A ORGANIZARII UNEI MANIFESTARI STIINTIFICE

Numele si prenumele .........

....................................................................
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FISA DE EVIDENTA A INREGISTRARILOR MANIFESTARILOR STIINTIFICE
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1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
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3.
4

Anexa 01
Anexa 02
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Anexa 03

LISTA DE DIFUZARE

. Rectorat

. Comisia didactica

. Facultatea de Medicina Dentaria

. Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

Secretariat facultate

. Sefi departament
. Sefi de disciplini
. Sectorul Financiar — Contabil

. CEAC
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