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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind evidenta fondului
de carte existent in cadrul bibliotecii Universitatii Apollonia din Iasi.
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2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca, prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta

desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a)

b)

c)
d)
€)
f)
g)

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011

Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national
Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

Regulamentul de functionare al Bibliotecii

Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

Legea nr. 334/2002 —legea bibliotecilor

4. Instructiuni de lucru privind evidenta fondului de publicatii:

a)

b)
c)

d)

Se verifica documentele insotitoare ale publicatiilor nou intrate, se intocmeste un proces

verbal de primire pentru cele care nu au,
Unul din exemplarele facturii se depune la serviciul financiar-contabil,
Fiecare factura, inregistrata in registrul de intrari, trebuie sa concorde cu intrarile sau

iesirile mentionate in RMF,
Se stampileaza si se inregistreaza publicatiile, in registrele de inventar ale cartilor si

periodicelor,
Concomitent cu acordarea unui numar de inventar fiecare publicafie primeste o cota

(pentru cérti cat si pentru reviste).

Page 3 of 4




S

)

g

Universitatea ”Apollonia™ din Iasi
é Universitatea ApoHlonia” din Iasi este guvernata prin lege, disciplina si rigoarea bunelor proceduri

Str, Pacarari er. 11, Iasi, 700511
Tel.: 0232:210.310; Fax; 0232/210.310

E-mail: secretariat@mnivapollonia.ro
wwiw.univapollonia.ro

UNIVERSITATEA “APOLLONIA” INSTRUCTIUNI DE LUCRU PRIVIND Ediia: 1
DIN IASI EVIDENTA FONDULUI DE CARTE Revizia: 2
BIBLIOTECA COD UAI POS 03 Afielie
SENAT
Data:
02.10.2020
INREGISTRARI

- Indicatorul aprobérilor si al reviziilor

- Lista de difuzare
- Hotéririle Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

DU B W

Rectorat

Facultatea de Medicina Dentara
Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

Structuri operationale CEAC

Comisia de Informatizare a Universitatii

Secretariatul Universititii
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