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UNIVERSITATEA “APOLLONIA”

INSTRUCTIUNI DE LUCRU PRIVIND

Editia: 1

DIN IASI CLASIFICAREA SI INDEXAREA Revizia: 1
PUBLICATIILOR A
probat de
BIBLIOTECA COD UAI POS 04 SENAT
Data:
02.10.2020
INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
Nr. | Revizia/ | Nr.capitolului | Continutul NUME SI PRENUME
ert. D.ata » yial pfugiflilor modificarii Elaborat Verificat Avizat Aprobat
aplicarii revizuite
1. RO/21. Procedurd Elaborare Braustein Sef lucr. Dr. Prof.univ.dr. Conf.univ.dr.
01.2016 completi editia 1 IANCU Mihai Vasile Gabriela
LUCHIAN BURLUI MIHALACHE
Prof.univ.dr.
Carmen
STADOLEANU
2. RO/09. Procedurd Revizie 1 Prof.dr. Iulian Prof.dr. Pregedinte Prof.dr.
11.2017 completd Popescu Carmen Prof.univ.dr. Dumitru
Stadoleanu Vasile POPA
Bibliotecar BURLUI
Carmen Liliana Cidu
Prof.univ.dr.
Carmen
STADOLEANU
3. RO/02. Procedurd Revizie 1 Prof.dr. Carmen| Presedinte Prof.dr.
10.2020 completa Bibliotecar Stadoleanu Prof.univ.dr. Carmen
Carmen Liliana Cidu Vasile Stadoleanu
BURLUI
Conf.dr. Gabriela
MIHALACHE
1. SCOP

indexarea publicatiilor existente in cadrul bibliotecii din cadrul Universitatii Apollonia.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca,

desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind clasificarea si

prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta

a) Legea Educatiei Nagionale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.

18/10.01.2011
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b) Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national

c) Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

d) Regulamentul de functionare al Bibliotecii

e) Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
f) Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

g) Legea nr. 334/2002 —legea bibliotecilor

4. Instructiunile de lucru privind clasificarea si indexarea publicatiilor

a) Clasificarea zecimala universala imparte domeniile cunoasterii umane in zece clase, care

la randul lor se impart in subclase,\

b) Pe publicatiile inregistrate in biblioteca se inscriu echivalentele numerice ale domeniului

de la 0 la 9, pe pagina de titlu,
c) O prima operatiune presupune determinarea continutului lucrarii,

d) Identificam in tabelele de clasificare zecimala inducii numerici sau ii copiem dupa
descrierea CIP a publicatiei obtinute de edituri de la Biblioteca nationala; pe cartile mai

vechi indicele de clasificare zecimala se afla in caseta tehnica.

INREGISTRARI

- Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor

- Lista de difuzare

- Hotiririle Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Facultatea de Medicind Dentaria
Facultatea de Stiinte ale Comunicarii
Structuri operationale CEAC

Comisia de Informatizare a Universitatii
Secretariatul Universitatii
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