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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind schimbul intern

si international al publicatiilor existente in cadrul bibliotecii din cadrul Universitatii Apollonia.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca,

desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitatii Apollonia.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta

a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.

18/10.01.2011
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b) Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea

c)
d)
€)
f)

Regulamentului — cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national

Carta Universitatii “Apollonia” din Iasi

- Regulamentul de functionare al Bibliotecii

- Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
- Legea 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale

4. Instructiunile de lucru privind schimbul intern si international al publicatiilor:
Organizarea relatiilor de schimb este centratd pe trei directii de activitate: primirea,
expedierea si evidenta publicatiilor din Fondul de Schimb. Implementarea IT tehnologiilor a
permis modernizarea acestor procese.
Comisia IFLA de schimburi internationale, lucrand in acest domeniu, a publicat unele
criterii care ar sta la baza organizirii activitétii de schimb:

a) serviciul de schimb trebuie si fie o structurd autonoma in cadrul bibliotecii si sd lucreze

in stransd cooperare cu serviciul de achizitii — schimbul fiind tot o formé de achizitie;

b) personalul de schimb trebuie si fie altul decét cel care se ocupd in mod curent cu
achizitiile pe cale comerciala spre a nu pierde din vedere interesele partenerului striin;

¢) bibliotecarii din serviciile de schimb trebuie si fie buni cunoscétori de limbi striine.

Acesta este parte a politicii de dezvoltare a colectiilor Bibliotecii in functie de obiective
specifice, cu principii de selectie actualizate, cu titluri alese in functie de colectiile bibliotecii,
care sd raspundd cat mai bine cerintelor, evidentiind domeniilor de interes, criteriile lingvistice si

geografice.

INREGISTRARI

- Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor

- Lista de difuzare

- Hotirérile Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE

L

SNUR W

Rectorat

Facultatea de Medicina Dentara
Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
Structuri operationale CEAC

Comisia de Informatizare a Universitatii
Secretariatul Universitatii
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