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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de lucru privind accesul

beneficiarilor in biblioteca din cadrul Universitétii Apollonia din Iasi.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Biblioteca, prin angajatii ei, aplica aceste norme pentru o ritmica si constanta
desfasurarea a activitatilor in cadrul Universitétii Apollonia.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

a. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 publicata in Monitorul Oficial, Partea I, Nr.
18/10.01.2011
b. Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/2003 privind aprobarea
Regulamentului - cadru de functionare a bibliotecilor universitare din
sistemul national
Carta Universititii “Apollonia™ din Iasi
Regulamentul de functionare al Bibliotecii
Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public
Legea 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale

IR -

4. Instructiuni de lucru privind accesul beneficiarilor in biblioteca:
4.1. Varianta rezerviirii online:

- Utilizatorul isi rezerva locul prin intermediul paginii de facebook, solicitind consultarea unor
publicatii cdora le indici fie cota, fie clasificarea interna, fie autorul, fie titlul.

- Bibliotecarul verificd disponibilitatea publicatiei, disponibilitatea locului in sala da lectur si le
transmite utilizatorului.

- La ora stabilitd, utilizatorul se prezintd cu permisul de acces in bibliotecd, pe care il preda
bibliotecarului, ocupi locul ce i-a fost indicat i primeste publicatiile spre studiu.

- Dupé perioada de studiu, utilizatorul preda bibliotecarului publicatia studiati, primeste permisul
de bibliotecd si paraseste sala de lecturd.

Bibliotecarul consemneazi vizita utilizatorului in registrul electronic.

4.2. Varianta accesului direct in sala de lecturi:

- Utilizatorul se prezintd la sala de lecturd cu permisul de acces in bibliotecs, pe care il preda
bibliotecarului.

- Bibliotecarul indica utilizatorului ce loc s ocupe in sala.

- Utilizatorul ocupa locul ce i-a fost indicat, solicitd verbal sau electronic publicatiile pe care
doreste s le consulte.

- Bibliotecarul verifici disponibilitatea publicatiilor solicitate, apoi le predd utilizatorului spre
studiu.

- Dupd perioada de studiu, utilizatorul preda bibliotecarului publicatia studiatd, primegte permisul
de bibliotecd si paréiseste sala de lectura.

4.3. Varianta consultirii on-line:
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- Utilizatorul solicitd consultarea on-line a unor publicatii ( periodice, carti, tratate, etc.) dar nu

mai mult de 5 (cinci) pagini pentru o sesiune.

- Bibliotecarul indicd o un interval orar in care poate transmite paginile scanate, scaneazi paginile

solicitate, apoi la ora stabilitd le transmite solicitantului, pe mail, whtsup sau messenger.

4.4. Accesul de la distanti la publicatiile aflate in Biblioteca virtuald a Universititii

Apollonia

- Utilizatorii acceseazd website-ul Universititii Apolloni, iar la sectinea BAZA MATERIALA,
acceseazid BIBLIOTECA.

De aici pot selecta consultarea de :

- Fige cdrti

- Fise periodice

- E-books

- e-Journals

- bazele de date la care Universitatea este abonatd.

INREGISTRARI
A. Indicatorul aprobdrilor si al reviziilor
B. Lista de difuzare
C. Hotérérile Senatului privind numirea comisiilor CEAC

LISTA DE DIFUZARE
a) Rectorat
b) Facultatea de Medicind Dentari
c¢) Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
d) Structuri operationale CEAC
e) Comisia de Informatizare a Universititii
f) Secretariatul Universititii
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