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1. Scopul procedurii:
1. SCOP
1.1. Prezenta procedura stabileste modul in care sunt intocmite formatiunile de studiu in
cadrul anului universitar la Universitatea Apollonia din Iasi.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Prezenta procedurd se aplica la finalul fiecarui an universitar. Pentru studentii anului
I procedura se aplici inainte de inceperea anului universitar.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011
Standardele ARACIS

Carta Universitétii "Apollonia" din Iasi.

4. CONSIDERATII GENERALE

Formatiunile de studiu se stabilesc la sfarsitul lunii septembrie cand prezinta modificari
datorate exmatricularilor din timpul anului universitar, studentilor care doresc inghetarea anului
universitar, retragerea de la cursuri sau transferul in cadrul altei universitati.

Secretariatul Universitatii Apollonia din Iasi sub supravegherea conducerii Universitatii
intocmeste formatiunile de studiu pentru urmatorul an universitar.

Toate cererile depuse la secretariatul Universitatii in decursul anului universitar vor fi
operate in vederea intocmirii formatiunilor de studii pentru urmatorul an universitar.

5. DESCRIERE

Procedura de stabilire a formatiunilor de studiu pentru noul an universitar presupune
parcurgerea urmatorilor pasi:

- In timpul anului universitar precedent, secretariatul Universitatii intocmeste listele cu
studentii exmatriculati pentru neplata taxei anuale sau neprezenta la curs;

- Secretariatul primeste, inregistreaza si prezinta conducerii Universitatii cererile
studentilor de retragere de la cursuri, inghetarea anului universitar urmator sau
transferul catre alta universitate;
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Dupa

Secretariatul, in baza celor enumerate anterior, intocmeste si prezinta conducerii
Universitatii formatiunile de studiu pentru urmatorul an universitar;

Fiecare an de studiu cuprinde mai multe grupe de studenti, ei fiind impartiti pe
criteriul egalitatii, astfel:

1.

in domeniul Sanitate, pentru programul de studii Medicina Dentard, numarul
maxim de studenti in grupd este de 10-12 pentru disciplinele cu lucrari practice de
laborator si 7-8 pentru disciplinele cu stagii clinice.

fn domeniul Sanitate, pentru programul de studii Tehnicd Dentard, numarul
maxim de studenti in grupa este de 12-15 pentru disciplinele cu lucriri practice de
laborator.

Pentru programul de studii Asistentd Medicald Generald, numirul maxim de
studenti intr-o serie de studii este de 150 studenti; numirul studentilor in grupa
este de 15-25 studenti pentru disciplinele fundamentale si 10-15 studenti pentru
disciplinele clinice.

Pentru programul de studii BFKTR, numirul maxim de studenti intr-o serie de
studii este cuprins ntre 150 studenti; numarul studentilor in grupi este de 15-25
studenti pentru disciplinele fundamentale si 10-15 studenti pentru disciplinele
clinice.

Pentru programele de studii CRP si Jurnalism, formatiile de studii (serii, grupe,
subgrupe) la IF sunt astfel dimensionate incat si asigure desfasurarea eficients a
procesului de Invd{dmant: seria de curs, maximum 150 studenti; (cu o variatie de
20%), grupa de studenti, maximum 30 studenti.

aprobare, secretariatul comunica  studentilor cat si altor institutii avizate

formatiunile de studiu pentru urmatorul an universitar. Studentii sunt informati atat prin afisarea
la avizier cat sipe pagina web www.univapollonia.ro, inainte de inceperea anului universitar.

RESPONSABILITATI

-Senatul universititii — aproba procedura si reviziile procedurii

-Rectorul — impune aplicare procedurii

-Consiliul academic — avizeazi si monitorizeazi procedura

-Decani, sefi de departamente — aplici procedura

-CEAC universitate si structure operationale — intocmeste, elaboreaza, difuzeaza, modifica,
verificd, monitorizeaza, retrage procedura.

- Secretariat — aplicd procedura

INREGISTRARI
1. Lista de difuzare
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. Indicatorul aprobadrilor si al revizuirilor
Fisa de evaluare
Rezultatele finale ale evaluirilor

&~ w

LISTA DIFUZARE

CEAC

Structuri operationale CEAC
Rectorat

Facultatea de Medicini Dentara
Facultatea de Stiinte ale Comunicarii
Departament Resurse Umane
Departament financiar-contabil.
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