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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul in care se inregistreazid absentele si se
realizeazi refacerile in cadrul fiecirui modul didactic, reprezentand un document al sistemului de
calitate.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Universititii “Apollonia” din lasi sefilor de disciplind, care

trebuie s3 aibd la inceputul fiecirui modul dosarul de disciplini completat corect si complet,

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificérile si completirile ulterioare.
3.2. Regulament privind activitatea profesionald a studentilor aprobat de Senatul UAL

1. CONSIDERATII GENERALE
1. La inceputul fiecdrui curs si stagiu clinic/lucrare practicd/seminar cadrul didactic face prezenta
studentilor ce este consemnati de cétre seful de grupa in Foaia de prezentd; aceasta este predati
la Secretariatul Facultitii, la sfarsitul fiecdrei sdptimani.
2. La finalul modulului, cadrul didactic si asitentul de la fiecare disciplinid centralizeazi absentele
studentilor; aceste date se comunici la sfarsit de modul Decanatului si serviciului Secretariat.
inca din timpul modulului, daci existd absente, cadrul didactic programeaza refaceri concentrate
maximal in perioada sesiunii.
3. Nu se admite nicio absentd cu exceptia certificatelor medicale cu internéri in spital.
4. Participarea la refaceri este conditionati de achitarea taxei de refacere curs si/sau lucrare
practica.
5. In cadrul refacerilor se pune accent pe indeplinirea baremurilor fird de care refacerea nu poate
fi consemnati.
6. Prezentarea la examen este conditionatd de prezente, refaceri si indeplinirea baremurilor.
7. Studentii cu certificate medicale nu sunt scutiti de refaceri, barem, singura exceptie fiind
gratuitatea acestora.

8. Prezenta la refaceri este validati cu prezentarea chitantei achitarii taxei de refacere.
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9. Studentii care participa la activitatea didactic3 au obligatia de plati.

RESPONSABILITATI

Senatul universitétii — aprobd procedura si reviziile procedurii, analizeazi modul de
aplicare

Rectorul — impune aplicarea procedurii

Consiliul Academic — initiazi, avizeazi si monitorizeaza procedura

Decanii, directorii de departamente, titularii de discipling, asistentul de grupi — prelucreazi
si aplicad procedura

CEAC universitate si structuri operationale — Intocmeste, elaboreazi, difuzeazi, modifici,
verificd, monitorizeaza, retrage procedura, analizeazi aplicarea si initiazi mésura.

INREGISTRARI
1. Listi de difuzare
2.  Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor
LISTA DIFUZARE
1. CEAC
2. Structuri operationale CEAC
3.  Rectorat
4.  Facultatea de Medicini, Departamente
5.  Facultatea de Stiinte ale Comunic#rii, Departament.

Prezentul document este in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Nerespectarea
acestei proceduri reprezinti abatere disciplinari.

Avizat,

Consilier juridic,

Alexandru Toma /

Page 4 of 4




