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1. SCOPUL PROCEDURII

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modalitatea de organizare a sesiunilor de examinare i de notare a

studentilor.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Universititii “Apollonia” din Iagi pentru asigurarea unei bune desfisuriri a

sesiunile se examinare si de notare a studentilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE

a. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 — actualizatd iunie 2021
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b. Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare — actualizata 2020

OUG 99/2021 modificare acte normative invatamant si modificare Lege nr. 55/2020

d. Ordonanta de urgentd nr. 22/2021 privind modificarea §i completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si

a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calititii educatiei

e. Ordonanta 75/2005 privind asigurarea calititii varianta actualizata iunie 2021

f. Legeanr. 69/2011 privind modificarea OUG. Nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei.

g. Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a institutiilor de invatamant
superior, aprobat ARACIS, 2020.
h. 0O.U.G. 102/2006 Asigurarea calitatii educatiei

i.  OG nr. 9/2018 privind modificarea §i completarea unor acte normative in domeniul educatiei actualizati

2020

J- Metodologie de evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinti si a listei indicatorilor de

performanti a Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in invataméntul Superior actualizata 2020

k. Ordinul MECTS nr. 3666/2012 privind aprobarea Codului drepturilor si obligagiilor studentului;

1. Codul universitar al drepturilor si obligatiilor studentului Universititii ,, Apollonia” din Tasi;

m. Regulament privind examinarea si notarea studentilor din Universitatea ,,Apollonia” din Jagi.

4. DESCRIEREA ACTIVITATI

4.1. Termeni si definitii

Examinare — procesul de evaluare a rezultatelor invitirii, competentelor, cunostintelor sau abilitatilor dobéndite de

cdtre student in cadrul unei discipline cuprinse in planul de invitiméant al programului de studii la care este

fnmatriculat.

Notare — actiunea de cuantificare, desfisurata prin examinare, a cunostintelor si competentelor.

4.2. Abrevieri

CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii

UAI - Universitatea ,,Apollonia” din Iagi

4.3. Conditii preliminare

In fiecare an universitar se organizeaza patru sesiuni de examene, cite o sesiune aferenta fiecirui modul, cu o durata

de aproximativ 10 zile si sesiune suplimentari la sfirsitul anului universitar.
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4.4. Continut

Calendarul sesiunilor este stabilit in structura anului universitar §i aprobat in Senatul Universitatii. Senatul UAI

poate stabili, la propunerea facultatilor, sesiuni de examinare extraordinare pentru studentii angrenati tn concursuri

Examenele din sesiunile de examinare se programeaza de comun acord intre studenti si cadrul didactic titular.
Examenele pentru sesiunea de restante si marire se programeaza de cadrul didactic titular al cursului sau de citre
inlocuitorul sdu. Pentru fiecare grupd/an nu se poate programa decdt un examen pe zi, la o singurd disciplini.
Examenele vor fi programate gi finalizate in intervalul orar 8:00 - 20:00. Locul de examinare este stabilit de
secretariatul facultatii. Afisarea programirii examenelor se face pe site-urile facultétilor si la avizier cu cel putin o

sdptamana inainte de Inceperea sesiunii de examene.

Studentul are dreptul si se prezinte pentru evaluare la o disciplind o singurd datd intr-o sesiune. in cazuri
exceptionale (imbolnivire, intdrziere, evenimente deosebite in familie, situatii reglementate de alte prevederi legale),
studentul care nu s-a prezentat la examen conform programirii cu grupa sa poate solicita cadrului didactic titular al

cursului reprogramarea examindrii cu altd grupa, in aceeasi sesiune de examen cu aprobarea decanului.

Studentii au dreptul si se prezinte la examene numai daci si-au indeplinit toate obligatiile profesionale previizute in
parcursul de studiu al disciplinelor §i anunate la inceputul acestui parcurs, precum si toate obligatiile financiare.
Studentul este primit la evaluare daci figureaza in catalogul disciplinei i prezintd carnetul de student vizat pentru

anul 1n curs. Incercarea de substituire de persoani la orice formi de evaluare se sanctioneaza.

Studentul are dreptul si se prezinte o datd pe parcursul unui an universitar la examen fird plata evaludrii. Pentru
evaludrile ulterioare se percepe o taxi de reexaminare care se achiti cu cel putin o zi inainte de sustinerea

examenului la casieria UAI sau se face dovadi de efectuarea platii In contul institutiei.
Fiecirei discipline din programul de studii i se alocd o formé de evaluare (examen, colocviu, proiect) care este
stabilitd in planul de Inva{imant.

Evaluarea la o disciplind se va efectua sub aceeasi metoda pentru tofi studentii, fard exceptie. Evaluarea se
realizeazi, de reguld, de cadrul didactic titular. in situatii speciale (misiune universitari, concediu medical, concediu
de maternitate, deces, incompatibilitate sau conflict de interese) evaluarea se va realiza de un cadru didactic

desemnat sau o comisie desemnata de catre directorul de departament.
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Evaluarea se desfagoard:in prezenta a cel putin doui cadre didactice: cadrul didactic titular de curs i cel care a
efectuat activitatile practice sau un cadru didactic desemnat de titularul de curs, care deine competente de predare in
domeniul disciplinei, in cazul in care cursul §i activititile practice sunt sustinute de aceeasi persoani. Atunci cind

acest lucru nu este posibil, decizia de numire a examinatorului sau co-examinatorului este luati de directorul de

departament.

in cazul in care o disciplind nu e promovati pentru anul cind se studiazi, studentul va fi inregistrat ca avand
disciplina nepromovati. Studentul care incearcd si promoveze prin frauda dovedits, pierde dreptul de a mai fi

evaluat la disciplina respectivi in anul universitar curent.

Examinarea studentilor cu aménare medicali se face astfel:

- dupd aprobarea cererii pentru refacerea absentelor, insotiti de documente justificative medicale, studentul va reface
absentele si va indeplini baremele practice adecvate;

- dupa indeplinirea conditiilor de intrare in examen, studentul va solicita, printr-o cerere, aprobarea desfasurarii

examenului in sesiunea urmétoare sau in sesiunea de la finalul anului universitar.

Subiectele de examen pot fi comune sau individuale. Subiectele vor fi scrise sub forma de bilet semnat de titularul
de disciplind si directorul de departament. Pentru examenele scrise este suficient un singur set subiecte; pentru
examenele orale, titularul de curs trebuie si asigure un numir minim de bilete egal cu 50% din numarul de studenti
ai grupei examinate; in cazul evaluarii de tip grili sau chestionar cu rispunsuri unice sau multiple, indiferent dac

sunt in format tipdrit sau electronic, trebuie si se aib in vedere numarului de rispunsuri care pot fi corecte in cadrul

unei intrebdri.

Pe durata examenelor este interzisd definerea de citre studenti a telefoanelor mobile sau dispozitivelor electronice
care permit comunicarea, fira permisiunea cadrului didactic examinator. Telefoanele, dispozitivele electronice,

imbracdmintea de exterior, gentile, posetele i alte asemenea lor se depoziteazi intr-o locatie desemnats de cadrele

didactice.

Lucrarile scrise se péstreazd in arhiva personala a cadrului didactic timp de un an universitar. In timpul evaluarii
studentii pot adresa solicitari sau intrebari de ldmurire doar cadrelor didactice evaluatoare. Comunicarea intre
studenti pe parcursul evaludrii este interzisi. Nerespectarea disciplinei in timpul desfisurarii evaluirii atrage
excluderea de la evaluare a studentului. Studentii surpringi asupra faptei de tentativd de fraudi sau fraudi sunt
eliminati din examen pe loc. In cazul participarii persoanelor cu nevoi speciale la examene decanul va lua toate

masurile pentru ca acestea sd nu fie dezavantajate la sustinerea probelor de examen, verificind asigurarea

facilitdtilor corespunzitoare.
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Evaluarea se finalizeazi prin acordarea unei note intregi. Nota minimé de promovare este cinci. Obtinerea notei 5
determind obtinerea creditelor asociate disciplinei din planul de invatdmant. Nota evaluérii la colocviu / examen se
inscrie, la cerere, in carnetul de student, cu semnétura titularului de curs. Echivalarea rezultatelor obtinute in cadrul

participarii studentului la schimburile internationale se realizeazi conform procedurii interne de recunoastere

aprobata de Senatul UAL

Titularul de disciplini este obligat si treaca notele in catalog in cel mult 48 de ore de la data sustinerii examenului.
Neprezentarea la examene si colocvii este consemnati in catalog ca absen{d. Absentele semnifici nepromovarea
respectivului examen. Cataloagele se contrasemneazi de cadrul didactic care a asigurat asistenta colegiald. Studentii
pot afla rezultatele finale ale examindrilor de la secretarialul facultitilor. Studentul poate depune contestatie cu
privire la nota obtinutd la Decanatul facultdtii, in termen de 24 de ore de la comunicarea rezultatului. Pentru
rezolvarea contestatiei, conducerea facultitii numeste o Comisie de contestatii formatd din trei cadre didactice cu

competenfe in domeniu, din care face parte de drept si titularul de disciplind. Rezultatele probelor orale nu se

contesta.

5. RESPONSABILITATI

CEAC universitate si facultati intocmeste, elaboreazi, difuzeazi, modifica, verificd, monitorizeaza, retrage

procedura;

Senatul universitatii- aproba procedura §i reviziile procedurii;

Rectorul- impune aplicarea procedurii;

Consiliul academic - avizeazi si monitorizeazi procedura;

Decani, directori de departamente, cadre didactice, secretariatul - aplicd procedura:

- Directorul departamentului are urmitoarele responsabilititi si competente: a) organizeaza activititile de evaluare
conform prezentei proceduri; b) propune desemnarea altor cadre didactice in cazul situatiilor exceptionale (misiune
universitars, concediu medical, concediu de maternitate, deces, incompatibilitate, conflict de interese si altele, la

aprecierea directorului de departament); c) verifica corectitudinea desfisuririi evaludrilor la datele si locatiile

programate.

- Cadrul didactic titular are urmitoarele responsabilitati $i competente: a) programeazi evaludrile pe parcursul si
finalul semestrului; b) stabileste subiectele si criteriile de notare; ¢) comunica studentilor conditiile de desfasurare a

evaludrii; d) respect3 calendarul si ora programati pentru realizarea evaludrii; e) evalueazi sarcina de lucru trasati
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pentru fiecare student; f) monitorizeazi activitatea-studentilor in timpul evaluarilor; g) in cazul constatarii incalcirii
eticii academice aplicd sanctiuni; h) noteaza activitatea depusd de student in functie de nivelul de indeplinire al
sarcinii de lucru; i) completeaza catalogul disciplinei; j) aduce la cunostinta directorului de departament si decanului

situatiile de incdlcare a eticii academice.

- Cadrul didactic asistent are urmatoarele responsabilitati si competente: a) respecta calendarul §i ora programata
pentru realizarea evaludrii; b) monitorizeaza activitatea studentilor in timpul evaludrilor; c) la cerea titularului de
disciplind, daca este una §i aceeasi persoana cu cea care a efectuat activitatile practice la disciplina de examen,
participa la notarea activitatii depusd de student in functie de nivelul de indeplinire al sarcinii de lucru; d) asista

cadrul didactic titular la consemnarea notelor in catalog si contrasemneazi catalogul.

- Secretariatul facultétii are urmétoarele responsabilititi si competente: a) elaboreazi cataloagele disciplinelor; b)
primeste de la seful de grupé planificarea examenelor pentru prima sesiune de examinare; c) primeste propunerile
pentru desfasurarea examenelor de la cadrele didactice pentru sesiunea de examinare destinatd restantelor, d)
stabilegte locatia de desfisurare a examenelor; ) arhiveazi cataloagele disciplinelor; f) primeste contestatiile si le

inainteazi conducerii facultatii pentru solutionare; g) comunic# studentilor rezultatele evaludrii.

6. INREGISTRARI

- Indicatorul aprobdrilor si al reviziilor
- Lista de difuzare

7. LISTA DIFUZARE
1. CEAC - facultati
2. Rectorat
3. Facultatea de Medicind Dentara
4. Facultatea de Stiinte ale Comunicarii
5. Secretariate facultati
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