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1. SCOP

1.1. Prezenta procedurd stabileste conditiile de desfasurare a activitatilor Oficiului de Relatii
Internationale si a Biroului Erasmus’ din cadrul Universititii “Apollonia” din lasi.

2. DOMENIU DE APLICARE
2.1. Prezenta procedura se aplicd in cadrul Universititii “Apollonia” din Iasi de citre Oficiul de

Relatii Internationale, de citre Biroul Erasmus”, precum si de alte structuri institutionale din
universitate, implicate in organizarea si derularea mobilititilor Erasmus”.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Legea 1/2011 a Educatiei Nationale
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3.2 Carta Universitatii “Apollonia” din Iagi
3.3 Regulament organizare birou ERASMUS
3.4 Regulament recunoagstere mobilititi ERASMUS

4. ORGANIZAREA SI DERULAREA ACTIVITATILOR OFICIULUI DE RELATII

INTERNATIONALE SI A BIROULUI ERASMUS®
Oficiul de Relatii Internationale, infiintat prin Hotirdrea de Senat nr.12 din data de

15.04.2023, are un responsabil si un ghid de activitéti care activeazi ca o consecinti a investirii de
catre Senat/Rector i care actioneazi pe baza unui program de lucru pe termen scurt, mediu si lung.

Obligatia Oficiului de Relatii Internationale are in vedere colaborarea institutionald cu
institutii similare, de profil, in vederea realizdrii de proiecte comune, schimb de experients,
conferinte, participdri la congrese. Obiectivele DRI includ: intensificarea eforturilor universitatii in
vederea stimularii participdrii cadrelor didactice si studentilor in mobilititi si cooperari
internationale; dezvoltarea dimensiunii internationale a procesului de predare/invitare si cercetare;
extinderea participarii reprezentantilor universititii la evenimente internationale dedicate
promovdrii ofertei educationale si de cercetare; punerea la dispozitie a materialelor de prezentare a
universitd{ii, cu ocazia deplasirilor in interes profesional ale personalului didactic si studentilor;
intocmirea corespondentei oficiale legata de stabilirea de contacte cu universititi din strdinatate;
dezvoltarea gi gestionarea portofoliului de parteneri internationali; sprijinirea institutionald si
informald a studentilor si cadrelor didactice straine.

O parte componentd a Oficiului de Relatii Internationale priveste activitatea Erasmus”. Prin
urmare, in Universitatea “Apollonia” din Iasi existd atdt Oficiul de Relatii Internationale, cat si
Biroul Erasmus’. Biroul Erasmus’ a fost infiintat prin Hotardrea de Senat nr. 19 din data de
06.03.2018 avénd In componentd: un coordonator institutional Erasmus”, un coordonator Erasmus’
pentru Facultatea de Medicini Dentard, un coordonator Erasmus’ pentru Facultatea de Stiinte ale
Comunicérii si un secretar. Prin Hotdrdrea de Senat nr. 20 din data de 06.03.2018 au fost aprobate:

Regulamentul de functionare si organizare a Biroului Erasmus’; Procedura privind managementul
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documentelor rezultate din derularea proiectelor Erasmus™ (POB 62); Procedura privind
organizarea si desfagurarea mobilitatilor outgoing de predare si formare pentru cadrele didactice si
personalul neacademic in cadrul programului Erasmus® (POB 63); Procedura privind organizarea
§i desfasurarea mobilitdtilor outgoing pentru studenti, in cadrul programului Erasmus™ (POB 64);
Procedura privind organizarea si desfasurarea mobilitdtilor incoming, pentru studenti, in cadrul
programului Erasmus” (POB 65).

Activitatea Biroului Erasmus” se desfdsoard conform cartei Erasmus” si a procedurilor si
este ritmatd prin planurile anuale ale Erasmus’. Planurile de activitate anuali se realizeazi si
intrd in vigoare la inceputul anului universitar §i sunt supuse ajustirilor in organismele de
conducere ale universitatii.

Biroul Erasmus” actioneazi integrat la nivelul Oficiului de Relatii Internationale si se
supune hotérarilor organismelor de conducere ale universitatii. Activitatea Biroului Erasmus’ din
UALI se afld sub autoritatea structurilor de conducere academice, ceea ce inseamni ci intreaga
activitate este adusa la cunostinta acestor structuri inca din etapa de proiect, structuri care pot
interveni, modificdnd propunerile ficute in raport de obiectivele UAI Periodic, activitatea
Erasmus’ este supusd analizei la nivel de: Senat, Consiliu de Administratie, Consiliu Academic.
Activitatea Erasmus”, de ansamblu, se articuleazi la nivelul fiecirui compartiment administrativ,
Departamente Didactice, Consiliul facultatii, Senat, Consiliu de Administratie, Consiliu
Academic.

Relatiile in cadrul Biroului Erasmus’ se stabilesc cu institutii din striindtate cu care UAI a
stabilit deja intelegeri (contracte) de colaborare. Obligatia este valabila si pentru solicitirile din
afard care vor debuta cu un acord de colaborare (conventie). Oficiul de Relatii Internationale si
creeazd din timp o bazd de date cu universitati din diferite zone ale lumii cu care isi propune s
stabileascd relatii de colaborare.

Planul actiunilor Erasmus’ urmireste realizarea unor obiective clare astfel incat fiecare
deplasare sd urméreascd un anumit scop si si permit deplasarea unor cadre didactice si studenti

capabili sa indeplineasca obiectivul respectiv. Persoanele incluse in programul de deplasare trebuie
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sd aibd aprobarea sefului de department, a decanului, a conducerii UAI astfel incat deplasarea si

nu perturbe procesul didactic sau alte activitati care necesitd prezenta persoanei care realizeazi

mobilitatea, in UAIL

In vederea realizirii mobilitatilor, dupd etapele de depunere a dosarelor si a realizirii
procesului de selectie, conform Procedurilor: de organizarea §i desfasurare a mobilititilor
outgoing de predare si formare pentru cadrele didactice si personalul neacademic in cadrul
programului Erasmus’ (POB 63); de organizare si desfasurare a mobilitatilor outgoing pentru
studenti, in cadrul programului Erasmus’ (POB 64), se stabileste un sef de misiune care va
reprezenta echipa care realizezi mobilitatea. Pentru fiecare tip de mobilitate se stabilesc:
misiunea, obiectivele vizitei si temele de cercetare ale grupului care realizeazi mobilitatea.
intrucat activitatea didactic in Universitatea “Apollonia” din Iasi este sacerdotald, mobilitatile
Erasmus trebuiesc judicious echilibrate in raport de mirimea colectivului, perioada anului
universitar, evitdndu-se sesiunile de examene, de depunere a referatelor, a sesiunilor de admitere
si licentd etc. In cazurile exceptionale, in care mobilitatile se desfasoard in timpul modulului, va
fi desemnat un cadru didactic inlocuitor care si realizeze activitatea didacticd in locul cadrului
didactic care va realiza mobilitatea. Este de dorit a se evita plecarea repetitiva a acelorasi colegi,
dand astfel posibilitatea unor colective diferite de a-si trimite colegi firi a tulbura actul didactic.

Pentru delegatiile care vin din afara se asigurd contactul cu colegii lor din universitatea
noastrd care sunt in specialitate sau pe aceeasi functie didactica si prezintd un material in fata
unui colectiv (studenti si cadre didactice) privind universitatea de care apartin, care poate avea si
caracter profesional, strict in specialitatea fiecaruia, brosuri, PPt uri.

La intoarcerea din mobilitate, cadrele didactice si studentii au obligatia de a prezenta un
raport al mobilititii desfisurate care sd cuprinda rezultatele vizitei si indeplinirea obiectivelor
pentru care a fost efectuati deplasarea.

Periodic, Biroul Erasmus+ are datoria de a informa colegii in legiturd cu planificarea
iesirilor in afard, precum si obligatia de a prezenta periodic rapoarte de activitate in cadrul

organismelor de conducere care solicitd acest lucru (Senat, Consiliul de Administratie etc).

Page 5 of 6



UNIVERSITATEA “APOLLONIA” PROCEDURA Editia: 1
DIN IASI 2 Revizia: 0
DE APLICARE A ACTIVITATILOR OFICIULUI
OFCIULDERELA | PEREATIOMIERNATIONALE SLA BIROULUL | s e
INTERNATIONALE Datas
BIROUL ERASMUS" 25.05.2023
COD UAI POB 84
6. RESPONSABILITATI

- Oficiul de Relatii Internationale, Biroul Erasmus+ — elaboreazi, difuzeazi, monitorizeazi si

propune spre aprobare procedura si reviziile procedurii, retrage procedura;
- CEAC — verifica procedura si reviziile acesteia;

- Consiliul Academic, Rector — avizeazi procedura si reviziile acesteia;

- Senatul universitatii - aproba procedura si reviziile procedurii;

- Decani, Sefi de departamente, Biroul Erasmus+, Departamentul Resurse Umane,

Departamentul Financiar-Contabil - aplici procedura.

LISTA DIFUZARE

1. Rectorat

2. Oficiul de Relatii Internationale

3. Biroul Erasmus”

4. CEAC si structuri operationale facult#ti
5. Facultatea de Medicind Dentar3

6. Facultatea de Stiinte ale Comunicirii

7. Departament Resurse Umane

8. Departament Financiar-Contabil.
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