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3.
4.
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1.
1. SCOP

Procedura stabileste conditiile de desfasurare ale mobilitatilor de studiu/plasament efectuate de

studentii straini incoming la Universitatea “Apollonia” din lasi de la institutii de invatamant

superior din strainatate, in cadrul Programului Erasmus+, in baza acordurilor bilaterale incheiate in

prealabil.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura este utilizatd de catre Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii

“Apollonia” din Iasi, de catre coordonatorul institutional Erasmus si de catre coordonatorii

Erasmus ai facultatilor, precum si de alte structuri institutionale implicate in organizarea si

derularea mobilitatilor studentilor incoming Erasmus la Universitatea “Apollonia” din Iasi.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
a. Ghidul Comisiei Europene privind Programului Erasmus+ (2014-2020);

b. Regulamentul Uniunii Europene nr. 1288/2013 al Parlamentului si Consiliului
European privind derularea programului Erasmus+ in perioada 2014-2020;

C. Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii Stiintifice nr. 4238/17.06.2015 privind
functionarea Birourilor Erasmus+ in cadrul institutiilor de invatdmant superior
acreditate si stabilirea atributiilor acestora;

d. Recomandarile ANPCDEFP privind organizarea mobilitatilor.

e. Regulamentul de organizare si functionare a Biroului Erasmus din cadrul UAL

4. ABREVIERI
ANPCDEFP - Agentia Nationala de Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii

Profesionale ;

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile ;

UAI - Universitatea “Apollonia” din lasi ;

DRI - Departamentul de Relatii Internationale al Universitatii “Apollonia” din lasi ;
BE+ - Biroul Erasmus+;

LA — Contractul de studii sau stagiu/Learning Agreement;

CS — Comisia de selectie;

CE — Comisia de echivalare.

5. ACTIVITATI

5.1. Pregitirea mobilititilor
Universitatea « Apollonia » din lasi posteaza si actualizeaza pe site lista de cursuri oferite si

numarul de credite ECTS alocate fiecaruia.
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In vederea pregatirii mobilitatilor Erasmus si pentru atragerea unui numir cit mai mare de studenti
straini la UAI, DRI redacteaza si actualizeaza urmatoarele documente:

- Ghidul Erasmus pentru studentii straini;

- Fisa informativa a Universitatii “Apollonia” din lasi ;

- Descrierea procedurii de candidatura;

- Descrierea cursului intensiv de limba roméana.
Coordonatorii Erasmus ai facultatilor realizeazad prezentarea programelor de studii si alte
documente utile pentru informarea partenerilor in legatura cu desfasurarea mobilitatilor studentilor
Erasmus la UAI (planuri de invatamant/cod discipline/numar credite, modalitatea de desfasurare a
mobilitatii de studiu, respectiv a plasamentului).
DRI centralizeaza toate documentele si le trimite partenerilor in prima saptdmand a semestrului al
doilea al anului universitar in curs.
DRI redacteaza si afiseaza, pe site-ul UAI, formularele necesare viitorilor studenti Erasmus:

- Application Form

- Learning agreement/Training agreement

- Cerere cazare (Hostel Reservation Form)

-Cerere pentru inscrierea la cursul de limba romana (Registration Form for the Romanian
Language Courses)
Aceste documente, impreuna cu CV studentului incoming, trebuie trimise prin e-mail la DRI,
astfel :

- pana la 01 august pentru cei care vin pentru primul semestru sau pentru 1 an universitar ;
- pana la 01 decembrie pentru cei ce vin pentru semestrul 2.

Perioadele de mobilitate in cadrul programului Erasmus+ pentru studentii incaming se vor realiza
pe baza acordului inter-institutional incheiat cu universitatea partenera si a contractului de studii
incheiat anterior inceperii perioadei de mobilitate, inclusiv pe baza modificarilor realizate in

timpul perioadei de mobilitate.
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DRI centralizeaza candidaturile si informeaza atat coordonatorul institutional Erasmus al UAI cat
si conducerea UAL.
DRI ajuta si sprijina studentul Erasmus incoming pentru definitivarea LA in functie de solicitare si
de planurile de invatamant ale facultatilor.
Avand in vedere prevederile programului Erasmus+, studentul Erasmus incoming poate alege
discipline din planurile de invatdmant din ani de studiu diferiti de cel in care este inscris la
universitatea sa. Decanatele facultatilor vor ajuta studentul incoming la stabilirea orarului
individualizat in prima saptamana de mobilitate. Dupa stabilirea orarului individualizat, singurele
modificari permise vor fi cele legate de adaugarea sau renuntarea la cursuri/stagii conform
modificarilor din LA. Nu se vor permite modificari legate de efectuarea stagiilor la 0 anumita
catedra/spital.
DRI centralizeaza aceste documente si le trimite coordonatorului institutional Erasmus si
coordonatorilor Erasmus pe facultati care comunica DRI acceptul sau refuzul (motivat) al
candidaturilor.
Secretariatul BE+ trimite studentului strain prin email, dupa ce acesta este acceptat, urmatoarele
documente:

- Letter of Acceptance (semnata de coordonatorul institutional Erasmus si de catre rectorul
UAI)

- alte documente solicitate de partener.
DRI comunica studentului adresa locului unde va fi cazat si pretul camerei conform informarii
primite de la organismele partenere ale UAL.
Secretariatul BE+ si coordonatorul institutional Erasmus+ raspund la intrebarile studentului
incoming ori de cate ori este nevoie.
La sfarsitul mobilitatii, dupa evaluarea finala, studentul Erasmus incoming, inscris la cursurile de
limba romana, primeste fie un certificat de competenta lingvistica fie 5 credite ECTS care se vor

regasi in foaia matricola.
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DRI transmite catre ANPCDEFP listele cu studentii care au nevoie de viza si scrisorile de invitatie
ale acestora (daca este cazul). DRI trimite studentilor care au nevoie de viza (daca existd)

invitatiile necesare pentru obtinerea acesteia.

5.2. Derularea mobilitatii

La sosire, studentul Erasmus incoming prezintd coordonatorului institutional Erasmus si
responsabilului din cadrul DRI urmatoarele documente:

- cetificatul Erasmus eliberat de universitatea de origine — original ;

- Learning agreement/Training agreement in original (daca acesta nu a fost déja trimis prin
postd inainte de inceperea mobilitatii);

- Pasaportul sau cartea de identitate;

- Cardul european de sanatate/Asigurarea de sanatate.

- fotografii tip pasaport — 3 bucati.

Cererile de inmatriculare, pentru fiecare student incoming, cu mentionarea perioadei de mobilitate
(zi/lund/an), universitatea de origine, ciclul de invatamant, tipul de mobilitate vor fi transmise catre
Senatul UAI de cédtre DRI in termen de trei zile lucrdtoare de la sosirea studentului la facultatea

respectiva in vederea declansarii procedurilor de inmatriculare.

Dupa aprobarea cererilor de inmatriculare de catre Senatul UAI, se emit Decizii de Tnmatriculare
temporara si se transmit catre DRI, secretariatului universitatii, Serviciului de Contabilitate,
Bibliotecii UAI. Decizia de inmatriculare a studentului incoming Erasmus va fi pastrata la
secretariatul UAI, in original. In timpul derularii mobilitatii, studentul Erasmus Tnmatriculat
beneficiaza de acelasi statut si are aceleasi drepturi si obligatii ca si studentul roman inmatriculat la
UAIL.

Secretariatul UAI i elibereaza studentului Erasmus incoming urmatoarele documente :
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- Carnet de student ;

- Legitimatie CFR ;

- Legitimatie de reducere pentru transportul local.
DRI completeaza dosarul personal al studentului incoming cu copii xerox ale tuturor documentelor
prezentate de acesta.
Studentul Erasmus incoming nu plateste taxe de inmatriculare sau de studiu si nici taxe de acces la
laboratoare, seminarii, biblioteca dar va plati contravaloarea serviciilor suplimentare (restante,
refacere LP, refacere curs).
Pentru fiecare materie/curs/stagiu se va aloca numarul de credite stabilit de planul de invatamant
pentru anul universitar respectiv. In Foaia Matricola pentru fiecare nota obtinuta se va trece
echivalentul ECTS.

5.3. Finalizarea mobilitatii
Studentul incoming trebuie sa aduca la secretariatul BE+ fisa de lichidare prin care se atesta ca nu
are datorii la UAL.
Secretariatul BE+ va inmana studentului incoming la terminarea mobilitatii urmatoarele
documente:

- Atestatul de prezenta in original (Certificate of departure) semnat si stampilat la nivelul
universitatii (pe baza acestui document, DRI asigura completarea celorlalte documente solicitate
de partener, daca este cazul)

- Learning agreement/training agreement in original, semnat si stampilat.

Dupa finalizarea mobilitatii, secretariatul UAI va emite foaia matricola cu notele si creditele ECTS
obtinute de studentul Erasmus incoming. Pentru mobilitatile de plasament, in loc de foaie
matricola, se va emite un transcript of work, confirmand realizarea planului de practica stipulat in
training agreement-ul studentului. Secretariatul BE+ va transmite partenerului, prin email, Foaia

matricold iar la cerere, aceasta va fi transmisa si prin posta.
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5.4. Prelungirea mobilititii Erasmus

Studentul Erasmus incoming depune la DRI cu o luna inainte de incheierea mobilitatii cererea de
prelungire a mobilitatii, aprobata de catre coordonatorul institutional Erasmus al UAI, precum si
un nou Learning Agreement. DRI trimite la universitatea de origine a studentului Erasmus
incoming scrisoarea de accept din partea UAI, precum si noul Learning Agreement.

Universitatea de origine a studentului Erasmus incoming trimite la DRI acordul de prelungire a
mobilitatii, precum si noul Learning Agreement, semnat si aprobat.

DRI trimite documentele secretariatului si Senatului UAI. Senatul UAI emite Decizia de
Tnmatriculare, care va fi transmisd compartimentelor implicate in desfasurarea mobilitatii

studentului Erasmus incoming.

6. RESPONSABILITATI
-Senatul Universititii — aproba procedura si revizuirea procedurii
-Rectorul — impune aplicarea procedurii
-Consiliul Academic — avizeaza si monitorizeaza aplicarea procedurii
- Departamentul de Relatii Internationale si Biroul Erasmus — aplica procedura
-Departamentul de Relatii Internationale — intocmeste, elaboreaza, difuzeaza, modifica,

verificd, monitorizeaza, retrage procedura.

LISTA DIFUZARE
Consiliul Academic;
Rectorat;

CEAC;

Facultatea de Medicina Dentara;

o~ W PN

Facultatea de Stiinte ale Comunicarii.
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Anexa 1

LETTER OF ACCEPTANCE

To whom it may concern,

Within the framework of Erasmus Programme student mobility and in line with the Bilateral

AQreement DetWEEII. .. ...oiietii i (name of home
UNIVETSIEY ), et eeeeieeieeaieenaenns (country) and the University “Apollonia” from Iasi, Romania,
we hereby declare that Mr./MIS........ooiiiiiiiiii e e, is accepted

and invited to study as an Erasmus student at the University ‘“Apollonia”, Faculty

OF e , during the first/second semester of the
academic L) S , from........coooiii
L7

Date:

Erasmus institutional coordinator Rector
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Anexa 2
ROOM RESERVATION FORM
Incoming student
Year ...... [everenans
Personal data:
First name Photo
Family  name
(Surname)
Date and place | (dd) (mm) (vy) (place)
of birth
Gender Male Female
Contact details | Phone: Fax: E-mail address:
Nationality: Name and Country of the home university:
Contact person/name and contact of the ERASMUS coordinator from your home university
Name:
Phone: E-mail:
Duration of the exchange programme (in months):
Field of study:
Applicant requires a temporary | Applicant requires a  long period
accommodation starting from....../...... /S accommodation starting from....../...... [ovininn.
to..oee.n. .. Joviiiiiininnn Joviiiiianins to......... Joviiiiiininnn [oviiiinnnnn.
Please indicate the exact date of your arrival in lasi Please indicate the exact date of your arrival in lasi
Please indicate the exact date of your departure Please indicate the exact date of your departure

DECLARATION: I agree to pay all fees/rents and charges in respect of any period | may be
resident in lasi. I understand that upon signing the contract, | am commited to the
accommaodation for the stated period.

Date: Applicant’s Signature
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Anexa 3

ERASMUS PERIOD OF STUDIES PROLONGATION REQUEST

I, undersigned, ........ccoviiiiiiii e (name and surname), student
21 (host institution), beneficiary of an Erasmus
mobility of ............. months at the.............ooooiiiii (home institution),
during the academic year.............. [oviiiiiinnnnn, , hereby request for the prolongation of the
period of studies with.............. months, from........... [iviiiiinnnn. [oviinnnnn To
............... [eviviiiiniiid i (dd/mm/yyyy).

Reason for requesting prolongation of study period:..............ocoiiiiiiiiiiiiiiiieee,
Date:

Student’s signature:

Host University approval

Erasmus Coordinator Rector
Signature Signature
Dates:.......... [eveeeesananns [everersanennnes Official stamp:
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Anexa 4
Erasmus mobility
Academic year....... [eeeuenen
Certificate of Arrival
It is hereby certified that MI./IMIS. ..ot e
000 T L T A 6]
has arrived at our institution on ........ [oviiinnn. Joviiiiiiiiiiin, (dd/mm/yyyy)
Name 0f oSt INStIEULION: . ... .e ettt e et eaeae e
Erasmus code of the hoSt InStitution:. ...........oeieieiiiei e
Vs Ll o) N T 1 T 110 ) P
FUNCHION . .. e e
Date: .............. [ociiiiinin. [ociiiiiiiiiinan,
Signature:
Stamp:
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Anexa 5
Erasmus mobility
Academic year......... /.
Certificate of Departure
It is hereby certified that MI./IMIS. ..ot e
000 T L T A 6]
has enrolled as an ERASMUS student at our institution from ........ [ociiinin. [ociiiiiiiiiiiians
(dd/mmlyyyy)
Name of hoSt INSTIEULION:. . ...\ o i e
Erasmus code of the NOSt INSttULION:. .. .....ouiee i e
Vs Ll o) B T 1 T 110 ) P
3T 1 ) P
Date: .............. [eviiiinnnnn. Joviiiiiiiiiin,
Signature:
Stamp:
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Anexa 6

Sistemul European de Credite Transferabile
ECTS — European credit transfer system

Situatie Scolara

Transcript of records

Tel.:

Name of Sending Institution:
Faculty/Department:
ECTS Departmental Coordinator:

Fax:

E-mail:

Date of birth:

Name of Student:

Matriculation date: from

to

Tel.:

Fax:

E-mail:

Name of Receiving Institution: University “Apollonia” from Iasi, Romania
Erasmus Code:
Erasmus Coordinator:

Details of the study programme abroad and grades

No. | Year of | Course title Period | Local ECTS ECTS
study grade credits grade

1
2

Total

ECTS
Date:
Rector Signature University registrar | Signature
Dean Official stamp
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Anexa 7
ECTS grading scale
Local grade Evaluation ECTS
10 Excellent (outstanding performance with few minor errors) A
9 Very good (above average with few errors) B
7-8 Good (good overall with few major errors) C
6 Satisfactory (acceptable with an important number of errors) D
5 Sufficient (the results correspond to the minimum criteria) E
Less than 5 Insufficient/ fail (minimum criteria are not met) F
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