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1. SCOP
Scopul prezentei proceduri este de a descrie metodologia de functionare a structurilor de
conducere si atributiile functiilor de conducere in Universitatea "Apollonia" din Iagi.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universitétii "Apollonia" din lasi, pentru structurile si functiile de
conducere alese conform legii si reglementérilor in vigoare. g

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Legeanr. 1/2011 a educatiei nationale, cu modificirile si completirile ulterioare.
3.2. Carta Universitéatii "Apollonia" din Iasi.
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4. DESCRIERE

4.1. FUNCTIONAREA SENATULUI

1) Senatul lucreazi in sedinte ordinare §i extraordinare. Lucririle Senatului sunt statutare daci la
sedintd participd cel putin 2/3 din numéarul membrilor sii iar hotdrarile de senat se iau cu votul
majoritatii membrilor prezenti.

2) Convocarea Senatului se efectueazd de citre presedintele acestuia, rectorul universititii sau
1/3 din membrii senatului, convocarea se face in scris si nominal.

3) Hotérdrile Senatului si ale celorlalte foruri de decizie se iau in conditiile unei totale
transparente.

4) Dezbaterile si hotdrdrile Senatului si ale celorlalte foruri de conducere (decizie) se
consemneazi in procesele-verbale ale sedintelor si sunt semnate de presedintele senatului/rector
si de secretarul stiintific al Senatului.

4.2. FUNCTIONAREA BIROULUI SENATULUI

1) Biroul Senatului este alc#tuit din presedinte senatului, secretarul stiintific al Senatului,
directorul coordonatorii comisiilor de lucru din senat.

2) Biroul Senatului lucreaza, de reguld, in sedinte siiptiménale. La sedintele Biroului Senatului
pot fi invitati: rectorul universitétii, prorectorii, decanii facultatilor, De asemenea, pot fi invitati
sefi de departamente sau alte persoane, daca problemele analizate 1i implica pe acestia.

4.3. FUNCTIONAREA CONSILIULUI FACULTATII

1) Facultatea reprezintd unitatea functionald de baza a universitatii si este condusi de Consiliul
facultatii.

2) Consiliul facultatii lucreazd in sedinte ordinare si extraordinare. Lucririle consiliului sunt
statutare dacd la sedintd participd cel putin 2/3 din numarul membrilor s3i. Hotar4rile se iau cu
votul majoritdtii membrilor prezenti.

3) Convocarea Consiliului facultitii se face de cétre decan, in scris i nominal.

4) Dezbaterile si hotarérile Consiliului facultatii, precum i ale Biroului consiliului facultatii, se
consemneazd In procesele-verbale ale sedintelor §i sunt semnate de citre decan.

4.4. FUNCTIONAREA BIROULUI CONSILIULUI FACULTATIIL

1) Biroul Consiliului Facultétii este alcatuit din Decan.

2) Biroul Consiliului Facultétii, lucreazé, de regula, in sedinte sdptiménale. La sedintele Biroului
Consiliului Facultdtii sunt invitafi permanenti: rectorul universititii, prorectorii, decanii
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facultdtilor. De asemenea, pot fi invitati sefi de departamente sau alte persoane, daci problemele
analizate 1i implicd pe acestia.

4.5. FUNCTIONAREA DEPARTAMENTULUI

1) Departamentul este o structurd subordonatd universititii sau, dupad caz, facultatii, avind
personal propriu si indeplinind functii didactice si de cercetare stiintifica.

2) Departamentul aflat in subordinea facultétii este condus de directorul departamentului si
lucreaza in sedinte ordinare si extraordinare.

3) Dezbaterile si hotérarile din sedintele de departament se consemneazi in procese verbale, care
sunt semnate de directorul de departament si de cel care le intocmeste.

4.6. FUNCTIONAREA BIROULUI DEPARTAMENTULUI

1) Biroul departamentului este format din geful catedrei si din cel pufin doi membri, alesi dintre
cadrele didactice ale catedrei.

2) Biroul Departamentului se intdlneste sdptdménal avand pe ordinea de zi subiecte privind
desfisurarea activititii universitare.

RESPONSABILITATI

Senatul universitatii — aprobd procedura;

Consiliul de Administratie — avizeazi procedura.

Rectorul universititii — impune aplicarea procedurii;

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii — verifica si avizeazad procedura din punct
de vedere al sistemului calitétii;

— gestioneazi aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;

— auditeazd procesul si procedura, In vederea identificarii oportunititilor de imbunitatire a
calitatii;

INREGISTRARI
1. Lista de difuzare
2.  Indicatorul aprobarilor si al revizuirilor

LISTA DIFUZARE
1. CEAC
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2.  Structuri operationale CEAC
3. Rectorat
4.  Facultatea de Medicina Dentara
5. Facultatea de Stiinte ale Comunicarii
6. Senat
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