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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Lo bs
din lasi.

1.2. D4 asigurdri cu privire la existenfa documentatiei adecvate derulirii activitatii.

1.3. Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.
1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rector, In luarea deciziei.
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2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica si se referd la raportarea activitatii de cercetare din cadrul Universitatii

Apollonia din Iagi

3. Documente de referingi (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementiri internationale, standarde internationale si nationale

- SR ENISO 9001:2008 ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”

- SR EN ISO 9000:2006 ,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si

vocabular”

3.2. Legislatie

- Tratatul de la Lisabona (13 decembrie 2007), intrat in vigoare incepand de la 1 decembrie
2009.

- Tratate ale Uniunii Europene care se refer la obiectivele Uniunii si Comunitatilor si la modul
de functionare a institutiilor comunitare, impreuns cu anexele, protocoalele, declaratiile si alte
acte ce le Insotesc. Legislatia primard reprezinti partea fundamentali a dreptului comunitar si a
sistemului de drept al Uniunii Europene pentru c&, pe baza si in acord cu aceste tratate, sunt
generate intreaga legislatie secundard, precum si celelalte acte ale Uniunii Europene.

Din acest motiv, legislatia primara constituie esenta cadrului constitutional al Uniunii si, aldturi
de principiile de drept, ocupd pozitia cea mai importanti in ierarhia surselor dreptului
comunitar

3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

- Decizii interne in vigoare

-Legea nr. 53/2003- Codul Muncii si OUG 65/2005-Modificari la Codul Muncii

- Legislatie, acte normative de interes pentru comunitatea academica

- Carta Universitatii

- Hotararile Consiliului de Administratie precum si Hotararile de Senat.
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4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. Descrierea procedurii

Raportarea activitatii stiinifice a Universitatii este deosebit de important pentru:

- toate evaludrile/acreditarile Universitatii (prin aceasta are si consecinte financiare),

- perceptia externd a Universititii,

- evaluarea performantelor stiintifice la nivel de cadru didactic, disciplini, departament,
facultate si Universitate,

- stabilirea strategiei de dezvoltare a activitatii de cercetare.

4.2. Procedura de colectare si prelucrare a datelor are urmitoarele etape:

- prorectoratul stiintific stabileste anual informatiile care urmeazi si fie colectate si elaboreazi
prototipul tabelelor care trebuie intocmite, §i instructiunile detaliate de completare a acestor
tabele.

- consiliul de administratie stabileste anual calendarul activitdfii de raportare a activitatii
stiinfifice §i pe cale ierarhicd aduce la cunostinta tuturor cadrelor didactice informatiile legate
de raportarea activitatii stiintifice.

- cadrele didactice raporteaza rezultatele sefului de disciplina. Toate realizirile raportate trebuie
sa fie dovedite prin documente.

- seful de disciplina verifici si centralizeazi datele colectate $i le trimite la seful de departament
impreund cu dovezile depuse de cadrele didactice. Seful de disciplini intocmeste un raport
scurt privind temele de cercetare care se deruleazi la disciplina respectivd (aproximativ
Jumdtate de pagini / temd) si trimite sefului de departament.

- directorul de departament verificd si centralizeaza datele colectate de Ia sefii de disciplini si le

trimite la prorectorul stiintific

Paginda4din9




ﬁ Universitatea ,,Apollonia” din Iasi
3

EUROPEAN BUSINESS ASSEMBLY, prin SOCRATES COMMITTEE OF OXFEJRD. a declarat

NG s UNIVERSITATEA APOLLONIA ,BFST REGIONAL UNIVERSITY”
W St Muzicii nr 2, Tasi, 700399
_ mREstime oo
www.univapallonis o
UNIVERSITATEA “APOLLONIA” PROCEDURA Editia: 1
DIN IASI o Revizia: 0
PRIVIND RAPORTAREA ACTIVITA]'II DE
CERCETARE Aprobat de
COMISIA . COD UAI POB 36 SENAT
DE CERCETARE STIINTIFICA Data:
20.01.2016

- prorectorul stiinfific verificd si centralizeazi datele primite si intocmeste raportul anual al
activitatii de cercetare care trimite rectorului universititii pentru a fi inclus in Raportul anual al
rectorului privind starea Universititii.

- rezultatele cercetarii stiintifice se publici pe pagina de internet al Universitatii.

4.3. Raportarea va include informatii legate de (Anexa 01):

4.3.1. Proiecte

- proiecte cstigate in anul de raportare (intefn/na;ional/interna];ional, coordonator/partener)

- proiecte derulate, céstigate anterior anului de raportare (intern/national/international,
coordonator/partener)

- proiecte depuse dar necéstigitoare sau cu rezultat inca neanuntat in momentul raportirii

4.3.2. Lucrdri stiinfifice

- articole publicate in extenso (in reviste cotate ISI cu factor de impact / reviste indexate ISI fira
factor de impact / proceedings papers ISI / reviste indexate BDI / reviste recunoscute CNCS
categoria B)

- lucréri publicate in rezumat (in reviste cotate ISI cu factor de impact / reviste indexate ISI fira
factor de impact /

- suplimente ale revistelor indexate BDI / suplimente ale revistelor recunoscute CNCSIS
categoria B / volume de rezumate cu ISBN)

4.3.3. Carti si capitole de cdrfi

- carti aparute In edituri internationale / edituri nationale recunoscute CNCSIS

- capitole in cérti aparute in edituri internationale /edituri nationale recunoscute CNCSIS

- cursuri, Indrumétoare de lucriri practice/seminarii

4.3.4. Brevete

Documente doveditoare ale realizirilor stiintifice sunt:

- pentru proiecte cdstigate/derulate: copia primelor pagini de identificare a proiectului si a

paginii cu semnéturi din contractul de finantare
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- lucrari stiintifice in extenso: copia articolului

- lucrédri publicate in rezumat: copia rezumatului $i a paginilor prin care se poate identifica
revista / conferinta

- cdrti i capitole de cirfi: copia primei pagini a cértii / capitolului.

- brevete: copia documentului eliberat de Oficiul de Stat pentru Inventii si Mérci sau de o alti

agentie nafionald / internationald abilitats.
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Anexa 01
RAPORT DE CERCETARE
UNIVERSITATEA APOLLONIA DIN IASI
1. Lista lueriri publicate in reviste cotate ISI in anul ...
Nr. crt. Titlul lucrarii Autorii Titlul revistei, anul, Factor impact

volumul, pagina

1.

2. Listii lucrdri publicate in volumele conferintelor internationale, indexate ISI in anul ...

Nr. Titlul Autorii Titlul revistei, anul, Cotare jurnal
Crt. lucrarii volumul, pagina
1.

3. Lista lucriri publicate in volumele conferintelor internationale, in reviste cotate

CNCSIS in anul ...

Nr. Titlul lucrarii Autorii Titlul revistei, Cotare jurnal
Crt. anul, volumul,
pagina
L
2

4. Tabel lucriri stiintifice comunicate la manifestiri stiintifice din tard si striinitate in

anul ...

Noti: Participdrile la manifestirile din strdindtate sunt marcate cu bold

Nr. Titlul lucririi
crt.

Autorii

Manifestarea stiintifici

[y
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3. Lista carti publicate in edituri romanesti in anul ...
Nr. Titlul lucrarii ~ Autorii Editura
crt.
1,
o
6. Lista proiecte in anul ...
lg:t Titlul Xgﬁ;gaf: Aui Lei
1.
2

7. Sinteza datelor privind cercetarea stiintificii pentru anul ...

... lucrari cotate ISI
.. lucréri 1n proceeding ISI
... lucréri cotate B+, BDI
... participari la conferinte nationale
... participari la conferinte internationale
... carti publicate
... proiecte nationale §i internationale
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INREGISTRARI

1. Indicatorul aprobirilor si al reviziilor
2. Lista de difuzare
3. Anexa 01

LISTA DE DIFUZARE

1. Rectorat

2. Comisia didactici

3. Facultatea de Medicini Dentari

4. Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
3. Sefi departament

6. Sefi de disciplina

7. CEAC
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