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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

1.1. Scopul procedurii este de a descrie fluxul procesului de inregistrare a unei manifestiri

stiinfifice organizate sub egida Universititii Apollonia din Iasi.
1.2. D& asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.
1.3. Asigurd continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare gi/sau control, iar pe

Rector, In luarea deciziei;
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2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplica de disciplina organizatoare a respectivei manifestari stiintifice sub egida

Universititii Apollonia din Iasi.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURATE

3.1. Reglementiiri internationale, standarde internationale:

- SR EN ISO 9001:2008 ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”
- SR EN ISO 9000:2006 ,.Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si

vocabular”
3.2. Legislatie:

- Tratatul de la Lisabona (13 decembrie 2007), intrat in vigoare incepind de la 1 decembrie
2009.

- Tratate ale Uniunii Europene care se refers la obiectivele Uniunii si Comunitatilor si la modul
de functionare a institutiilor comunitare, impreuns cu anexele, protocoalele, declaratiile si alte
acte ce le insofesc. Legislatia primard reprezinti partea fundamentals a dreptului comunitar si a
sistemului de drept al Uniunii Europene pentru ci, pe baza si in acord cu aceste tratate, sunt
generate intreaga legislatie secundars, precum si celelalte acte ale Uniunii Europene.

Din acest motiv, legislatia primari constituie esenta cadrului constitufional al Uniunii si, alituri
de principiile de drept, ocup#d pozitia cea mai importantd in ierarhia surselor dreptului

comunitar
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3.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice

a) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,
b) Carta Universitatii Apollonia din Iasi,
¢) Regulament de ordine interioard a UAI,

d) Decizii interne in vigoare.

4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
In vederea inregistririi unei manifestiri stiinfifice organizate sub egida Universitatii

Apollonia se procedeaza cronologic dupa cum urmeazi:
a) Depunerea cererii de aprobare de citre Consiliul de Administratie a organizirii unei
manifestari stiinfifice sub egida Universititii Universitdtii Apollonia din Iasi cu cel

putin doud sdptimani inaintea perioadei de desfisurare (4nexa 01 ]

b) Aprobarea / Neaprobarea cererii,
¢) Raportarea manifestarii dupi modelul anexat, in cel mult doui sdptaméni de la

incheierea acesteia (4nexa 02),
d) Inregistrarea raportérii i arhivarea intr-un dosar la prorectoratul stiintific,
¢) Evidenta inregistririlor la prorectoratul stiintific intr-un fisier dupd modelul anexat

(Anexa 03),
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Anexa 01

Nr. de fnregistrare

prorectoratul stiintific
.............. Fosnsmsisin

CERERE DE APROBARE A ORGANIZARII UNEI MANIFESTARI STIINTIFICE
Numele §1 PrenumElE ........vueveveeeeieirerieeceeeeeeeee e

INSHEUEIA «ovvveeee ettt e

Solicitant: Rezolutia CA
Aprobat , Resp
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Anexa 02
RAPORT SINTETIC MANIFESTARE STIINTIFICA
TITLUL MANIFESTARII ........ooorvueimaeeeeeeeneeseeee e eeees oo seoeeee oo
ORGANIZATOR / ORGANIZATORI ......cooeeeeeeereeeseeeeseeees oo
FORURILE SUB CARE SE ORGANIZEAZA MANIFESTAREA ..o
TIPUL MANIFESTARII
Congres Conferinta Simpozion =~ Workshop Cursuri de vari Masa rotunda
CARACTERUL MANIFESTARII
Local National International*
NUmAar partiCipanti ............ccooiioieieecceceee e ees oo
Creditare manifestare (EMC, EFC) .........c....co.oovuiomeeeeeeeeeeeeeses oo
Tipurile de premii COTdate ..............coooevevueiuevenieceiteeeeeeeeeee oo
SPONSORI VALOAREA SPONSORIZARII
Intrate in UAI Extern
Raportor
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Anexa 03

FISA DE EVIDENTA A INREGISTRARILOR MANIFESTARILOR STIINTIFICE

Anul universitar

Nr. | Solicitant | Data Organizator | Data Data Semnitura | Semnitura
crt. | organizare | aprobarii manifestirii | raportirii | raportorului | primitorului
manifestare | in CA manifestarii
stiintifica
1.
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INREGISTRARI

1. Indicatorul aprobirilor si al reviziilor
2. Lista de difuzare

3. Anexa 01

4. Anexa 02

5. Anexa 03

LISTA DE DIFUZARE

1. Rectorat

2. Comisia didactica

3. Facultatea de Medicini Dentari

4. Facultatea de Stiinte ale Comunicirii
5. Secretariat facultate

6. Sefi departament

7. Sefi de disciplina

8. Sectorul Financiar — Contabil

9. CEAC
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