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1. Identificarea ideii. Departamentul proiecte zilnic, dar si orice angajat al institutiei care
identifica o idee de proiect este eligibil pentru completarea procedurii de mai jos.

2. Comunicarea ideii catre Departamentul de Proiecte cu o propunere de director de
proiect. Persoana care a identificat o idee de proiect pentru care doreste sa initieze un proiect,
va comunica tema si numele unui director de proiect catre Departamentul de Proiecte.
Directorul de proiect poate fi persoana initiatoare sau un alt specialist.Departamentul de
Proiecte va stabili daca proiectul este realizabil sub aspect administrativ pentru finantarea
disponibila. In caz negativ se stocheaza ideea pentru identificarea unei finantari ulterioare, in
caz afirmativ se trece la pasul 3.

3. Directorul de proiect va convoca personalul pe care il considera necesar pentru o
inatlnire initiala. Directorul de proiect impreuna cu membrii Departamentului de Proiecte in
cadrul intalnirii initiale vor:

- stabili nucleul echipei la care ulterior se vor mai adauga persoane dupa caz, vor stabili
obiectivele proiectului si atributiile principale.

- analiza eligibilitatea

-analiza formularele ce trebuie compltate

-analiza procedura de depunere

-semna acorduri de confidentialitate

-stabili calendarul de lucru

4. Directorul de proiect va stabili programul de lucru al echipei si va realiza convocarile.

5. Echipa completeaza campurile cu informatii din formularele cererii de finantare care
necesita informatii de specialitate: activitati, grafic, person-month, rezultate, secventa
activitatilor, inclusiv de la parteneri.

6.In paralel, echipa de Ia departamentul de proiecte demareaza completarea formularelor
cu datele admministrative.

7. Echipa de la departamentul proiecte asista la sedintele initiale pentru a intelege
continutul stiintific al proiectului. Echipa de la departamentul de proiecte nu intervine in
continutul stiintific decat daca are competenta necesara, daca nu preia informatia si atat.
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8. Dupa conturarea informatiilor mentionate la pct 5, echipa de la departamentul
proiecte realizeaza completarea si reformularea/completarea paragrafelor pentru a se
conferi proiectului continutul metodologic corespunzator teoriei managementului de proiect.

9. Draftul de proiect obtinut la punctul 8 se prezinta echipei si se analizeaza pentru a nu
exista distorsionari de semnificatie stiintifica in urma prelucrarii textului de catre echipa de la
departamentul de proiecte/ se fac ajustari impreuna dupa caz.

10.Forma finala convenita se reanalizeaza de catre intreaga echipa si se depune conform
specificatiilor programului de finantare de catre un membru al departamentului de proiecte
impreuna cu directorul de proiect.

11. Forma depusa a proiectului, minutele intalnirilor de pana la depunere, precum si
toata documentatia ulterioara se depun intr-un dosar la secretariatul universitatii
»APOLLONIA” de catre directorul de proiect.

REGULI DE LUCRU

1. Directorul de proiect este prezent permanent pe durata scrierii proiectului si
organizeaza/coordoneaza actjvitatea de scriere.

2. Calendarul de lucru va fi respectat de catre toata echipa proiectului si departamentul
proiecte.

3. Orice proiect care implica participarea UAI va respecta aceasta procedura si va fi
inregistrat.

4. Toate persoanele participante la proiect vor semna acordul de confidentialitate (anexa
1) , inclusiv membrii echipei care nu sunt angajatii UAL

5. Varianta depus spre finantare va fi depusa la secretariat in copie numerotata si semnata
pe fiecare pagina de catre directorul de proiect si reprezentany=tul departamentului
proiecte.
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ACORD DE CONFIDENTIALITATE
NM, foeie,
Prezentul Acord de Confidentialitate (“Acordul”) a fost incheiat intre:
Universitatea ,, APOLLONIA” din lasi, cu sediul in lasi, str. Pacurari nr.11 (UAI)
si
, membru in echipa
proiectului (Membru).

Denumite in continuare separat ,Parti”.
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INTRUCAT fiecare Parte va dezvalui celeilalte Parti anumite Informatii Confidentiale (astfel
cum acest termen este definit mai jos) in cadrul discutiilor i consultérilor ce se vor purta in
procesul de pregéatire a documentatiei necesare pentru proiectul
, Ca atare ambele Parti vor actiona, de la caz la caz, atat in
calitate de Parte care Furnizeazd Informatiile cat §i In calitate de Parte care Primeste
Informatiile;

INTRUCAT fiecare din Parti, in calitatea ei de Parte care Primeste Informatii, se obligd sa
protejeze confidentialitatea Informatiilor Confidentiale primite de la Partea care Furnizeaza
Informatiile, conform termenilor si conditjilor stabilite de prezentul Acord:;

N BAZA DECLARATIILOR RECIPROCE continute de acest Acord, Partile convin

dupa cum urmeaza:

1. Definitia Informatiilor Confidentiale

1.1. “Informatiile Confidentiale” inseamn orice informatie privitoare la secrete profesionale Si
orice alte informatii apartinand oricareia dintre Parti inclusiv, dar nu limitat la, existenta Si
continutul Raporturilor intre P&rti si ale acestui Acord, descoperiri, idei, concepte, know-how,
procedee tehnice, proiecte, specificatii, desene, planse, schite, planuri, diagrame, machete,
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modele industriale, scheme logice, scheme ale proceselor tehnologice, programe de
calculator, documente de licitatie, planuri strategice, planuri de dezvoltare, acoperire
teritoriala, planuri de marketing / financiare / de afaceri, comisioane, propuneri de planuri
tarifare, numele angajatilor, clientilor sau furnizorilor precum si alte informatii tehnice,
financiare sau de afaceri, grafice sau alte informatii dezvaluite n scris sau sub orice alta
forma tangibild, de cétre definatorul informatiilor de acest gen, indiferent dacé informatiile
astfel transmise poartd sau nu mentiunea expresa "informatii confidentiale" sau "informatji
proprietate exclusivd”, pe care Partea care Furnizeaza Informatiile le dezviluie Partii care
Primeste Informatiile in scris sau pe orice alt suport tangibil sau intangibil.

1.2. Informatiile Confidentiale nu includ informatiile despre care Partea care Primeste

Informatiile poate face dovada in instanta ca:

a. le detinea fara obligatia de a pastra confidentialitatea, inainte de a-i fi fost dezvaluite de
Partea care Furnizeaza Informatiile;

b. au fost obfinute legal, in alte circumstante decat in cadrul Raporturilor intre Parti sau al
prezentului Acord;

c. au fost create independent de cétre Partea care Primeste Informatiile si nu in cadrul
Raporturilor intre Parti sau al prezentului Acord;

d. erau publice din alte surse decat Partea care Furnizeaza Informatiile la data la care

Partea care Furnizeaza Informatiile le-a dezvaluit Partii care Primeste Informatiile, sau au
devenit publice ulterior, din alte cauze decat din vina Partii care Primeste Informatiile.

1.3. Informatjile Confidentiale nu vor fi considerate publice, in sensul art. 1.2 lit. d de mai sus,
numai pentru ca o parte din acestea este inglobata in informatia generald care se face
publicd, sau numai pentru cd anumite caracteristici, componente sau combinatii ale
Informatiilor Confidentiale sunt sau devin de notorietate public.
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2. Destinatia Informatiilor Confidentiale

Partea care Primeste Informatiile se obliga s& utilizeze Informatiile Confidentiale numai in
scopurile stabilite de Partea care Furnizeaz4 Informatiile.

3. Confidentialitate

3.1. Partea care Primeste Informatiile se obliga sa nu dezviluie existenta si continutul
Raporturilor intre Parti si ale acestui Acord, precum si Informatiile Confidentiale primite.

Prepusii Partii care Primeste Informatiile, implicati in Raporturile Intre Parti, au dreptul s&
primeasca Informatii Confidentiale in sensul stabilit in acest Acord, numai in masura in care
acest lucru este absolut necesar pentru derularea Raporturilor intre Parti si numai cu conditia
ca acestia sa-si asume obligatia de confidentialitate in prelucrarea Informatiilor Confidentiale,
iar Partea in cauza va rdmane pe deplin rdspunzitoare fatd de Partea care Furnizeazi
Informatiile pentru orice incalcare a prezentului Acord de cétre prepusii sai.

3.2. Partea care Primeste Informatiile va trata Informatiile Confidentiale furnizate de Partea
care Furnizeaza Informatiile cu maxima atentie si discretie. Partea care Primeste Informatiile
va actiona cel putin cu aceeasi atentie cu care orice alt3 persoans ar actiona in circumstante
similare pentru a-si proteja propriile informatji confidentiale sau informatii de natura similara
apartinand unui tert.

3.3. Partile se obligé sa trateze Informatiile Confidentiale pe care si le Furnizeaza reciproc ca
strict confidentiale.

Partea care Primeste Informatiile se obliga:

a. sa& nu copieze, reproducd, distribuie sau s& divulge total sau Partial nici unei alte
persoane, companii, corporatii sau entitati, nici una din Informatiile Confidentiale sau vreun
aspect legat de acestea




Universitatea ,,Apollonia” din Iasi

) EUROPEAN BIISINESS ASSEMBLY, prin SOCRATES COMMITTEE OF OXFORD, a declarat
h@d UNIVERSITATEA APOLLONIA SBEST REGIONAL UNIVERSITY”
www.amvapolionis.ro
UNIVERSITATEA PROCEDURA DE REALIZARE A Editia: 1
“APOLLONIA” PROIECTELOR IN CADRUL UNIVERSITATII Revizia: 0
DIN IASI “APOLLONIA” DIN IASI
Aprobat de
SENAT
DEPARTAMENT PROIECTE COD UAI POB 38 Data
20.01.2016

b. sa nu permita tertilor accesul la Informatiile Confidentiale.

4. Dezvaluire neautorizatd

Daca Partea care Primeste Informatiile constata dezviluirea neautorizatd, pierderea sau
folosirea abuziva a Informatiilor Confidentiale pe care le-a primit, Partea care Primeste
Informatile se obligd s& instinteze prompt Partea care Furnizeazi Informatiile despre
aceasta.

5. Solicitare

Daca Parii care Primeste Informatiile ii este solicitat sa divulge Informatii Confidentiale de
catre o persoana neautorizati sa primeascd astfel de informatii, indiferent daca tertul
respectiv este sau nu autorizat sa primeasca Informatii Confidentiale si indiferent daca tertul
oferd sau nu bani sau alte avantaje in schimbul Informatiilor Confidentiale, Partea care
Primeste Informatiile se obliga prin acest Acord sa ingtiinteze imediat Partea care Furnizeaza
Informatiile in legatura cu propunerea respectivé si sd ofere detali despre solicitarea
respectiva (denumirea persoanei care a facut propunerea, data solicitarii precum si orice alte
detalii relevante).

6. Daune

6.1. Daca se dovedeste c& Partii care Primeste Informatiile i-a fost solicitat sa dezvaluie
Informatii Confidentiale in sensul celor mentionate la art. 5 de mai sus $i ca nu s-a conformat
obligatiilor acolo descrise, Partea care Primeste Informatiile va fi obligata la plata de daune
aferente prejudiciului suferit de Partea care Furnizeaza Informatiile.

6.2. Daca se dovedeste ca Partea care Primeste Informatiile a dezvaluit din neatentie, din
eroare, din culpa sau din orice form& de neglijents Informatii Confidentiale unei terte
persoane neautorizate s primeasca astfel de informatii, Partea care Primeste Informatiile va
fi obligatd la plata de daune aferente prejudiciului suferit de Partea care Furnizeaz3
Informatiile.
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6.3. Daca se dovedeste cd Partea care Primeste Informatiile a dezvaluit sau a permis, in
mod intentionat, dezvaluirea de Informatji Confidentiale sau a favorizat sau mijlocit

divulgarea de Informatii Confidentiale, Partea care Primeste Informatiile va fi obligata la plata
de daune aferente prejudiciului suferit de Partea care Furnizeazs Informatiile.

6.4 Daunele mentionate la art. 6.1 si 6.2 si, respectiv, la art. 6.1 si 6.3 de mai sus se pot
cumula.

7. Divulgare in virtutea legii

7.1. Daca Partea care Primeste Informatile este obligata prin lege sau hotérare
judecatoreasca sa dezviluie Informatii Confidentiale, Partea care Primeste Informatiile se
obliga s& notifice prompt, in acest sens, Partea care Furnizeazi Informatiile, pentru a-i da
posibilitatea Pariii care Furnizeaza Informatiile de a se proteja intr-o maniera pe care o va
considera potrivita.

7.2. In cazul in care Partea care Furnizeaz3 Informatiile nu reuseste s& obtind o masura prin
care sa isi protejeze Informatjile Confidentiale, Partea care Primeste Informatiile se obliga s
divulge strict acele portiuni din Informatiile Confidentiale necesar a fi dezvaluite conform legii
sau hotarérii judecatoresti mentionate la art. 7.1 si s& depund toate diligentele pentru ca
Informatiile Confidentiale astfel divulgate si fie tratate in conformitate cu prevederile
prezentului Acord.

8. Drept de proprietate asupra materialelor

Partea care Primeste Informatiile confirma si recunoaste ca Partea care Furnizeaza
Informatiile este si va rdmane in permanentad proprietarul tuturor Informatiilor Confidentiale
pe care aceasta din urma le divulgd Partii care Primeste Informatiile Tn scopul prezentului
Acord.
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9. Drepturi sau licente

Informatiile Confidentiale sunt proprietatea exclusiva a Partii care Furnizeaza Informatiile.
Partea care Primeste Informatiile intelege si recunoasgte ca prezentul Acord nu i confer3 nici
un drept explicit sau implicit asupra Informatiilor Confidentiale primite de la Partea care
Furnizeaza Informatiile.

10. Durata. Incetarea Acordului

Prezentul Acord se incheie pe o durata de ..o, si intrd in vigoare la data
semnarii. Obligatiile din prezentul Acord care revin Périii care Primeste Informatiile in cursul
derularii Raporturilor intre Parti ulterior semnarii prezentului Acord raman valabile si produc
efecte asupra tuturor Informatiilor confidentiale primite, pe intreaga durata a prezentului
Acord precum si timp de .............co....... de la data incetarii acestuia sau de la data incetarii
Raporturilor intre Partj, oricare dintre aceste doua momente survine mai tarziu.

11. Restituirea sau distrugerea Informatiilor Confidentiale

11.1 La cererea scrisa inaintatd de Partea care Furnizeaz3 Informatiile, Partea care Primeste
Informatiile va restitui Partii care Furnizeazi Informatiile toate Informatiile Confidentiale pe
care Partea care Primeste Informatiile le detine, precum $i suporturile pe care acestea sunt
stocate, inclusiv toate copiile executate de pe Informatiile Confidentiale.

11.2. Restituirea Informatjilor Confidentiale nu scuteste Partea care Primeste Informatiile de
celelalte obligatii pe care aceasta si le asuma prin prezentul Acord.

12. Despagubiri

11
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Partea care Furnizeazd Informatiile recunoaste c& incaicarea prezentului Acord de cétre
Partea care Primeste Informatiile poate provoca daune Partii care Furnizeaza Informatiile si,
in consecinta, este de acord s& despagubeasci integral Partea care Furnizeaza Informatiile,
Ccu o suma ce va fi stabilita fie amiabil fie prin hotarare judecitoreasca.

13. Notificari

13.1. Toate notificarile intre Parti se transmit in scris, prin fax sau prin scrisoare recomandat
cu confirmare de primire, la adresele de notificare sau la numerele de fax mentionate in art.
13.2. de mai jos. Notificsrile trimise conform acestui articol 13 vor fi considerate valabil
transmise (i) in cazul expedierii prin posta, la data mentionata pe confirmarea de primire, si
(ii) Tn cazul transmiterii prin fax, la data mentionatd pe raportul de confirmare a transmiterii
generat de aparatul fax al Partii expeditoare. Oricare modificare a adresei sau numarului de
fax va fi valabild pentru scopul notificdrii numai daci este comunicats celeilalte Parti cu
minimum 5 (cinci) zile lucratoare inainte de data transmiterii notificarii relevante.

14. Novatie sau cesiune

Nici una dintre P&r{i nu are dreptul sa noveze prezentul Acord sau s3 cesioneze cu titlu de
garantie drepturile de care se bucurd in temeiul prezentului Acord sau s& cesioneze
obligatiile ce 1i incumba in temeiul prezentului Acord far aprobarea prealabild a celeilalte
Parti.

15. Integralitatea Acordului

15.1. Prezentul Acord reprezintd unica intelegere intre Parti In legaturd cu obiectul sau si
inlocuieste toate declaratiile, corespondenta, intelegerile si acordurile anterioare verbale sau
scrise existente intre Parti, anterioare prezentului Acord si avand obiectul mentionat in
acesta.
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15.2. Prezentul Acord va putea fi modificat numai prin acte aditionale semnate de ambele
Parti.

16. Nulitati Partiale

In cazul In care oricare dintre clauzele prezentului Acord este declarata nuld, ilegald sau
inaplicabild prin ca urmare a unei prevederi legale sau a unei hotarari judecétoresti sau a
altei autoritati competente, acest fapt nu va afecta valabilitatea sau aplicabilitatea celorlalte
clauze contractuale, acestea continuand sa r&mana in vigoare si s& produca efecte juridice
ca gi cum clauza declarata nul3, ilegald sau inaplicabild nu ar fi ficut parte din acest Acord la
data semnarii lui, cu conditia ca Partile s3 ia masurile necesare pentru a inlocui cat mai
curand clauza anulata, ilegala, sau inaplicabild cu o alta clauzs valabil&, legald si aplicabils si
care sa produca aceleasi efecte juridice si/sau economice ca i clauza anulat3, ilegald sau
inaplicabila.

17. Legea aplicabila

Prezentul Acord precum si eventualele litigii, controverse sau diferendumuri decurgand din
sau legate de acesta sunt si vor fi reglementate, interpretate si solutionate conform iegii
romane.
18. Litigii

Partile se obligad s& actioneze de buni credintd pentru a solutiona amiabil orice disputs,
controversa sau diferendum pe care l-ar putea avea in legatura cu prezentul Acord si s3
depuna eforturi comune pentru a crea conditile necesare realizirii obiectivelor acestuia.
Daca Partile nu ajung la o solutie amiabila, Partile sunt de acord s& defere respectiva
disputd, controversa sau diferendum instantelor judecatoresti romane competente.

19. Comunicate de presa pentru produse/servicii sau terti. Comunicate de presa ale

Partenerului/tertilor sau declaratii de sustinere
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Se refera la orice comunicat de presa sau material de comunicare emis de terti care fie
contine un citat al Partii care Furnizeazs Informatii, fie face referire la Partea care Furnizeaz3
Informatii in scopul asocierii de imagine.

DREPT CONFIRMARE A CELOR DE MAI SUS, Partile au dispus redactarea prezentului

Acord, la data de .....

, In doud (2) exemplare in limba romana, cate un (1)

exemplar pentru fiecare Parte semnatara. Fiecare Parte garanteaza si declara c3 persoanele
pe care le-au desemnat s3 semneze prezentul acord sunt pe deplin autorizate, la data
semnarii Acordului, s3 semneze acest Acord.

UAI

Membru
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