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1.SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie modul de organizare si desfdsurare a
Colocviilor Apolloniene, reprezentand un document al sistemului de calitate.

2.DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universititii “Apollonia” din Iagi, tuturor persoanelor
implicate in organizarea si desfisurarea propriu-zisi a Colocviilor Apolloniene.

3. CONTINUTUL PROCEDURII

Selectarea, din cadrul Departamentului CRPJ, a responsabililor pentru organizarea
Colocviilor Apolloniene si nominalizarea, prin decizie internd, a unui coordonator.

Elaborarea de citre coordonator i responsabili a Programului Colocviilor Apolloniene.

Aprobarea, in cadrul Departamentului CRPJ, a Programului Colocviilor Apolloniene si
afisarea la avizier si pe site-ul universitatii.

Anunfarea personalului implicat privind obligativitatea intocmirii unui dosar referitor la
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fiecare activitate cuprinsa in Program in termen de maxim trei zile de la efectuarea acesteia.

Elaborarea, de cdtre coordonator, a unui raport general anual care si includid gradul de
indeplinire a obiectivelor si Programului — specificul activitdfilor care s-au desfisurat, initiatori
si participanti, periodicitate, disfunctionalitdti si probleme, modificiri propuse in desfasurarea

acestora, etc.
Monitorizarea, de catre coordinator, a efectuirii activitifilor din Program.

Monitorizarea genericd a activititilor si a documentelor de evidentd de citre coordonatorul

CEAC.

Decizia in cadrul Departamentului CRPJ privind orice modificare adusi modului de

proiectare, organizare, realizare si fructificare a Colocviilor Apolloniene.

4. MONITORIZARE

RESPONSABILITATI
-Senatul universititii — aproba procedura si reviziile procedurii
-Rectorul — impune aplicarea procedurii
-Consiliul academic — avizeazi si monitorizeazi procedura

-Decani, sefi de departamente, Responsabili activititi extracurriculare — aplici procedura
-CEAC universitate si structuri operationale — intocmeste, elaboreaz, difuzeazi, modifici,

verificd, monitorizeazi, retrage procedura.

INREGISTRARI
1. Indicatorul aprobirilor si al revizuirilor
2. Listi de difuzare.

LISTA DIFUZARE

CEAC

Structuri operationale CEAC
Rectorat

Facultatea de Stiinte ale Comuniciirii.
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