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1. Scopul procedurii operaponale

1.1. Scopul procedurii este de a descrie fluxul procesului de inregistrare a unei manifestari
~tiintifice organizate sub egida Universitatii Apollonia.
1.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
1.4. Sprijina auditul ~ilsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare ~i/sau control, iar pe

Rector, in luarea deciziei;

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de disciplina organizatoare a respectivei manifestari ~tiintifice sub egida
Universitatii Apollonia.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititli procedurate
3.1. Reglementari internationale, standarde internationale:

- SR EN ISO 9001 :2008 "Sisteme de management al calitatii. Cerinte"
- SR EN ISO 9000:2006 "Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale SI

vocabular"
3.2. Legislatie primara:
- Tratatul de la Lisabona (13 decembrie 2007), intrat in vigoare incepand de la 1 decembrie

2009.
- Tratate ale Uniunii Europene care se refera la obiectivele Uniunii ~i Comunitatilor ~i la modul
de functionare a institutiilor comunitare, impreuna cu anexele, protocoalele, declaratiiIe ~i aite
acte ce Ie lnsotesc. Legislatia primara reprezinta partea fundamental a a dreptului comunitar ~i a
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sistemului de drept al Uniunii Europene pentru ea, pe baza ~i In aeord eu aeeste tratate, sunt
generate intreaga legislatie seeundara, preeum ~i eelelalte aete ale Uniunii Europene_

3.3. Alte doeumente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publiee:

- Legea Edueatiei Nationale nr. 112011
- Carta UniversiUitii Apollonia din Iasi

- Regulament de ordine interioara a UAI
- Deeizii interne in vigoare

4. Descrierea procedurii operaponale
In vederea inregistrarii unei manifestari ~tiintifiee organizate sub egida Universitatii Apollonia
se proeedeaza eronologie dupa cum urmeaza:
1. Depunerea eererii de aprobare de eatre Consiliul de Adrninistratie a organizarii unei
manifestari ~tiintifiee sub egida Universitatii Universitatii Apollonia eu eel putin doua
saptam§ni inaintea perioadei de des~urare (Anexa 01).
2. Aprobarea / Neaprobarea eererii.
3. Raportarea manifestarii dupa modelul anexat, In eel mult doua sapmm§ni de la ineheierea

aeesteia (Anexa 02).
4. lnregistrarea raportarii ~i arhivarea intr-un dosar la proreetoratul ~tiintifie.
5. Evidenta inregistrarilor la proreetoratul ~tiintifie Intr-un fi~ier dupa modelul anexat (Anexa

03).
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AnexaOl

Nr. de inregistrare

prorectoratul ~tiintific

............. .1 .

CERERE DE APROBARE A ORGANIZARII UNEI MANIFESTARI ~TIINTIFICE

Numele ~i prenumele .

Institutla .

Facultatea .

DepartaInentul .

Disciplina .

solicit aprobarea organizarii manifestarii ~tiintifice cu titlul .

Perioada .

Sub egida .

Solicitant: Rezolutia CA

Aprobat , Resp

Pagina 5 din 8

mailto:sccretariat@univapollonia.ro
http://www.univapollonia.ro


Universitatea "Apollonia" din Ia~i
EUROPEAN BUSINESS ASSEMBLY, prin SOCRATES COMMITTEE OF OXFORD, a declarat

UNIVERSITATEA APOLLONIA "BEST REGIONAL UNIVERSITY"

Sir. Muzicii nr. 2, Ia~i, 700399
Tel: 0232/210.310; Fax: 0332/ 882.491
E-mail: secretariat@univapollonia.ro

www.univapollonia.ro

UNIVERSITATEA "APOLLONIA" PROCEDURA Editia: 1
DIN~I PRIVIND DESFA~URAREA

Revizia: 0

MANIFESTAruLOR STIINTIFICE Aprobat de. . SENATORGANIZATE SUB EGIDA Data: 11.09.20
UNIVERSIT ATII

COMIstA COD UAI PO.H
DE CERCETARE ~TIINTIFICA

Anexa02

RAPORT SINTETIC MANIFEST ARE ~TIINTIFICA

TITLUL MANIFESTAruI .

ORGANIZATOR I ORGANIZATORI .

FORURILE SUB CARE SE ORGANIZEAZA MANIFESTAREA '"

TIPUL MANIFEST AruI

Congres Conferinta Simpozion Workshop Cursuri de vara Masa rotunda

CARACTERUL MANIFEST ARII

Local National International*

N ~ .. .umar partlclpanp. .

Creditare manifestare (EMC, EFC) .

Tipurile de premii acordate .

Extern

SPONSORI

Intrate in UAl

VALOAREA SPONSORIZAruI
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Anexa03

FISA DE EVIDENTA A iNREGISTRARILOR MANIFESTARILOR ~TIINTIFICE

Anul universitar .

Nr. Solicitant Data Organizator Data Data Semnatura Semnatura
crt. organizare aprobarii manifestarii raportarii raportorului primitorului

manifestare inCA manifestarii
~tiintifica
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iNREGISTRAru
1. Indicatorul aprobarilor ~ial reviziilor
2. Lista de difuzare
3. Anexa 01
4. Anexa 02
5. Anexa 03

LISTA DE DIFUZARE
1. Rectorat
2. Comisia didactica
3. Facultatea de Medicina Dentara
4. Facultatea de ~tiinte ale Comunicarii
5. Secretariat facultate
6. Sefi departament
7. Sefi de disciplina
8. Sectorul Financiar - Contabil
9. CEAC
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