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1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scopul procedurii este de a descrie fluxul procesului de inregistrare a unei manifestéri
stiintifice organizate sub egida Universititii Apollonia.

1.2. Da asiguréri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

1.4. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziei;

2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica de disciplina organizatoare a respectivei manifestéri stiintifice sub egida
Universitatii Apollonia.

3. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

3.1. Reglementari internationale, standarde internationale:

- SR EN ISO 9001:2008 ,,Sisteme de management al calitatii. Cerinte”

- SR EN ISO 9000:2006 ,,Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular”

3.2. Legislatie primara:

- Tratatul de la Lisabona (13 decembrie 2007), intrat in vigoare incepand de la 1 decembrie
2009.

- Tratate ale Uniunii Europene care se referd la obiectivele Uniunii §i Comunitatilor si la modul
de functionare a institutiilor comunitare, impreuna cu anexele, protocoalele, declaratiile si alte
acte ce le insotesc. Legislatia primara reprezintd partea fundamentala a dreptului comunitar i a
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sistemului de drept al Uniunii Europene pentru ca, pe baza §i in acord cu aceste tratate, sunt
generate intreaga legislatie secundard, precum si celelalte acte ale Uniunii Europene.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale entitétii publice:
- Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011

- Carta Universitatii Apollonia din Iasi

- Regulament de ordine interioard a UAI

- Decizii interne in vigoare

4. Descrierea procedurii operationale

In vederea inregistrarii unei manifestari stiintifice organizate sub egida Universitétii Apollonia
se procedeaza cronologic dupa cum urmeaza:

1. Depunerea cererii de aprobare de céatre Consiliul de Administratie a organizdrii unei
manifestdri stiintifice sub egida Universitdtii Universitdtii Apollonia cu cel putin doud
sdptdmani inaintea perioadei de desfisurare (Anexa 01).

2. Aprobarea / Neaprobarea cererii.

3. Raportarea manifestirii dupd modelul anexat, in cel mult doud sdptimani de la incheierea
acesteia (Anexa 02).

4. Inregistrarea raportarii si arhivarea intr-un dosar la prorectoratul stiintific.

5. Evidenta inregistrérilor la prorectoratul stiintific intr-un fisier dupd modelul anexat (4nexa
03).
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Anexa 01

Nr. de inregistrare
prorectoratul stiintific
.............. [oeererensreneane.
CERERE DE APROBARE A ORGANIZARII UNEI MANIFESTARI STIINTIFICE

PRI B IINCRERETUBRE s e i A S S RS RO A SR AR
INSEIEULIA .o.veeeeeneeeeiereeeteeeereeeesae s esesaesaessassessesaesaeeaeseesaessesaensessassassaeans
Facultatea .........ooeeeueiiiniieieie ettt
Departamentul ..........cccccuiriererieeeieieeeeeceeceee e saas
DHSCIPHNG ..ottt ettt sa e sa e e sa e saa e s enene
solicit aprobarea organizarii manifestarii stiintifice cu titlul .....................
PELIOBAA. cuicsismnosasmsss vmsmsvmssnsss s s s ash s A SR RS RS S A STAMS
SUD €I ..t e
Solicitant: Rezolutia CA
Aprobat , Resp
<
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Anexa 02

RAPORT SINTETIC MANIFESTARE STIINTIFICA

TITLUL MANIFESTARII ......ovucvreeceeieceeeaesiesaesessesses s asaesessessessessssasssesasssssnssassnsasanes
ORGANIZATOR / ORGANIZATORI ......coooeeeeeeceeeeeeseseessssseessssssssssssasssssssssssssasssassnns
FORURILE SUB CARE SE ORGANIZEAZA MANIFESTAREA...........cccvvvveeeeeeneenn...
TIPUL MANIFESTARII

Congres Conferintd Simpozion Workshop Cursuri de vard Masi rotunda

CARACTERUL MANIFESTARII
Local National ~ International*
INUEIEY PATVICHDIILL s v5menissvuosssassos oswimessnsinsn sssiesnassess rassss s 565500 448N 33345 50aS 00 SRR 5H 54
Creditare manifestare (EMC, EFC) ......c.ooiiioiieiereeieeeeeeeeetesie e aesaesaessseseeseessesnesaeenens
Tiprnile do promil SOOTAALE ... iosssinsssss iR TS
SPONSORI VALOAREA SPONSORIZARII

Intrate in UAI Extern
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Anexa 03

FISA DE EVIDENTA A iNREGISTRARILOR MANIFESTARILOR STIINTIFICE

Anul universitar..........ccoeeeeeeeeeeuenns

Nr. | Solicitant Data Organizator | Data Data Semniitura | Semnitura
crt. | organizare | aprobarii manifestirii | raportirii | raportorului | primitorului
manifestare | in CA manifestarii
stiintifica
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INREGISTRARI
1. Indicatorul aprobirilor si al reviziilor
2. Lista de difuzare
3. Anexa 01
4. Anexa 02
5. Anexa 03
LISTA DE DIFUZARE
1. Rectorat

2. Comisia didactica

3. Facultatea de Medicind Dentara
4. Facultatea de Stiinte ale Comunicarii

5. Secretariat facultate
6. Sefi departament
7. Sefi de disciplini

8. Sectorul Financiar — Contabil

9. CEAC
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