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INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR

Nr. | Revizia/Data | Nr.capitolului | Continutul NUME SI PRENUME
aplicarii si al paginilor | modificarii
crt. revizuite Elaborat Verificat Avizat Aprobat
1. Proceduri Elaborare
completa editia 1
2.
3.
T4,
5.
6.
7.
1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modalitatea si etapele pe baza carora se va efectua procesul
de vot al membrilor Senatului si ale Consiliilor Facultatilor Universitatii Apollonia din Iasi.

Presedintele Senatului si Decanii facultdtilor raspund pentru buna desfasurare a procesului
pentru exprimarea votului de catre membrii Senatului Universitar, respectiv Consiliilor

Facultatilor.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplici pentru exprimarea votului membrilor Senatului Universitatii
Apollonia din Iasi.
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Procedura se aplica tuturor proceselor de vot pentru decizii $i hotdrari ale Senatului,
respectiv ale Consiliilor Facultatilor.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
1. Legea educatiei nationale nr.1/ 2011.
2. Carta Universitatii ,,Apollonia” din Iasi.

3. Regulamente si decizii interne in vigoare.

4. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:

Definirea procedurii operationale: Reprezinta prezentarea formalizata, in scris, a tuturor
pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

4.1. GENERALITATI

1. Structura de conducere in cadrul facultatii este Consiliul Facultatii. Consiliul Facultatii
reprezintd organismul decizional §i deliberativ al facultatii §i este compus din cadre didactice,
cercetdtori(75%), studenti(25%). In Consiliu sunt reprezentate toate programele de studii si

departamentele didactice.

2. Sedintele Consiliului facultatii sunt conduse de catre Decan, iar in lipsa acestuia de catre un
Prodecan sau de cdtre Secretarul Stiintific al Facultatii. Consiliul facultatii se intruneste in
sedinte ordinare, periodic, o data pe lund si ori de cdte ori este nevoie la initiativa decanului sau

la cererea a cel putin 1/3 din numarul membrilor acestuia. Ordinea de zi este stabilita de Decan.

3. Senatul universitdtii reprezintd comunitatea universitara §i este cel mai inalt for de decizie §i

deliberare de la nivelul Universitatii. Senatul universitar este condus de un Presedinte.
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Presedintele Senatului reprezintd Senatul in raporturile cu Rectorul, Presedintele Universitdtii,

Consiliul de administrafie si cu terfii.

! - . . . - . . . . A -
4. Senatul este alcatuit din reprezentantii Facultatilor care compun Universitatea, alesi in numar

corespunzator normei de reprezentare a Facultatilor in Senatul Universitatii. Senatul

Universitatii are 29 membri, dintre care 21 cadre didactice si 8 studenti.

5. Senatul se intruneste in sedinte ordinare, a treia saptamana din luna si in sedinte
extraordinare ori de cate ori este nevoie, la convocarea Presedintelui Senatului, a cel putin 1/3
din efectivul membrilor Senatului, a Presedintelui Universitatii si a fondatorului universitatii.

Convocarea la Sedintele de Senat va fi insotitd de comunicarea ordinei de zi.

6. Sedintele Senatului sunt conduse de Presedintele Senatului, iar in lipsa acestuia, de un
membru desemnat de Presedintele Senatului sau desemnat ad-hoc prin vot de cditre membrii

Senatului prezenti la sedinta.

7. Senatul este legal intrunit in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor sdi. La sedintele

Senatului pot participa, fara drept de vot, invitati ai Presedintelui Senatului.

8. Presedintele Universitatii participa la sedintele Senatului ori de cate ori considera ca este

cazul.

4.2 REGULI PRIVIND EXPRIMAREA VOTULUI PENTRU HOTARARILE
SENATULUI SI CONSILIULUI FACULTATII

(1) Hotdrarile Senatului si ale Consiliului Facultdtii se iau prin vot nominal deschis. Exceptie

fac alegerea structurile de conducere si alte situatii decise de Senat/Consiliu, cdnd votul este

secretl.
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(2) Senatul/Consiliul Facultatii ia hotarari cu votul favorabil al majoritdtii membrilor prezenti,
daca numarul celor prezenti reprezinta cel putin 2/3 din numarul total al membrilor, cu exceptia

situatiilor in care legea sau Carta prevad altfel.

(3) Solicitarea exprimarii votului membrilor Senatului Universitar de catre conducerea
Senatului sau a Consiliului facultdtii de cdtre conducerea acestor structuri (presedinte Senat,

decan), trebuie sa indeplineascd urmdtoarele conditii:

a - respecte normele legislative prezentate mai sus §i poate fi lansata doar de catre conducerea

organismelor respective;

b — solicitarea(intrebarea) sa facd parte din ordinea de zi a sedintei de Senat/Consiliu

Facultate;

¢ — solicitarea(intrebarea) sa fie formulata clar, intr-un mod afirmativ, nu negativ, §i trebuie
insotitd de toate elementele, documentele si justificarile necesare evaludrii in vederea votului de

catre membrii Senatului sau a consiliului;

d - raspunsurile la solicitarea(intrebarea) pentru care se voteaza de catre membrii Senatului

Universitar sau a Consiliului, sunt urmatoarele:
DA, sunt de acord;

NU sunt de acord;

MG abtin.

(4) Hotdararile Senatului se consemneaza in procesul verbal al sedintei intocmit de catre
secretarul Senatului, semnat de Presedintele de sedintd, de Secretarul Senatului si de Secretarul

Sef al Universitdtii §i au caracter executoriu.

(5) Pentru derularea activitdtilor legate de secretariatul senatului (convocarea sedintelor,

transmiterea ordinei de zi, intocmirea proceselor verbale, comunicarea hotardrilor senatului),
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senatul isi alege dintre membrii sdi un Secretar al Senatului care colaboreazd direct cu
secretariatul Universitatii.

j
(6) Hotararile Consiliului Facultatii se consemneaza in procesul verbal al sedintei, semnat de
Decan si Secretarul Sef al Facultatii si au caracter executoriu. Pentru procesele verbale se va
tine un registru cu filele numerotate si stampilate. Dezbaterea fiecarei probleme de pe ordinea
de zi se incheie, de regula, prin adoptarea unei hotardri sau printr-o propunere care va fi

inaintata Consiliului de Administratie sau Senatului.

(7) Hotararile Consiliului Facultatii se iau prin vot nominal deschis. Exceptie fac situatiile

decise de Consiliu, cand votul este direct, secret si personal.

(8) Consiliul Facultatii ia hotaradri cu votul favorabil a jumatate plus unu din membrii prezenti,
cu conditia participarii a 2/3 din totalul membrilor acestuia, cu exceptia cazurilor in care Legea

sau Carta prevad altfel.
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