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1. Scopul procedurii operaponale
1.1. Stabile~te modul de raportare a activitatii de cercetare din cadrul UniversiHitii Apollonia
din Iasi
1.2. Da asigurari cu privire la existenta docwnentatiei adecvate derularii activitatii .
1.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
1.4. Sprijina auditul ~i/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare ~i/sau control, iar pe
Rector, in luarea deciziei;

2. Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se aplica ~i se refera la raportarea activitatii de cercetare din cadrul Universitatii
Apollonia din Iasi

2.2. Procedura se aplica din cadrul Universitatii Apollonia din Iasi. Procedura este disponibila
tuturor angajatilor UAL

3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatD procedurate
3.1. Reglementari internationale, standarde intemationale ~i nationale:
- SR EN ISO 9001:2008 "Sisteme de management al calitatii. Cerinte"
- SR EN ISO 9000:2006 "Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular"

3.2. Legislatie primara:
- Tratatul de la Lisabona (13 decembrie 2007), intrat in vigoare incepand de la 1 decembrie

2009.
- Tratate ale Uniunii Europene care se refera la obiectivele Uniunii ~i Comunitatilor ~i la modul
de functionare a institutiilor comunitare, impreuna cu anexele, protocoalele, declara ii i alte
acte ce Ie lnsotesc. Legislatia primara reprezinta partea fundamental a a dreptul· ~O.I l>'
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sistemului de drept al Uniunii Europene pentru ca, pe baza ~i in acord cu aceste tratate, sunt
generate intreaga legislatie secundarii, precum ~i celelalte acte ale Uniunii Europene.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Decizii interne in vigoare

-Legea nr. 53/2003- Codul Muncii si OUG 65/2005-Modificari la Codul Muncii ;
- Legislatie, acte normative de interes pentru comunitatea academica
- Carta Universitatii
- Hotararile Consiliului de Administratie precum si Hotararile de Senat.

4. Descrierea procedurii operaponale
4.1. Descrierea procedurii
Raportarea activitatii ~tiintifice a Universitatii este deosebit de importanta pentru:
- toate evaluarile/acreditarile Universitatii (prin aceasta are ~i consecinte financiare),
- perceptia externa a Universitatii,
- evaluarea performantelor ~tiintifice la nivel de cadru didactic, disciplina, departament,

facultate ~iUniversitate,
- stabilirea strategiei de dezvoltare a activitatii de cercetare.
4.2. Procedura de colectare ~i prelucrare a datelor are urmatoarele etape:
- prorectoratul ~tiintific stabile~te anual informatiile care urmeaza sa fie colectate ~i elaboreaza
prototipul tabelelor care trebuie intocmite, ~i instructiunile detaliate de completare a acestor

tabele.
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- consiliul de administratie stabile~te anual calendarul activitatii de raportare a activitatii
~tiintifice ~i pe cale ierarhica aduce la cuno~tinta tuturor cadrelor didactice informatiile legate
de raportarea activitatii ~tiintifice.
- cadrele didactice raporteaza rezultatele ~efuluide disciplina. Toate realizarile raportate trebuie
sa fie dovedite prin documente.
- ~efulde disciplina verifica ~icentralizeaza datele colectate ~i Ie trimite la ~efulde departament
impreuna cu dovezile depuse de cadrele didactice. ~eful de disciplina intocme~te un raport
scurt privind temele de cercetare care se deruleaza la disciplina respectiva (aproximativ
jumatate de pagina I tema) ~itrimite ~efuluide departament.
- directorul de departament verifica ~icentralizeaza datele colectate de la ~efiide disciplina ~iIe
trimite la prorectorul ~tiintific
- prorectorul ~tiintific verifica ~i centralizeaza datele primite ~i intocme~te raportul anual al
activitatii de cercetare care trimite rectorului universitatii pentru a fi inclus in Raportul anual al
rectorului privind starea Universitatii.
- rezultatele cercetarii ~tiintifieese publica pe pagina de internet al Universitatii.
4.3. Raportarea va include minimum informatii legate de:
4.3.1. Proiecte
- proieete e~tigate in anul de raportare (intern/national/international, coordonator/partener)
- proiecte derulate, c~tigate anterior anului de raportare (intern/nationaVinternational,
coordonator/partener)
- proiecte depuse dar nec~tigatoare sau eu rezultat inca neanuntat in momentul raportarii
4.3.2. Lucran ~tiintifice
- articole publicate in extenso (in reviste cotate lSI cu factor de impact I reviste indexate lSI tara
factor de impact I proceedings papers lSI I reviste indexate BDI I reviste recunoscute CNCS
categoria B)
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- lucrari publicate in rezumat (in reviste cotate lSI cu factor de impact / reviste indexate lSI lara

factor de impact /
- suplimente ale revistelor indexate BDI / suplimente ale revistelor recunoscute CNCS categoria
B / volume de rezumate cu ISBN)
4.3.3. Ci1r1i~i capitole de cllrti

- ci1r1iaparute in edituri internationale / edituri nationale recunoscute CNCS
- capito Ie in ci1r1iaparute in edituri intemationale /edituri nationale recunoscute CNCS
- cursuri, Indrumatoare de lucrari practice/seminarii
4.3.4. Brevete

Documente doveditoare ale realizarilor ~tiintifice sunt:
- pentru proiecte c~tigate/derulate: copia primelor pagini de identificare a proiectului ~l a
paginii cu semnaturi din contractul de finantare
- lucrari ~tiintifice in extenso: copia articolului

- lucrari publicate in rezumat: copia rezumatului ~i a paginilor prin care se poate identifica
revista / conferinta

- ci1r1i~i capitole de ci1r1i:copia primei pagini a ci1r1ii/ capitolului.
- brevete: copia documentului eliberat de Oficiul de Stat pentru Inventii ~i Marci sau de 0 alta
agentie nationala / intemationala abilitata.
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iNREGISTRARI
1. Indicatorul aprobarilor ~i al reviziilor
2. Lista de difuzare

LISTA DE DIFUZARE
1. Rectorat

2. Comisia didactici
3. Facultatea de Medicina Dentara
4. Facultatea de ~tiinte ale Comunicarii
5. Sefi departament
6. Sefi de disciplina
7. CEAC
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